MUNICIPIO DE JECEABA

Estado de Minas Gerais
Praca Dagmar de Souza Lobo, s/n? - CNPJ: 20.356.739/0001-48

DECRETO N° 031, DE 15 DE OUTUBRO DE 2026.

Dispbe sobre a utilizagdo, autorizagdo, guarda, controle e
fiscalizacdo dos veiculos oficiais do Poder Executivo do Municipio
de Jeceaba, veda seu uso para fins particulares e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JECEABA, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicoes
que lhe conferem os arts. 12, 53 e 54, incisos VI, XXIV, XXVI e XXXIV, da Lei Organica do
Municipio de Jeceaba, tendo em vista o art. 37, caput, da Constituicao da Republica e 0
disposto nos arts. 146, incisos lIl, VI e VI, 147, inciso XlII, 151, 152, 154 a 159, 168, 171, 177
e 180 da Lei Complementar Municipal n° 772, de 20 de dezembro de 1993,

CONSIDERANDO que cabe ao Prefeito administrar os bens municipais, organizar Os
servicos internos da Administragdo e adotar providéncias para a conservagao e
salvaguarda do patriménio publico;

CONSIDERANDO que os veiculos oficiais séo bens e recursos publicos destinados a
execucdo de servicos e atividades de interesse publico, nao podendo ser utilizados para
proporcionar vantagem ou comodidade particular;

CONSIDERANDO que o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais impoe o dever de

zelo pela economia dos materiais e pela conservacdo do patriménio publico e proibe o
uso de pessoal ou de recursos materiais da reparticdo em servicos ou atividades

particulares,
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer controles objetivos, rastreaveis e
uniformes para a autorizacao, utilizacdo, guarda e fiscalizacao da frota municipal,

DECRETA:

CAPITULO | — DO OBJETO E DO AMBITO DE INCIDENCIA

Art. 1° Este Decreto disciplina a utilizagdo, autorizacéo, guarda, controle e fiscalizacao dos
veiculos oficiais vinculados ao Poder Executivo do Municipio de Jeceaba, com a finalidade
de assegurar sua destinagdo ao servigo pUblico e impedir seu uso particular.

§ 1° As regras deste Decreto aplicam-se aos érgéos da Administracdo Direta do Poder
Executivo e, no que couber, as entidades da Administragao Indireta, respeitadas a lei
instituidora, a autonomia e as normas proprias de cada entidade.

§ 2° As disposicbes de controle e de uso alcangam todo agente publico, servidor efetivo,
comissionado ou temporario, empregado, contratado, terceirizado ou terceiro que ﬁd/
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conduza, guarde, receba ou utilize veiculo oficial, sem prejuizo da aplicagdo do regime
Juridico proprio de cada pessoa.

§ 3° Este Decreto nao disciplina os veiculos cuja administragdo caiba a Camara Municipal,
observada a competéncia prevista no art. 12 da Lei Organica.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| — veiculo oficial: automovel, motocicleta, caminhdo, 6nibus, ambulancia, maquina
rodoviaria ou outro veiculo ou equipamento automotor pertencente ao Municipio ou que
esteja sob sua posse, uso, guarda ou responsabilidade por locacdo, cessdo, comodato,
contrato, convénio ou instrumento equivalente;

Il — uso em servigo: utilizagdo diretamente vinculada a atividade, atribuicdo, programa,
obra, servigo ou missdo oficial, dentro da competéncia do 6rgao ou entidade responsavel
e com autorizacao e registro na forma deste Decreto;

Il — agente autorizado: pessoa formalmente habilitada pelo 6rgdo ou entidade
responsavel para conduzir ou utilizar veiculo oficial no desempenho de atividade publica
determinada.

CAPITULO Il — DA DESTINAGAO E DAS VEDAGOES

Art. 3° O veiculo oficial somente podera ser utilizado em servigo e para finalidade publica
determinada, com observancia da legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia,
economicidade, seguranca viaria e conservagao do patrimonio municipal.

§ 1° E vedada a utilizagdo do veiculo oficial para conveniéncia, proveito, favor ou interesse
particular do agente publico, de familiar, de conhecido ou de qualquer terceiro.

§ 2° A vedacao subsiste ainda que o deslocamento ocorra durante o expediente, que nao
haja gasto adicional aparente de combustivel, que o usuério se ofereca para pagar
despesas ou que exista autorizagdo verbal, costume administrativo ou tolerancia da chefia.

Art. 4° £ proibido utilizar veiculo oficial para:
| — realizar deslocamento, servico, tarefa, transporte ou favor de natureza particular;

Il — transportar pessoas sem vinculo com a atividade publica, ressalvada a hipétese em
que o transporte seja necessario a execugao de servigo publico e esteja registrado;

Il — transportar bens, compras, objetos, materiais ou cargas em beneficio particular,
inclusive alimentos, bebidas, bebidas alcodlicas, eletrodomésticos, materiais de construgao
ou pertences pessoais;

IV — comparecer a evento privado, atividade recreativa, passeio, compromisso pessoal,
atividade comercial ou partidaria, ou realizar propaganda pessoal ou eleitoral;
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V — atender a interesse privado de terceiro, prestar servi¢o particular ou realizar atividade
remunerada alheia ao servi¢o publico;

VI — utilizar combustivel, cartdo de abastecimento, dispositivo de pagamento, garagem,
equipamento, acessorios ou outros recursos vinculados a frota em beneficio particular; ou

VIl — permitir que pessoa ndo autorizada conduza, retire, guarde ou utilize o veiculo, ou
desviar-se injustificadamente da finalidade, do itinerario ou do periodo autorizados.

Paragrafo unico. A inclusdo de uma categoria de pessoa ou de carga no inciso Il ou Il ndo
impede o transporte quando ele préprio constituir prestacio de servico publico ou for
indispensavel a atividade oficial, desde que haja autorizacdo, finalidade publica
demonstravel e registro correspondente.

Art. 5° Constituem utilizagdo em servigo, desde que necessarias as atribuicdes municipais
e devidamente autorizadas, as viagens e operagdes para execucdo de servicos, obras,
fiscalizacoes, agdes de saude, educacdo, assisténcia social, defesa civil, atendimento ao
publico, transporte de usuarios ou beneficiarios de politicas publicas e participacido em
evento ou missao oficial.

§ 1° O transporte de passageiros, equipamentos, materiais ou bens devera guardar relacao
direta com a atividade publica autorizada e ser identificado no registro de utilizacao.

§ 2° A autorizagdo para atividade oficial ndo legitima o transporte concomitante de
passageiros ou cargas particulares, salvo se a presenga ou o transporte também constituir
prestacao de servi¢o publico regularmente autorizado.

Art. 6° E vedado utilizar veiculo oficial para o deslocamento habitual entre a residéncia e
0 local de trabalho ou para manté-lo na residéncia do agente publico fora do periodo de
servigo.

§ 1° A excecao somente serd admitida quando houver necessidade operacional concreta,
como regime de sobreaviso, plantdo, atendimento emergencial ou impossibilidade
justificada de recolhimento a garagem municipal, mediante autorizacdo prévia, escrita e
motivada da autoridade responsavel pela unidade.

§ 2° A autorizagdo excepcional indicara o agente responsavel, o veiculo, o periodo, a razio
de servico e as condi¢des de guarda e utilizagdo, e sera arquivada com os registros da
frota.

§ 3° A autorizagdo prevista neste artigo ndo permite desvios para fins particulares nem
dispensa o registro de cada deslocamento.
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CAPITULO Ill — DA AUTORIZAGAO, DO REGISTRO E DA GUARDA

Art. 7° A utilizacdo de veiculo oficial depende de autorizagdo prévia, escrita ou eletronica,
da chefia competente ou de agente formalmente designado, ressalvada a hipotese de
emergéncia prevista no art. 8°.

§ 1° A autorizacdo deverad identificar, no minimo, o veiculo, o condutor, 0 6rgao
responsavel, a finalidade publica, o destino ou itinerario, o periodo estimado e, quando
houver, os passageiros e a carga relacionada ao servico.

§ 2° A autorizagdo sera registrada no formulario constante do Anexo Unico ou em sistema
eletrénico que contenha, no minimo, os mesmos dados e permita auditoria posterior.

§ 3° A autorizacdo de uso ndo substitui a habilitacio legal para conduzir, a ordem de
servico, a autorizacdo de viagem ou outras exigéncias previstas em lei, regulamento ou
norma especifica.

Art. 8° Em situacdo emergencial que impega a autorizacdo prévia escrita, a chefia
responsavel podera autorizar o deslocamento por meio idéneo, devendo a decisdo, sua
Justificativa e os dados do uso ser formalizados no registro da frota até o primeiro dia util
seguinte.

Paragrafo unico. A urgéncia do servico ndo autoriza o uso particular, a conducio por
pessoa nao habilitada ou o descumprimento das normas de seguranca.

Art. 9° Somente podera conduzir veiculo oficial o agente autorizado que possua
habilitacdo valida e compativel com a categoria do veiculo, observe a legislacio de
transito e as normas de seguranca e utilize o veiculo exclusivamente na finalidade
autorizada.

§ 1° O condutor devera comunicar imediatamente 3 chefia responsavel qualquer acidente,
avaria, pane, autuacdo, perda de documento, uso indevido ou outra ocorréncia
relacionada ao veiculo.

§ 2° E vedado entregar a chave, o cartdo de abastecimento ou o veiculo a pessoa nao
autorizada, bem como utilizar cartdo, combustivel ou outro meio de pagamento da frota
em veiculo ou atividade diversa daquela autorizada.

Art. 10. Cada deslocamento devera ser registrado na saida e no retorno, com anotacio do
condutor, data e horérios, quilometragem inicial e final, destino ou itinerario, finalidade
publica, identificagdo da autorizacdo, abastecimentos e ocorréncias relevantes.

§ 1° O registro devera identificar, de forma proporcional e necessaria, os passageiros e as
cargas transportadas e a relagdo de cada transporte com o servigo publico, sem incluir em
livro de acesso geral dados pessoais excessivos ou informagdes protegidas por sigilo.
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§ 2° A falta de formulario proprio ndo autoriza a utilizagdo sem controle: até a

disponibilizagdo do formulério ou sistema, o 6rgéo responsavel mantera registro escrito
ou eletrénico equivalente.

Art. 11. O agente autorizado dever4, ao término do deslocamento, recolher o veiculo ao
local indicado, devolver as chaves e os meios de abastecimento, informar a

quilometragem e as ocorréncias e entregar os documentos e comprovantes relativos ao
uso.

Paragrafo unico. A permanéncia do veiculo fora da garagem municipal apés o periodo de
servico depende de autorizacdo escrita nos termos do art. 6° ou de necessidade
emergencial devidamente registrada.

Art. 12. Cada 6rgao ou entidade usuaria devera manter cadastro atualizado de seus
veiculos, condutores autorizados, responsaveis pela guarda, autorizagdes, registros de
deslocamento, abastecimentos, manutencao e ocorréncias.

§ 1° O titular do 6rgdo ou entidade designara formalmente agente responsavel pelo

controle local da frota, sem prejuizo da responsabilidade de cada condutor e de cada
autoridade que autorize o uso.

§ 2° O responsavel local devera conferir os registros, apurar divergéncias, comunicar
irregularidades e impedir a retirada de veiculo sem autorizacdo e sem identificacdo do
condutor.

Art. 13. A autoridade responsavel podera determinar inspegbes, conferéncias de
hodometro, conciliagdo de abastecimentos, verificacdo de itinerarios e auditorias nos
registros, diretamente ou por intermédio dos 6rgaos competentes, sem prejuizo das
atribuicoes legais da Controladoria Geral e dos 6rgaos de fiscalizagao.

Paragrafo Gnico. Os registros, autorizagdes, comprovantes e relatérios serao preservados
pelo prazo estabelecido nas normas municipais de gestdo documental e na legislagao

aplicavel, com acesso restrito quando necessario a protecao de dados pessoais ou de
informagdes sigilosas.

Art. 14. Quando houver rastreamento, telemetria, sistema de abastecimento ou outro
meio eletronico de controle, os dados serdo tratados para fins de gestdo da frota,
seguranca, fiscalizagdo e apuragdo de irregularidades, com acesso limitado a agentes
competentes e observancia da legislagdo de protecdo de dados pessoais e das regras
municipais de seguranga da informagao,

CAPITULO IV — DA FISCALIZAGAO E DA APURAGAO

Art. 15, Todo agente publico que tiver conhecimento de uso irregular, tentativa de uso
particular, adulteracdo ou omissdo de registro, cessdo ndo autorizada ou dano a veiculo

@
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oficial devers comunicar o fato a chefia competente e a unidade ou autoridade
responsavel pela correi¢do ou controle, na forma da organizagao administrativa vigente.

§ 1° A comunicacao devera ser feita sem demora e conter, sempre que possivel, a data, 0
local, o veiculo, a descricdo objetiva da ocorréncia e os elementos disponiveis, sem
prejulgamento de autoria ou responsabilidade.

§ 2° A chefia que receber noticia de irregularidade devera preservar Os registros,
documentos e dados eletrénicos pertinentes e encaminhar o fato 3 autoridade
competente, vedada a supressao, alteragdo ou retencao indevida de informagao relevante.

Art. 16. A noticia de irregularidade sera objeto de apuracdo imediata, mediante
procedimento preliminar, sindicancia ou processo administrativo disciplinar, conforme a
natureza dos fatos e a legislacdo aplicavel, assegurados o contraditério e a ampla defesa

quando houver imputagéo individual.

Paragrafo Unico. A apuragdo devera distinguir os fatos comprovados das alegagdes,
identificar a autorizacdo eventualmente concedida, a finalidade efetiva do deslocamento,
o condutor, os responsaveis pela autorizagao ou guarda, os custos e danos eventualmente

causados e as circunstancias relevantes.

CAPITULO V — DA RESPONSABILIZAGAO

Art. 17. Em relacdo a servidor publico municipal, a utilizacdo de veiculo oficial ou de outro
recurso material da reparticio em atividade particular podera caracterizar, conforme os
fatos comprovados, a proibi¢do prevista no art. 147, inciso XllI, da Lei Complementar
Municipal n® 772, de 1993, cuja transgressao se encontra prevista no art. 159, inciso XIlI,
da mesma Lei, que prevé a demissdo para essa transgressao, a ser aplicada somente apds
a apuracao e o processo disciplinar legalmente exigidos.

§ 1° Quando a infracdo, no caso concreto, puder ensejar demisséo, serd obrigatoria a
instauracdo de processo administrativo disciplinar, na forma do art. 177 da Lei
Complementar Municipal n°® 772, de 1993, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
nos termos dos arts. 171 e 180 da mesma Lei e das demais normas aplicaveis.

§ 2° A responsabilizacdo ndo seré presumida nem automatica. A autoria, a materialidade,
o enquadramento juridico e a sangdo dependerdo de apuragao individual e decisao
motivada da autoridade competente, observados os critérios, a competéncia e o
procedimento previstos em lei, inclusive os arts. 155, 168 e 169 da Lei Complementar

Municipal n® 772, de 1993.

§ 3° O descumprimento de procedimento de autorizagdo, registro ou guarda, quando nao
caracterizar uso particular ou outra infragdo legal especifica, sera examinado conforme os
deveres e as penalidades ja previstos na legislagdo municipal, sem criacdo de infragdo ou
penalidade autonoma por este Decreto. &
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Art. 18. O agente publico que autorizar, facilitar, determinar, ocultar ou deixar de
comunicar irregularidade respondera exclusivamente por sua propria conduta, se
comprovada e enquadrada em infracdo prevista na legislagdo aplicavel, assegurados 0
devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa.

Art. 19. A responsabilidade disciplinar nao exclui eventual responsabilidade civil ou penal,
observada a independéncia entre as instancias nos termos da Lei Complementar
Municipal n® 772, de 1993 e da legislagao aplicavel.

§ 1° O ressarcimento de dano ao erario dependera de apuragdo da ocorréncia, do nexo
causal, da responsabilidade e do valor efetivamente devido, com observancia do

procedimento legal e do direito de defesa.

§ 2° £ vedado efetuar desconto automatico em remuneracao ou impor cobran¢a sem
fundamento legal, apuragdo e decisao pela autoridade competente.

§ 3° Havendo elementos de possivel ilicito cuja comunicacio seja legalmente exigida, a
autoridade competente encaminhara as informacbes aos 6rgdos responsaveis, sem
prejulgamento da responsabilidade individual.

Art. 20. Para prevenir repeticdo de uso irregular, proteger o veiculo ou preservar a
apuracdo, a autoridade competente poderd, mediante decisao escrita, motivada e
proporcional, suspender temporariamente a autorizagao especifica de condugao ou
retirada do veiculo, recolher chaves ou meios de abastecimento e adotar outras medidas

de gestdo e guarda do bem.

§ 1° A medida prevista no caput tem natureza cautelar e administrativa, ndo constitui
penalidade disciplinar, ndgo importa reconhecimento antecipado de responsabilidade e
dever4 ser revista quando cessarem seus motivos.

§ 2° A medida ndo afasta a aplicacdo das cautelares previstas no Estatuto dos Servidores,
quando cabiveis, nem podera ser utilizada para contornar o procedimento disciplinar ou
produzir, por via indireta, suspenséo funcional ou reducdo remuneratoria sem base legal.

Art. 21. Quanto a contratado, terceirizado ou terceiro que nao esteja submetido ao
Estatuto dos Servidores Municipais, 0 uso irregular sujeitara o responsavel as medidas
administrativas e contratuais cabiveis, observados o instrumento juridico aplicavel, a
legislacdo pertinente e o devido processo, sem aplicacdo automatica das penalidades
disciplinares previstas para servidor publico.

CAPITULO VI — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22. Os titulares dos 6rgdos e entidades abrangidos por este Decreto deverdo, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis contado de sua publicagdo, encaminhar a unidade ou ao
agente designado para coordenagdo da frota a relado atualizada dos veiculos sob sua
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responsabilidade, dos condutores autorizados e dos responsaveis pela guarda e
fiscalizacdo local.

§ 1° O Prefeito designara, no mesmo prazo, unidade ou agente para coordenar o cadastro
e a consolidacdo dos controles de frota, sem alteragao das competeéncias fixadas em lei.

§ 2° Os 6rgaos e entidades deverdo implementar os registros previstos neste Decreto no
prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, sem prejuizo da aplicaéo imediata da vedacao ao
uso particular desde a publicacao.

Art. 23. Os titulares dos orgdos e entidades darao ciéncia deste Decreto aos agentes
autorizados e aos responsaveis pela guarda dos veiculos, mantendo registro da
comunicacio e adotando as providéncias necessarias a0 cumprimento integral de suas
disposigoes.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Jeceaba, 15 de outubro de 2026.
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MUNICIPIO DE JECEABA

ANEXO UNICO — AUTORIZACAO E REGISTRO DE UTILIZAGAO DE VEICULO OFICIAL

érgﬁo ou entidade:

Identificacdo do veiculo (tipo, placa e patriménio):

Condutor autorizado:

Categoria e validade da habilitagao:

Matricula/identificagao:

Finalidade publica especifica:

Destino e itinerario previsto:

Data e periodo autorizados:

Passageiros ou categoria de usuarios transportados e vinculo com o servigo:

Carga ou equipamento transportado e vinculo com o servico:
Quilometragem na saida: Data e hora da saida:

Quilometragem no retorno: Data e hora do retorno:

Abastecimentos e comprovantes:

Ocorréncias, desvios necessarios ou justificativa de emergéncia:
Autoridade que autorizou: Data:

Assinatura ou validagio eletrénica da autorizagao:

Declaracio do condutor: Declaro que utilizei o veiculo exclusivamente na finalidade publica
autorizada, que registrei as informagoes de saida e retorno e que comuniquei as ocorréncias

verificadas.

Assinatura ou validagdo do condutor: Data:

Conferéncia pelo responsavel local da frota:

Data:

Os dados pessoais eventualmente registrados neste formuldrio deverdo limitar-se ao estritamente
necessdrio d gestdo e a fiscalizagdo do servico, com tratamento e acesso conforme a legisla¢ao

aplicavel.



