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PREGAO ELETRONICO
PREFEITURA DE JECEABA
PREGAO ELETRONICO N° 080/2023
(Processo Administrativo n° 159/2023)

AVISOS IMPORTANTES
INSTRUCOES PARA CADASTRO NO SISTEMA COMPRAS BR — PORTAL DE LICITACOES.
1. Para iniciar o cadastro no sistema eletrénico de pregdo, serd necessario o registro do

fornecedor (EMPRESA) e seus respectivos representantes, conforme segue:
a) Acessar o painel pregdo eletrénico em https://comprasbr.com.br/

b) Selecionar a opcdo (ENTRAR), caso ndo possua acesso, escolher a opcdo (ainda ndo tenho
cadastro, assim, sera direcionado para a péagina https://comprasbr.com.br/. Feito isto,
preencher os dados necessarios e incluir os documentos solicitados pelo sistema. OBS:
Lembrando que nesse primeiro momento o cadastro sera referente & empresa (fornecedor).

¢) ApoOs a finalizacdo do cadastro principal (FORNECEDOR), fazer o login para acessar o
sistema.

ATENCAO.

Para CADASTRAR A PROPOSTA e enviar a documentagdo o representante da empresa devera
logar com a opgdo Usuario/representante, utilizando os dados e Senha, pois, € com este perfil
gue serd anexada a documentacdo, PREENCHIDA A PROPOSTA e enviados o0s lances
eletrbnicos da empresa que o credenciou.

Havendo duvidas o interessado podera contatar o Setor de Licitagbes pelo telefone (31) 3735-
1275. Em caso de ligagao é importante que o licitante evite se identificar ou identificar a empresa,
assegurando, assim, o relevante sigilo de sua participacdo na licitacao.

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Jeceaba, Minas Gerais,
pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob o n° 20.356.739/0001-48, sediada a Praca
Dagmar de Souza Lobo s/n, bairro centro, Jeceaba-MG, CEP 35498-000, realizaréa licitagdo, para
contratagdo de empresa especializada em “cesséao de direito de uso de software” (sistemas)
por tempo determinado, para implementacdo de uma solucdo completa em gestéo
administrativa, fiscal, bem como, implantacdo, treinamento e manutencdo preventiva e
corretiva para atender os diversos setores do municipio de Jeceaba — MG, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos
termos da Lei n° 14.133/2021, do Decreto n°® 7892, de 23 de janeiro e 2013, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se
também o Decreto Municipal n® 002/2022 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS POR MEIO ELETRONICO: A partir das 09h0Omin do dia
04/11/2023 até as 08h59min do dia 22/12/2023.
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ABERTURA DAS PROPOSTAS POR MEIO ELETRONICO: As 9h00min do dia 22/12/2023.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGCOS: As 9h00min do dia 22/12/2023.

Iniciada a Sesséo ndo sera admitido o recebimento de propostas e/ou documentacéo.

LOCAL/LINK DA SESSAO ELETRONICA: https://comprasbr.com.br/.

Registra-se que o presente processo licitatério na modalidade pregdo na forma eletrfnica, sera
realizado através do sistema - COMPRAS BR — PORTAL DE LICITACOES conside[ando Termo de
Acesso concedido ao Municipio pelo sistema - COMPRAS BR — PORTAL DE LICITACOES.

Todas as publicacdes legais relativos ao presente certame ocorrerdo no Diario Oficial dos Municipios
Mineiros, veiculado no enderego eletrbnico www.diariomunicipal.com.br/amm-mg, especialmente as
decisdes proferidas no ambito deste certame, que serdo publicadas no referido meio eletrénico,
incluidas aquelas atinentes a respostas de questionamentos, impugnacdes e demais atos vinculados
ao certame, bem como no sitio eletrébnico do Municipio: www.jeceaba.mg.gov.br e no endereco
Www.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para contratacédo de
empresa especializada em “cessdo de direito de uso de software” (sistemas) por tempo
determinado, para implementacdo de uma solu¢cdo completa em gestdo administrativa, fiscal,
bem como, implantac&o, treinamento e manutencdo preventiva e corretiva para atender os
diversos setores do municipio de Jeceaba — MG, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens for de seu interesse.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluidos a responsabilidade do provedor do sistema ou do
o6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6érgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.3. A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitac&o.

a P
ara os itens, cuja a participagdo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.
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i A
obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

b P
ara os itens cuja participacdo € restrita a empresas que cumpram o Processo Produtivo Basico nos
termos das Leis n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, e 8.387, de 30 de dezembro de 1991.

2.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do
Decreto n.° 8.538, de 2015, bem como para bens e servicos produzidos com tecnologia produzida no
pais e bens produzidos de acordo com processo produtivo basico, na forma do art. 3° da Lei n°® 8.248,
de 1991 e art. 8° do Decreto n° 7.174, de 2010.

2.5. N&o poderéo disputar esta licitagcdo:
2.5.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsével pela elaborac¢éo do projeto bésico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

2.5.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

2.5.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitacdo ou atue na fiscalizacéo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condi¢Bes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista;

2.5.8. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

i P
essoas juridicas reunidas em consaércio;

2.5.9. Organizacbdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

2.5.10. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucéo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
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conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
gue disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. sera também
aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e Erro! Fonte de referéncia ndo
encontrada. poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo
da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
orgdo ou entidade.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.9. O disposto nos itens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e Erro! Fonte de referéncia
ndo encontrada. ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servico que inclua como encargo do
contratado a elaboragcé@o do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.10. Em licitagBes e contratagBes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacédo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.11. A vedacgédo de que trata o item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. estende-se a
terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o0 horéario estabelecidos para abertura da sessédo publica.

3.2. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazos estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o
disposto nos itens e deste Edital.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1. Esté ciente e concorda com as condig8es contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
definidos no instrumento convocatorio;
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3.3.2. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIlll, da Constituicdo;

3.3.3. N&o possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o
disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei
n.° 14.133, de 2021.

3.5.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. ou
Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei n°® 14.133,
de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hip6tese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente ap0s os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compfem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poder& parametrizar
0 seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
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3.11.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.11.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e
para o0 0rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. valor ou desconto...... (mensal, unitario, etc, conforme o caso) e ...... (anual, total) do
item;
4.1.2. Quantidade cotada, devendo respeitar o valor maximo.

4.2. Todas as especificagBes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante [NAQ] podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto
para contratacao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éo do objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo
de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Gltimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

c Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que 0s servicos serdo prestados com
disponibilizacéo de trabalhadores em dedicag&o exclusiva de m&o de obra, o que configura cesséo de
mao de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar no 123/2006.
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4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.9, Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

4.9.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item 4.9.

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessérias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacédo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢co na execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES.

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e locais indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagédo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de 5 % (cinco por cento).

5.9. O licitante poderd uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos ap0s o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
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5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacéo.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.11.5. Apés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual ser4d automaticamente
encerrada a recepgéo de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrir4 oportunidade para que
0 autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢fes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o0 maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.12.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenaré e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrébnico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sesséo e eventuais prorrogacdes.
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5.13.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢ces definidas no item Erro!
Fonte de referéncia ndo encontrada., poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores
propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos
do periodo de duracédo da sesséao publica.

5.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagéo.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.13.6. Apbs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.14. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. Na&o serédo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregédo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacao.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automética, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.20.1. Nessas condi¢bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacédo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.21. Sera assegurado o direito de preferéncia previsto no artigo 3° da Lei n° 8.248, de 1991,
conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010, nos seguintes
termos:

5.21.1. Apés a aplicacdo das regras de preferéncia para microempresas e empresas de
pequeno porte, cabera a aplicacédo das regras de preferéncia, sucessivamente, para:

5.21.1.1. bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de acordo com o
Processo Produtivo Basico (PPB), na forma definida pelo Poder Executivo Federal;

5.21.1.2. bens e servi¢os com tecnologia desenvolvida no Pais; e

5.21.1.3. bens e servigos produzidos de acordo com o PPB, na forma definida pelo Poder
Executivo Federal, nos termos do art. 5° e 8° do Decreto 7.174, de 2010 e art. 3° da Lei n°® 8.248,
de 1991.

5.21.2. Os licitantes classificados que estejam enquadrados no item Erro! Fonte de referéncia
ndo encontrada., na ordem de classificacdo, serdo convocados para que possam oferecer nova
proposta ou novo lance para igualar ou superar a melhor proposta véalida, caso em que sera
declarado vencedor do certame.

5.21.3. Caso a preferéncia ndo seja exercida na forma do item Erro! Fonte de referéncia ndo
encontrada., por qualquer motivo, serdo convocadas as empresas classificadas que estejam
enquadradas no item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., na ordem de classifica¢éo, para
a comprovagdo e o exercicio do direito de preferéncia, aplicando-se a mesma regra para o item
Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. caso esse direito ndo seja exercido.

5.21.4. As licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que
fizerem jus ao direito de preferéncia previsto no Decreto n® 7.174, de 2010, terdo prioridade no
exercicio desse beneficio em relacdo as médias e as grandes empresas na mesma situacao.

5.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aguele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;
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5.22.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.22.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.22.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
Orgéaos de controle.

5.22.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

5.22.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacéo realizada
por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territrio do Estado em que este se localize;

5.22.2.2. Empresas brasileiras;
5.22.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.22.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

5.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

5.23.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em raz8o de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

5.23.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.23.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

5.23.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

5.23.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.24. Apés a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagcdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no
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art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item Erro! Fonte de referéncia nao
encontrada. do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio
majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §19°).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §29°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

6.4. Caso atendidas as condi¢6es de participacao, serd iniciado o procedimento de habilitacéo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e Erro! Fonte de referéncia nao
encontrada. deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢des de participacédo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e & compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. Contiver vicios insanaveis;

6.7.2. Nao obedecer as especificagfes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratagdo;

6.7.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracédo;
6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 serd considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
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6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprecgo considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacdo do
valor global estimado;

6.9.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara
pela superacao do valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital;

6.9.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracao,
independentemente do regime de execuc¢ao.

6.9.4. Seréa exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracdo, equivalente a diferenga entre este
Gltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacado de Precgos elaborada pela Administracéo,
o licitante classificado em primeiro lugar serd4 convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

6.11.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor ser4 convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacéo dos quantitativos e dos
custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento
das Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos
valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos pre¢os unitérios,
no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagcdo semi-integrada e
contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma
fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

6.11.2. Em se tratando de servigcos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o licitante devera
indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execucéo
contratual.

6.11.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracdo como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatorio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacgao de exequibilidade;

6.11.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administracdo como referéncia, desde que n&o alterem o objeto da contratacdo, nao
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contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de
produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.11.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacgdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execu¢do do objeto, desde que mantidas as
condicdes para a justa remuneracdo do servico.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 0s custos
da contratacao;

6.13. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.14. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.15. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.16. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

6.17. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

6.18. Os resultados das avaliagcbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.19. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso ha entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacbes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

6.20. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

6.21. Caso o Termo de Referéncia exija prova de conceito, o licitante classificado em primeiro lugar
sera convocado pelo pregoeiro, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis da data estabelecia
para sua realizacdo, para executd-la, visando aferir o atendimento dos requisitos e funcionalidades
minimas da solug&o de tecnologia da informacéo e comunicacdo, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia.

6.22. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao do
procedimento para a realizacdo da prova de conceito.

6.23. A prova de conceito sera realizada por equipe técnica designada, responsavel pela afericao do
atendimento dos itens estabelecidos, e poderd ser acompanhada pelos demais licitantes, mediante
registro formal junto ao pregoeiro.
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6.24. Todas as despesas decorrentes de participagdo ou acompanhamento da prova de conceito séo
de responsabilidade de cada um dos licitantes.

6.25. A equipe técnica elaborara relatério com o resultado da prova de conceito, informando se a
solucdo apresentada pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar esta ou nédo de
acordo com os requisitos e funcionalidades estabelecidas.

6.26. Caso o relatério indique que a solucdo tecnoldgica estd em conformidade com as
especificacdes exigidas, o licitante sera declarado vencedor do processo licitatério e, caso indique a
nao conformidade, o licitante sera desclassificado do processo licitatério.

6.27. Caso o relatério indique que a solucdo foi aprovada com ressalvas, as ndo conformidades
serdo listadas e o licitante tera prazo de 3 (trés) dias Uteis, ndo prorrogaveis, a contar da data de
ciéncia do respectivo relatério, para proceder aos ajustes necessarios na solucédo e disponibiliza-la,
para a realizacdo de testes complementares, para afericdo da correcdo ou ndo das inconformidades
indicada.

6.28. Poderd ser considerada aprovada com ressalva a solucdo que, embora possua todas as
funcionalidades previstas na Prova de Conceito (PoC), venha a apresentar falha durante o teste.

6.29. Caso o novo relatdrio indique a ndo conformidade da solugdo ajustada as especificacdes
técnicas exigidas, a licitante sera desclassificada do processo licitatorio.

6.30. Na&o sera aceita a proposta da licitante que tiver a prova de conceito rejeitada, que nao a
realizar ou que ndo a realizar nas condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.31. No caso de desclassifica¢éo do licitante, o pregoeiro convocara o proximo licitante, obedecida a
ordem de classificacdo, sucessivamente, até que um licitante cumpra os requisitos e funcionalidades
previstas na PoC.

6.32. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. O licitante que apresentar a melhor proposta, durante a etapa competitiva, sera
convocado para apresentar os documentos de habilitacdo, em prazo a ser definido pelo
pregoeiro, nunca inferior a 02 (duas) horas.

7.2. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nado funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

7.4. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.
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7.5. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada
consorciado.

7.5.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-financeira, havera
um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os
licitantes individuais.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
cépia autenticada.

7.7. Habilitacao juridica:

7.7.1. No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.7.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.7.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

7.7.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

7.7.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

7.7.6. No caso de cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971;

7.7.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

7.7.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da
consolidacdo respectiva;

7.8. Regularidade fiscal e trabalhista:

7.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.8.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

7.8.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.8.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.8.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.8.9. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacdo.

7.9. Qualificagdo Econ6mico-Financeira.
7.9.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

7.9.2. Balanco patrimonial e demonstragfes contabeis do dltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado h& mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

7.9.2.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balanco
patrimonial do Ultimo exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n° 8.538, de 2015);

7.9.2.2. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao
de balango patrimonial e demonstracbes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

7.9.2.3. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto
social.

7.9.2.4. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
Ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de
uma declaragédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador;

7.10. Qualificacdo Técnica
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7.10.1. Comprovacdo de aptiddo para o prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.10.2. Quanto as DECLARACOES, apresentara:

7.10.2.1. As licitantes serdo obrigatérias apresentar Declaracdo Unificada, conforme
modelo abaixo, sem excluir qualquer termo do declarado no modelo sugerido:

MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA

A empresa ...., inscrita no CNPJ sob o n° ..., situada na ....., por intermédio de seu representante

legal, o Sr. ...... , abaixo assinado, DECLARA:

1°) que cumpre plenamente os requisitos exigidos para a sua habilitacdo para participar do
procedimento licitatério, Pregdo Eletrénico n° 082/2023, ndo se enquadra em nenhum dos
dispositivos da Lei n°® 14.133/2021, em fun¢&o dos quais estaria impedida de licitar ou de contratar
com a Administracdo Publica, estando ciente das penalidades aplicaveis nos casos de

descumprimento;

2°) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da LC 123/2006 e que nao incorre em

quaisquer impedimentos legais para usufruir dos beneficios dos artigos 42 a 49 da LC 123/2006;

39 que nado existe nenhum dos impedimentos para que a mesma se beneficie do tratamento
juridico diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/2006, especificamente em relagdo aos

incisos | a X, § 49, artigo 3° da referida Lei.

4°) que declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIIl, do artigo 7° da
Constituicdo Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 1°, da Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo tem em seu quadro de empregados, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na

condicao de aprendiz, a partir de 14 anos.

59 que declara para fins de participacdo no Pregdo Eletrénico n°® 080/2023, que sua proposta
comercial compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, conforme disposto no § 1° art. 63° da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021.
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6°) que declara para fins de participacdo no Pregéo Eletrénico n°® 080/2023, sob as penalidades
da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos do art. 3°
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios e
vantagens legalmente instituidas por nao se enquadrar em nenhuma das vedagfes legais impostas
pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

7°) que declara, sob as penas da Lei, que seus sécios, nao possuem em qualquer vinculo com
A PREFEITURA MUNICIPAL DE JECEABA - MG.

8°) que declara para fins de participacdo no Pregdo Eletrénico n° 080/2023, néo ter recebido do
Municipio de Jeceaba, ou de qualquer outra entidade da Administracdo direta ou indireta em
ambito Federal, Estadual e Municipal, SUSPENSAO TEMPORARIA de participacédo em licitacdo e
ou impedimento de contratar com a Administracdo Publica, assim como ndo ter recebido
DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Federal,

Estadual e Municipal.

Assinatura...

(Carimbo de CNPJ da empresa)

Obs.: Esta declaracéo deveré ser entregue no ato do Credenciamento.

7.11. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacéo do balanco patrimonial e das demonstra¢gfes contédbeis do Ultimo exercicio.

7.12. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
7.12.1. A declarag&o do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior & fase de
habilitacéo.
7.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds
a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracédo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de
justificativa.

7.14. A ndo-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacao,
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seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

7.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.16. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagcdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7.17. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da
proposta subsequente.

7.18. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

7.18.1. N&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo
recaird sobre o(s) item (ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do licitante nos remanescentes.

7.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

7.20. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art.
63,1, da Lei n°® 14.133/2021).

7.21. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.22. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a

correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.22.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.23. A verificag&o pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

7.23.1. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do
art. 36 e no 8§ 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.24. A verificacdo ou a exigéncia dos documentos ndo contidos somente sera feita em relagédo ao
licitante vencedor.
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7.25. Apb6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, 84°):

7.25.1. Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.25.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.26. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissédo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que nado alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisédo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacédo e
classificagéo.

7.27. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem.

7.28. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.29. A comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.30. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos apés o julgamento.

8. DO CONTRATO

8.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 10 (dez)
dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o contrato, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo de convocagdo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo
do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

8.2.1. asolicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
8.2.2. ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracédo.

8.3. Serdo formalizadas tantas contratos quantas forem necesséarias para o registro de todos os
itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos e demais condi¢des.

8.4. O prego contratado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.
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8.5. Na hipotese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condiges estabelecidas,
fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem
de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado.

9. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. Ap6s a homologacéo da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

9.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificacao na licitacdo; e

9.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

9.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

9.2.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do
certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

9.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar
0 objeto com preco igual ao do adjudicatério antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

9.3. A habilitacéo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva seréa efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

9.3.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar o contrato no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital; ou

9.3.2. Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou de prec¢os, nas hipoteses
previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

9.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contrata¢@o nos termos em igual prazo e nas condi¢Bes propostas pelo
primeiro classificado, a Administragéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagéo na
forma prevista no edital, podera:

9.4.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagcdo, na
ordem de classificagdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou

9.4.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negocia¢gédo de melhor condicéo.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagédo
de licitantes, a anulagao ou revogagédo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo
ou inabilitacdo do licitante:
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10.3.1. A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

10.3.1.1. O prazo para a manifestacdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

10.3.2. O prazo para apresentacao das razfes recursais sera iniciado na data de intimacao ou
de lavratura da ata de habilitag&do ou inabilitacdo;

10.3.3. Na hipétese de adocéo da inversao de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes seré de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrdnico
[COMPRAS BR].

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
11.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

11.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

11.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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11.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacéo;

11.1.5. Fraudar a licitacdo;

11.1.6. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo

11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢fes, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:

11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

11.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

11.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos érgéos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicac¢éo oficial.

11.4.1. Para as infragBes previstas nos itens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.,
Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., a
multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragBes previstas nos itens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.,
Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., Erro!
Fonte de referéncia ndo encontrada. e Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
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11.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas nos itens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.,
Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., quando
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgédo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infragcdes dispostas nos itens Erro! Fonte de referéncia nao
encontrada., Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., Erro! Fonte de referéncia néo
encontrada., Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e Erro! Fonte de referéncia néo
encontrada., bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens Erro! Fonte de referéncia
ndo encontrada., Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e Erro! Fonte de referéncia néo
encontrada. que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracé@o observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatéario em assinar o contrato ou a ata de registro de prec¢o, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no
item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., caracterizar4 o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo
ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias (teis da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisé@o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancéo de declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracgédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sang¢Oes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de
reparacéo integral dos danos causados.
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12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo da
Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

12.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

12.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poder&o ser realizados por forma eletrénica, pelo
seguinte e-mail licitacdo@jeceaba.mg.gov.br ou pela plataforma de acesso do sistema utilizado.

12.4. As impugnacBes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos previstos no
certame.

12.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.

12.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O Municipio podera optar em disponibilizar os prédios publicos para realizagdo das provas a
serem realizadas.

13.2. Seré& divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrdnico.

13.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

13.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horéario de Brasilia - DF.

13.5. A homologagéo do resultado desta licitagdo n&do implicara direito a contratagéo.

13.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

13.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

13.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

13.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.
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13.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico https://comprasbr.com.br/.

13.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.12.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.
13.12.2. ANEXO Il - DECLARACAO UNIFICADA.
13.12.3. ANEXO Il - PROPOSTA.
13.12.4. ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO.
13.12.5. ANEXO V - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Jeceaba, 20 de novembro de 2023.

José Donizete Almeida Maia
Prefeito
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

01 - OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em “cessdo de direito de uso de software” (sistemas) por
tempo determinado, para implementacdo de uma solucdo completa em gestdo administrativa, fiscal,
bem como, implantacdo, treinamento e manutencéo preventiva e corretiva para atender os diversos
setores do municipio de Jeceaba — MG.

2- RELAGAO DOS SISTEMAS INTEGRADOS A SEREM MANTIDOS E IMPLANTADOS

1. Médulo: Gestéo de Planejamento Orgamentario;

2. Médulo: Gestao de Contabilidade;

3. Médulo: Gestdo de Financgas Publicas e Tesouraria;

4. Médulo: Gestéo de Controladoria (Controle Interno);

5. Médulo: Gestdo Administracdo Tributaria Municipal, Gestdo do ISS e Nota Fiscal Eletrénica;
Gest&o de Cemitério, Agua e Esgoto;

6. Médulo: Gestao de Controle Patrimonial, Almoxarifado e Frotas;

7. Médulo: Gestdo de Compras e Licitagbes; Disputas Eletrénicas (Pregédo, Dispensa e
Concorréncia Publica) em Plataforma Prépria dentro das norma da lei 14.133/2021

8. Médulo: Gestao: Recursos Humanos, Gestédo de Pessoas, Folha de Pagamento;

9. Médulo: Gestao de Protocolo (controle de processo);

10. Médulo: Gestdo de Portal da Transparéncia, Controle e Gestdo da LGPD , E-Sic, Ouvidoria,
IPTU online, Contracheque on- line;

11. Médulo: Gestéo de Controle Social;

12. Médulo: Gestao Controle de Diérias;

CONSTITUEM SERVICOS COMPLEMENTARES AO OBJETO:

A consultoria Técnica operacional especializada no suporte aos servidores municipais, abrangem a
utilizac&o softwares (sistemas) acerca dos seguintes aspectos:

13. Utilizacdo dos recursos operacionais existentes na aplicagédo da legislacio federal, estadual
e municipal nas atividades de execucdo or¢camentérias e financeiras desenvolvidas pelo Poder
Executivo Municipal;
14. Utilizacao dos recursos operacionais no langamento dos projetos da lei do Plano Plurianual
de Investimentos (PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) e da Lei Orgamentaria Anual
(LOA) do Municipio;

15. Emissdo de relatérios para realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao
desenvolvimento e ao aperfeicoamento do processo orgcamentario municipal;

16. Orientagdo na emissdo de relatorios para acompanhamento da execucdo orcamentaria e
financeira, sem prejuizo da competéncia atribuida aos 6rgdos da Administracdo Municipal;

17. Auxiliar na consolidacao das informag8es orcamentérias das diversas esferas de governo;

18. Auxiliar no lancamento de projetos de leis e decretos relacionados a abertura de créditos
adicionais do Municipio;

19. Auxiliar na geracéo de dados para prestacdo de contas anual do municipio;

20. Orientar na geracdo de dados, conferéncia de arquivos, envio e validacdo da Prestacédo de
Contas (SICOM) — Mddulo Instrumento de Planejamento e Acompanhamento Mensal;

21. Orientar na geracdo de dados para elaboracdo e o envio da Prestacdo de Contas Anual
(SICONFI);

22. Orientar a elaboracéo e o envio bimestral do SIOPS e o envio anual do SIOPE;
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23. Disponibilizar links, treinamentos e provedor na publicacdo de dados referentes ao
cumprimento da (Lei da Transparéncia) em site proprio.

3- JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

3.1 - A contratacdo/implantacdo pretendida vem contribuir com a manutencéo dos processos internos e
externos objetivando otimizac&o das atividades a serem desenvolvidas e executadas pelas areas afins,
por conseguinte, assegurard o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos, e para tal
procuramos espelhar em observar quesitos técnicos minimos hoje ja utilizados pela Administracao.

3.2 - Para uma Gestdo Publica eficaz e eficiente, torna-se necessario que o poder publico possa
executar controle das informacdes através dos procedimentos através de sistemas informatizados, de
forma a permitir maior controle de informacdes e agilidade dos trabalhos.

3.3 - Atualmente, varias areas da Administracdo ja utilizam em seus processos ferramentas
informatizadas as quais esperamos manter pelo menos as conquistas adquiridas de um contrato em
sua fase final.

3.4 - Cumpre destacar que a administracdo municipal, calcada na experiéncia vivenciada nos ultimos
anos, optou por deflagrar procedimento licitatorio que contemple todo o sistema de informatica do
Municipio de Jeceaba MG, preservando a continuidade dos servicos existentes.

3.5 - Em que pese a possibilidade de se obter maior competitividade com a divisdo do sistema em lotes
elou consorcios o resultado a ser atingido e pretendido pela administracdo poderia restar frustrado,
com inlmeras empresas sagrando-se vencedoras cada uma de determinado lote, sem que houvesse,
no entanto, compatibilidade entre os sistemas por elas ofertados, o que néo permitiria a integracdo dos
sistemas de informéatica do Municipio.

3.6 - Ainda, caso optdssemos por licitar cessdo definitiva de uso de software, tal ato também oneraria
sobremaneira a licitagdo, posto que a cessdo de uso de software por prazo determinado € menos
onerosa e se apresenta mais adequada a realidade econbémico-financeira do Municipio atualmente.
Caso optasse por licitar cessdo definitiva a administracdo municipal ver-se-ia ha iminéncia de adquirir
um produto/servico em carater permanente, mediante um longo investimento inicial, que ao longo dos
anos tornar-se-ia obsoleto.

3.7 - Sendo assim a administracéo decide em deflagrar um novo processo licitatério, o qual devera
garantir a manutencao de todos os recursos e logisticas atualmente existentes, mesmo tendo risco de
uma contratacdo mais onerosa para administracdo, bem como aquisicdo de outros modulos
necessarios para garantir a prestagdo dos servicos publicos ao cidaddo de forma modernizada e
eficiente.

4 — DA MIGRACAO/CONVERSAO DOS SISTEMAS:

Sera fornecido pelo Municipio:
4.1 - BASE DE DADOS: ACESSO DE CONSULTA NO SISTEMA ATUAL EXISTENTE.

4.2 - LAY-OUT DOS ARQUIVOS — RELATORIOS FORMATO TXT com seus respectivos layouts
referentes ao exercicio de 2023.

42.1 - A empresa ainda devera:

4.2.2 - Converter com base dos dados recebidos referente aos anos de 2015 a 2023, a migracao de
dados existentes no periodo méaximo de 45 dias a contar da assinatura do contrato, para garantir as
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prestacdes de contas e publicagbes de acordo com legislagdo vigente do exercicio 2023 e demais
dados cadastrais exercicios anterior, necessarios a continuidade dos servicos ;

| 5 - PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO OU ENTREGA

5.1 - Os objetos licitados sera prestado, mediante requisicdo do Setor de Compras, que sera emitida
em 2 (duas) vias, podendo seus valores serem reajustados anualmente de acordo com INPC por
simples apostila, ou outro indice que vier a substitui-lo.

5.2 - Correra por conta da licitante adjudicataria todas as despesas decorrentes da prestagdo dos
Servicos.

6.3 - Sera obrigatoriamente emitido pela mesma razdo social, inclusive o CNPJ do constante da
documentacao de regularidade fiscal apresentada na habilitacdo e no contrato firmado.

5.1 - A vigéncia do contrato vigorara por 12 (dose) meses a contar da assinatura e por ser de prestacao
de servico continuo a critério da administragdo poderd o contrato ser prorrogado até 60 (sessenta
meses) na forma do artigo 107, da lei n°® 14.133/2021, mediante comprovagcdo de maior vantagem
econdmica vislumbrada em razdo da contratagdo plurianual;.

6 — PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

6.1 - Os servicos deverdo ter prazo de garantia, prevalecendo o prazo de garantia fixado pelo
fornecedor, caso maior, nos termos do Artigo 6° Inciso XXIIl Letra C da lei n®14.133/2021.

7 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1 -.Requisitar, por meio de Requisicdo de Fornecimento, a prestacdo dos servicos, conforme as

necessidades da Secretaria Requisitante e atestar o recebimento gradual dos servicos.

7.2 - Conferir o fornecimento dos servicos, mesmo sendo a licitante vencedora a Unica e exclusiva
responséavel pelos servicos nas condi¢des especificadas.

Proporcionar condigBes a licitante vencedora para fornecimento dos servigos dentro das normas
estabelecidas.

7.3 - Comunicar a licitante vencedora qualquer irregularidade na prestacdo dos servicos e interromper
imediatamente o fornecimento, se for o caso.

7.4 - Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante
vencedora.

7.5 - Impedir que terceiros forne¢cam o objeto deste edital.
7. 4 - Atestar o adimplemento da obrigacao, desde que satisfaga as exigéncias editalicias.
7.6 - Efetuar o pagamento & licitante vencedora por meio de crédito em conta corrente bancaria,

mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal eletrbnica, devidamente discriminada e
acompanhada do correspondente atestado de entrega.
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8.1 - Manter-se durante toda execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, relativamente as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a presente
contratacdo, sob pena de suspensdo dos pagamentos.

8.2 - Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto no prazo, quantidades e qualidades exigidas,
realizando o fornecimento em conformidade com a proposta apresentada e de acordo com as
demandas da CONTRATANTE, observando sempre os critérios de qualidade no fornecimento dos
produtos;

8.3 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, durante o periodo
contratado;

8.4 - Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente, que venha
a prejudicar o fornecimento, e, prestar os esclarecimentos julgados necessarios:

Comunicar a CONTRATANTE de eventuais casos fortuitos ou de for¢ca maior, dentro do prazo de 24
(vinte e quatro) horas apés a verificacdo do fato e apresentar os documentos para respectiva
aprovacao, no mesmo prazo, sob pena de ndo serem considerados;

8.5 - Fornecer produtos de primeira qualidade, de acordo com as especificagbes e normas vigentes.
N&o serdo aceitos, em hip6tese alguma, produtos adulterados ou fora das normas permitidas por lei;

8.6 - Responder por quaisquer danos que venha a causar a terceiros ou ao patrimoénio da municipal
durante a entrega dos materiais, seja decorrente de vicios de fabricacdo ou por acdo ou omissdo de
seus empregados, devendo reparar as suas custas 0s mesmos, sem que lhe caiba indenizagéo alguma
por parte do Municipio.

8.7 - Nao transferir, no todo ou em parte, o fornecimento dos produtos; Assumir inteira responsabilidade
quanto a qualidade do fornecimento;

8.8 - Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigagBes previstos na legislacédo
decorrente do fornecimento do objeto, obrigando-se a salda-los na época devida, ndo podendo haver
transferéncia de débitos de responsabilidade da Contratada a Contratante.

8.9 - Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagédo
de acidentes do trabalho, quando em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados no
desempenho de alguma atividade pertinente ao fornecimento dos, materiais.

9 — CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 - O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura. A
Nota Fiscal devera informar a modalidade e nimero da licitagdo, descricdo detalhada do objeto,
numero do empenho e dados bancarios acompanhados das provas de regularidade com Previdéncia
Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Certiddes de Regularidade Fiscal das
Fazendas Publicas da Unido, Estado e Municipio e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
ou Certidéo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos 11 - Trabalhistas, conforme prevé a Lei n°
12.440/2011, e estar devidamente atestada pela Secretaria competente e Gestor do Contrato. As notas
fiscais que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a CONTRATADA e seu vencimento ficara
prorrogado pelo prazo que durar o saneamento das incorre¢des;
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9.2 - Na nota fiscal/fatura relativa ao objeto entregue, entre outras informacdes deverdo constar:
referéncia explicita e acorde com o Contrato decorrente deste processo licitatério; descricdo mais
completa possivel dos itens; quantidades e pregos unitarios de cada item ofertado.

9.3 - A Contratada devera apresentar junto com a Nota Fiscal/fatura, quando for o caso:

9.3.1. Fatura discriminada, devidamente atestada pelo(s) fiscal(ais) designado(s) pela Administracéo;

9.3.2. Copia do comprovante de recolhimento de INSS da Nota Fiscal se houver;

9.3.3. Extrato de Optante ou de N&o Optante pelo Simples. Deverdo ser informadas na Nota Fiscal as
empresas que sao optantes pelo simples nacional, assim como as aliquotas constantes nos anexos;

9.3.4. Recolhimento do INSS relativo aos funcionarios (Guia da Previdéncia Social — GPS);

9.3.5. Recolhimento do FGTS relativo aos funcionarios (Guia de Recolhimento do FGTS — GRF);

9.3.6. Certiddes de regularidade fiscal das Fazendas Publicas Nacional, Estadual e Municipal.

9.4. O prazo mencionado para pagamento refere-se a documentacao apresentada sem incorrecdes. No
caso de documentacdo apresentada com incorre¢cdes ou com prazo de validade vencido, os mesmos

serdo devolvidos a Contratada para nova apresentacao.

9.5. Caso a Contratada entregue certiddo com data expirada ou que venha a expirar antes da
liquidacao da despesa, ela serd comunicada para substituir a certidao irregular por uma atualizada.

9.6. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(s), motivada por erro ou incorre¢cdes, 0 prazo
estipulado no item 10.1, passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

9.7 - O pagamento sera feito mediante crédito na conta bancéria indicada pela licitante adjudicataria ou
cheque nominal;

9.8 — Todos os critérios de pagamentos estdo amparados neste termo na forma do artigo 141, da Lei
n° 14.133/2021.

10 - DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E EXECUCAO

10.1 A fiscalizagdo do Contrato serd exercida pela servidora, conforme indicado no artigo 120 da Lei
Nacional n° 14.133/2021.

10.2 Competira ao fiscal dirimir as dividas que surgirem no curso da prestagdo dos servigos e de tudo

dara ciéncia a Administracgao.

10.3 A fiscalizac¢d@o fixada neste Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios etc. e na ocorréncia desta, ndo implica em responsabilidade
da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 120 da Lei

Nacional n° 14.133/2021.
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10.4 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para o fim de eventual aplicagédo de sangéo.

10.5 O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a
sua degeneracdo, intervindo para corrigir ou aplicar sancées quando verificar um viés continuo de

desconformidade da prestacéo do servico a qualidade exigida.

10.6 A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de execucdo e da
qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacé&o profissionais exigidas;
¢) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequacao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;

e) O cumprimento das demais obriga¢gfes decorrentes do contrato; e

f) A satisfacdo do publico usuario.

10.7 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de sancgfes
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em

rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 137 da Lei Nacional n°® 14.133/2021.

10.8 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser

solicitadas aos seus superiores em tempo habil para adoc¢do de medidas convenientes.

|ll — DA FONTE DE RECURSOS ORCAMENTARIOS.

11.1 — Dotagéo Orcamentaria 2023.

| 12 - DA RESCISAO.

12.1. A rescisao deste contrato se dard nos termos do artigo 137 da Lei n°14.133/2021.

12.2. No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o contraditério e a ampla
defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugdo inicial, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE
adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

13 - DO JULMENTO
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13.1 - Seréa considerada vencedora a proposta que, atendidas as especificacdes contidas no Edital e
Seus anexos, apresente o menor preco por item, nos termos do artigo 33, inciso | da Lei n°
14.133/2021.

14 — DA REVISAO DOS PRECOS

14.1- Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracao
promover as negociacdes junto ao(s) fornecedor(es).

14.2 - Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administragédo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducéo dos precos
aos valores praticados pelo mercado.

14.3 - O fornecedor que nado aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado seré liberado do
compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

16.4 - A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classifica¢éo original.

14.5 - Quando o pre¢o de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor néo puder
cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

14.5.1 - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacéo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

14.5.2 - Solicitar documentacdo que comprove fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis; que representem um caso fortuito ou de forca maior, para conceder a reequilibrio
econdmico financeiro;

14.6 - Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao desta
ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

14.7 — A revisdo dos precos estd amparada no artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021.

15 — DA JUSTIFICATIVA DA RELACAO ENTRE DEMANDA, QUANTIDADE.

15.1. A Secretaria Licitante teve como fundamento e elementos técnicos para definicdo do quantitativo
dos servigos a ser consumido, o gasto médio realizado, no periodo entre os Ultimos doze meses, nos
termo da Lei n° 14.133/2021.

16 — DO MODELO DA EXECUCAO CONTRATUAL

16.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

16.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
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16.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

16.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

16.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

16.6 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

16.7 O contratado ser& responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros
em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacéo
ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

16.8 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

16.9 A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

16.10 As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

16.11 O 6rgao ou entidade podera convocar o profissional para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

17 - ORGAO REQUISITANTE.

17. 1 — Secretaria Municipal de Administracéo e Planejamento.

18 - DO FUNDAMENTO LEGAL

18.1 A contratacdo para o objeto deste Termo de Referéncia esta fundamentada na Lei Nacional n°
14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 002/2022.

19 - DA SUBCONTRATACAO.

19.1 - Nao sera admitida a subcontratagcdo do objeto licitatorio, sem prévia autorizagdo do Municipio de
Jeceaba — MG.

20. PENALIDADES
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20.1 Comete infracdo administrativa, ainda, nos termos do artigo 155, da Lei n° 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

a) Inexecucao total ou parcialmente o contrato;

b) Apresentar documentacéo falsa;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal,

e) Descumprir qualquer dos deveres elencados no Contrato.

20.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens acima, ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

20.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

20.2.2 Multa de:

a) Moratoria de até 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o limite de 15 (quinze) dias;

b) Compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total ou parcial da obrigacdo assumida.

20.2.3 Suspensdo do direito de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Jeceaba/ MG
pelo prazo de até 02 (dois) anos.

20.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Administracéo pelos prejuizos causados.

20.3 A aplicagdo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicagdo das multas.

20.4 A aplicacé@o de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa observando-se o procedimento previsto na Lei Nacional n°
14.133/2021.

20.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sancgles, levard em consideragcdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

20.6 As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente.

20.6. A falha na execugédo do contrato estara configurada quando a CONTRATADA enquadrar-se em
qualquer das situagfes previstas na tabela 2 do item 7, a seguir.

20.7. Pelo descumprimento das obrigagBes contratuais, a Administracdo podera aplicar multas
conforme a graduacéo estabelecida nas tabelas seguintes:

TABELA 01
Grau % do valor Global do
Correspondéncia Contrato
1 1%
2 5%
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3 10%
4 15%
5 20%
6 30%
TABELA 02
Iltem Descricao Grau Incidéncia

01 Executar servico incompleto, de baixa qualidade, 2 Por ocorréncia
paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou
deixar de providenciar recomposicdo complementar.

02 Fornecer informacdo falsa de servico ou substituir 3 Por ocorréncia
material contratado por outro de qualidade inferior.

03 Suspender ou interromper, salvo por motivo de forca 1 Por dia e por
maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais. posto

04 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de 4 Por ocorréncia
seus agentes.

05 Recusar-se a executar servico determinado pela 5 Por ocorréncia
FISCALIZACAO, sem motivo justificado.

06 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou 6 Por ocorréncia
que cause dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais.

07 Deixar de manter a documentacdo de habilitacdo 1 Por item e por
atualizada. ocorréncia.

08 Deixar de fornecer autorizagéo para abastecimento. 2 Por item e por

ocorréncia

09 Deixar de nomear preposto para representa-la durante 1 Por item e por
a execucgdao do contrato. ocorréncia

10 Deixar de cumprir horario/prazo estabelecido pelo 2 Por dia de
contrato ou determinado pela FISCALIZACAO. ocorréncia

11 Deixar de cumprir determinagcdo formal ou instrugéo 2 Por ocorréncia
complementar da FISCALIZACAO.

12 Deixar de manter sede, filial ou escritério de 1 Por ocorréncia e
atendimento na cidade local de prestacdo dos por dia
Servicgos.

13 Deixar de Entregar ou entregar com atraso 0s 2 Por ocorréncia e
esclarecimentos formais solicitados para sanar as por dia
inconsisténcias ou duavidas suscitadas durante a
andlise da documentacdo exigida por forca do
contrato.

14 Deixar de Providenciar alternativas de abastecimento 1 Por ocorréncia
em caso de panes, falta do combustivel, casos
fortuitos ou de for¢a maio

15 Cumprir quaisquer dos itens do contrato e do edital do 3 Por item e por
Pregdo Presencial e seus anexos ndo previstos nesta ocorréncia
tabela de multas, apos reincidéncia formalmente
notificada pela unidade fiscalizadora.

20.8. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.
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20.8.1. Se o valor a ser pago a CONTRATADA néo for suficiente para cobrir o valor da multa, fica a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da
comunicacao oficial.

20.8.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

20.9. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no contrato, podera
ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados na Lei n°
14.133/2021.

21- METAS E ALCANCE

21.1 - A CONTRATADA devera executar todos os servicos em conformidade com as especificacfes
técnicas, condigbes, objetivos estabelecidos, prazos definidos e demais elementos informadores
integrantes deste Termo de Referéncia.

21.2 - A execucdo dos servigcos atinentes ao objeto da licitagdo implica no conhecimento da
respectiva normatizacdo consolidada, seja por edicdo de lei, seja pela doutrina predominante, ou

ainda, pela jurisprudéncia firmada.

22- INFORMAGOES GERAIS

22.1 - Os sistemas informatizados que constituem o objeto da contratacdo devem cumprir
integralmente todas as funcionalidades previstas no presente Anexo.

22.1.1 - DEMONSTRAGCAO E COMPROVACAO DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS DOS
SISTEMAS - PROVA DE CONCEITO.

22.2 - A Prova de Conceito constitui uma fase desta licitagdo. E considerado elemento técnico
gualitativo dos servigos de Sistema Integrado e servir4 para avaliar se a ferramenta ofertada atende
plenamente as especificagcfes técnicas definidas neste Termo de Referéncia.

22.3 - A Prova de Conceito é condicionante para a adjudicagdo da empresa classificada em 1° lugar e
devera ser realizada no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, posterior a sua classificagcdo, nas
dependéncias da Prefeitura Municipal, mediante convocacéo.

22.4 - A Prova de Conceito sera publica para qualquer licitante ou interessado comparecer a sua
realizacdo. Cabera a licitante classificada em 1° lugar no certame a realizacdo de PROVA DE
CONCEITO dos sistemas ofertados, devendo a solugdo atender, no minimo, 90%, das exigéncias
contidas no Termo de Referéncia, concernentes as especificagdes técnicas dos sistemas, sob pena de
desclassificacéo do licitante.

22.5 - A licitante aprovada na prova de conceito com percentual minimo, devera tomar as providéncias
para disponibilizagdo das funcionalidades faltantes dentro do prazo de 90 (noventa) dias, sob pena de
rescisdo contratual.

22.6 - Caso a empresa classificada em 1° lugar ndo obtenha éxito na referida Prova de Conceito, a sua

proposta serd considerada desclassificada e a Comissdo convocard as demais subsequentes
classificadas do certame, até que se obtenha uma vencedora.
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[ 23— INFORMACOES COMPLEMENTARES

23.1 - A CONTRATADA devera executar todos os servicos em conformidade com as especificacbes
técnicas, condicdes, objetivos estabelecidos, prazos definidos e demais elementos informadores
integrantes deste Termo de Referéncia.

23.2 - A execucao dos servigos atinentes ao objeto da licitagdo implica no conhecimento da respectiva
normatizacdo consolidada, seja por edicdo de lei, seja pela doutrina predominante, ou ainda, pela
jurisprudéncia firmada.

| 24 - INFORMACOES TECNICAS

24.1 - O trabalho devera ser realizado visando suprir as necessidades Administragdo constantes neste
Termo de Referéncia e a modernizagdo dos processos de gestdo publica de forma integrada.

24.2 - Os SISTEMAS INFORMATIZADOS deveréo se aderir as rotinas atuais, otimizando a execugao
das tarefas, entretanto, devendo seus parametros se adequar as mudancas impostas pelas normas
que vierem a surgir.

24.3 - Para alcance dos objetivos propostos, a CONTRATADA poderd se valer dos métodos e
ferramentas que melhor se adéquam a esse fim.

24.4 - Os servigos serdo executados na forma de execucdo indireta, pelo regime de empreitada por
preco.

245 - Os trabalhos de implementacdo e desenvolvimento dos SISTEMAS sdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA. A implantacdo e a configuracdo dos ambientes tecnoldgicos e
operacionais ficardo a cargo da CONTRATADA com o acompanhamento de servidores designados
pela CONTRATANTE:

ESPECIFICA(;AO DAS FUNCIONALIDADES COMUM A TODOS OS SISTEMAS
CARACTERIZACAO COMUM OPERACIONAL DOS SISTEMAS GESTAO FISCAL

Requisitos gerais Obrigatorios:

Funcionar em rede sob um dos seguintes sistemas operacionais: Windows NT Server, Windows 2003
Server, Unix, Linux, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as estacdes de trabalho rodando
sob os sistemas operacionais Windows (XP ou posterior) ou Linux para os médulos web.

Se o licitante optar por solugbes que representem custos e investimentos para o banco de dados (por
exemplo, ORACLE, MICROSOFT SQL SERVER, DB2 e SYBASE SQL ANYWHERE) a Contratante
aceitara desde que todos os custos para implantagdo nos servidores e nas estacdes de trabalho
incluindo qualquer tipo de licenciamento sejam totalmente assumidos pela CONTRATADA.

Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacéo de tarefas concorrentes;

Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a violagdo dos dados ou

acessos indevidos as informacdes, através do uso de senhas, permitindo configuracdo das permissées
de acesso individualizadas por usuério e funcgao;
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Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo dos sistemas aplicativos com os
usuarios;

Assegurar a integracao de dados de cada sistema, garantindo que a informacao seja alimentada uma
Unica vez, compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes: sistemas, mddulos ou fungdes;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacdo opcional dos mesmos em
arquivos, com saida em CDs, Pendrive ou disco rigido e a sele¢do da impressora da rede desejada,;

Garantir que os relatérios tenham totalizagcao a cada quebra de item e geral, conforme o caso.
Procedimento de ajuda na opcdo de sistema executada, onde o sistema explique ao usudrio o
funcionamento desta;

Uso de mouse na execuc¢do das atividades;

Demonstrativo em cada médulo de forma eletrénica alertando o usuario para novas fungdes, novidades
e melhoria no sistema para cada verséo efetuada;

Integracdo com sistema de servigos publicos via internet, recepcionando as informacdes geradas e
exportando dados para a internet

Possuir cadastro de usuérios do sistema, com nome reduzido para acesso rapido ao sistema e senha
pessoal de acesso;

Possuir limitacdo de acesso por usudrio a rotinas do sistema, onde sera colocado acesso somente a
determinadas fungdes do sistema;

REQUISITOS ATUALMENTE EXISTENTE DE CADA MODULO (SISTEMAS)

Os sistemas (softwares) a ser contratado deverd, caso possivel, seguir os seguintes padrées técnicos e
operacionais abaixo descritos, 0s quais foram baseados no sistema atualmente contratado.

GESTAO DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

O software de Planejamento Orgcamentario refere-se as funcionalidades para auxiliar nos processos de
discussdo, elaboracdo, execucdo e controle dos instrumentos de planejamento: Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Orcamentérias e Lei Orcamentaria Anual, atendendo aos dispositivos constitucionais e
infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101, de 2000; legislacdo da STN e
Secretaria de Orgcamento Federal (SOF); normativas do TCU e TCEMG; Normas Brasileiras de
Contabilidade do Setor Publico (NBC TSP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico
(MCASP); Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF); legislagdo municipal, dentre outros.

O software (sistema) deve permitir a utilizagdo simultdnea por cada um dos 6rgéos e entidades dos
municipios, mediante controle de acesso e procedimentos realizados; permitir rotinas de consolidacéo
de dados do Ente e ainda, atender aos seguintes requisitos:

Plano Plurianual — PPA:

Permitir a insercdo e processamento de dados relativos ao Plano Plurianual — PPA necessérios para
estabelecer de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da administracéo publica municipal
para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duracéo
continuada, dentre outros contetdos exigidos pela Constituicdo Federal e LRF;
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Permitir que a insercdo e processamento de dados de forma descentralizada por 6rgéo e entidade,
para posterior consolidacéo do Ente;

Disponibilizar médulo de consolidacdo das propostas parciais do PPA de todos os 6rgaos e entidades
do Ente;

Permitir a insercdo das diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva codificacao,
denominacao, finalidade ou objetivo;

Permitir a insercdo dos programas de governo com a respectiva codificacdo, denominacao, objetivos,
horizonte temporal (periodo de vigéncia; més e ano de inicio e término), publico-alvo, identificacdo do
tipo do programa (finalistico de apoio administrativo ou operacdes especiais), indicadores com suas
unidades de medida e indices atuais e futuro;

Permitir a insercéo de acBes de governo com a respectiva codificacdo, identificacao (projeto, atividade
ou operagdo especial), denominacao, caracteristicas de sua vigéncia, o produto esperado (bem ou
servico), unidade de medida, a meta fisica e financeira por exercicio, meta fisica e meta financeira,
unidade orcamentaria responsavel pela sua execugao, possibilitando mais de um vinculo orgamentario
por acgéo;

Emitir relatério contendo os programas de governo e a¢des governamentais cadastradas;

Emitir demonstrativos das informacgfes cadastradas, explicitando os programas e as agles
governamentais;

Permitir a geracéo de anexos que compde o PPA conforme orienta a STN, TCEMG, e de- mais 6rgdos
pertinentes, demonstrando as diretrizes de governo com suas finalidades e o0s seus respectivos
programas, objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e suas a¢des governamentais com as
metas estabelecidas;

Emitir quadro sumario de despesa do PPA, até o nivel de acdo, separado por cada um dos 4
exercicios;

Permitir o registro e controle das contas do PCASP: a aprovacéo, as alteracdes, alocagbes em LOA e
execucdes do PPA.

Ter rotina que propague as alteracdes de valores da Lei Orgcamentaria em contra partida aos valores
iniciais do PPA, sempre que revisar o PPA.

Lei de Diretrizes Orgamentérias — LDO:

Permitir a insercdo e processamento de dados relativos a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO
necessérios para estabelecer as metas e prioridades da administracdo publica municipal, incluindo as
despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente; para orientar a elaboragdo da lei
orcamentéria anual; para dispor sobre as alteracdes na legislacéo tributaria, dentre outros contetidos
dispostos na Constituicdo Federal e LRF;

Permitir que a insercdo e processamento de dados de forma descentralizada por 6rgao e entidade,
para posterior consolidacdo do Ente;

Permitir a digitagdo, calculos e processamento de dados e informa¢des LDO de forma descentralizada
por 6rgéo e entidade, para posterior consolidagdo do Ente;

Disponibilizar médulo de consolidagdo das propostas parciais da LDO de todos os 6rgdos e entidades
do Ente;

Permitir a insercdo das prioridades para o exercicio financeiro a que se refere a LDO com base nas
acles previstas no PPA nos termos da Constituicdo Federal, possibilitando a emissdo do Anexo do
Demonstrativo das Metas e Prioridades;

Permitir o cadastro de dados necessérios para a geragdo do Anexo de Metas Fiscais, conforme as
exigéncias contidas na LRF, bem como permitir a emisséo dos demonstrativos que o compde conforme
manual aprovado pela STN;

Permitir a insercdo de avaliac@o descritiva do cumprimento das metas relativas ao exercicio anterior e
da situacdo financeira e atuarial dos fundos de natureza atuarial, conforme disposto na LRF.
Obrigatoriedade de ter rotinas que facilitem o preenchimento de avaliacdo de cumprimento ou ndo além
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de possibilitar colocar uma justificativa geral, a fim de facilitar o envio do sicom de dezembro que exige
tal informacéo;

permitir a definicdo e cadastramento de dados para a geracdo do Anexo de Riscos Fiscais, nos termos
da LRF, possibilitando a emissdo de demonstrativos que o compfe conforme manual aprovado pela
STN;

Permitir a insercédo e a emissao da relacdo dos projetos em andamento nos termos da LRF;

Permitir a incluséo de dados relativos ao niumero e datas de sancéo e publicacdo da lei de diretrizes
orcamentarias, bem como das leis que a alterarem;

Ter rotina que diferencie o PLDO(Projeto de LDO) da aprovacgédo da LDO, para que néo consiga editar
apos sua aprovacao.

Todos Relatérios que estdo na fase de PLDO (Projeto de LDO) devem apresentar identificagdo de
rascunho, para que ndo seja confundido um relatério impresso no PLDO, com a aprovacédo da LDO.

Lei Orcamentéria Anual — LOA:

Permitir a inser¢do e processamento de dados relativos a Lei Or¢amentéria Anual

— LOA obrigatorios para cumprimento da Constituicdo Federal de 1988 (CF/1988), LRF, Lei Federal n.°
4.320, de 1964, bem como das normativas da STN e TCEMG;

Permitir que a insercdo e processamento de dados de forma descentralizada por érgdo e entidade,
para posterior consolida¢éo do Ente;

Permitir a elaboragdo da proposta orcamentéria dos fundos especiais (Fundo Municipal de Saude,
Educacdo, Assisténcia Social, Crianca e do Adolescente, Patrimbnio, dentre outros) de forma
segregada, em atendimento legislacdo constitucional e infraconstitucional pertinente, caso seja opcao
do municipio;

Permitir copia dos dados e informacfes da lei orcamentaria do exercicio anterior para o exercicio atual
para agilizar o processo de elaboracdo dos anexos;

Emitir relatérios em branco e preenchidos dos anexos componentes do Projeto da Lei Orgcamentaria
Anual;

Permitir a elaboracdo do orgamento para o préximo exercicio financeiro em paralelo com a execugao
do atual;

Permitir a estruturacdo da classificagdo funcional programética do orcamento em cddigos reduzidos,
tanto para a despesa quanto para a receita;

Gerar demonstrativo com os valores or¢ados gerenciais a fim de apurar os gastos com ensino, salde e
pessoal;

Disponibilizar médulo de consolidagdo das propostas parciais da proposta orgamentaria de todos os
Orgéos e entidades do Ente, nos termos da CF/1988;

Permitir a projecdo das receitas, através de relatorios, para o ano em que se elabora a proposta
or¢camentéria, considerando o comportamento das receitas proprias arrecadadas e das transferéncias
recebidas, tomando-se por base o valor arrecadado até determinado més do ano em execugédo, e
permitir a atualizagdo do conteldo e da estrutura da proposta gerada;

Permitir a projecao das despesas para 0 ano, através de relatorios, em que se elabora a proposta
orcamentéria, considerando o comportamento das despesas empenhadas, tomando-se por base o
valor empenhado até determinado més do ano em execuc¢do, e permitir a atualizacdo do contetido e da
estrutura da proposta gerada;

Disponibilizar as naturezas de receitas orcamentarias e permitir a atualizacdo, quando necessario,
identificando no cadastro as categorias econOmicas e o0s demais detalhamentos previstos na
legislacéo;

Permitir a definicdo e cadastramento do detalhamento da natureza da receita orgamentaria, quando
necessario, conforme faculta a legislacdo, nas etapas de previsdo e execugao;

Permitir a definicdo e cadastramento da classificacdo institucional, composta por érgaos, unidades e
subunidades;
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Disponibilizar as fun¢gBes e subfuncdes de governo previstas e permitir a atualizacdo, quando
necessario, conforme especificado na legislacéo;

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas orcamentarias previstas na legislacdo em vigor e
permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando a categoria econémica, o grupo de natureza de
despesa, a modalidade de aplicacdo e o elemento de despesa,;

Permitir a definicdo e cadastramento das destinacdes de recursos (fontes de recursos) previstos na
legislacéo em vigor e permitir a atualizagdo, quando necessario, identificando os identificadores de uso,
os grupos de destinacdo de recursos, as especificacbes das destinacbes de recursos, e 0
detalhamento das destina¢fes de recursos;

Permitir a definicdo e cadastramento do orcamento, com a classificacdo institucional, funcional,
programatica e econdmica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até o elemento, com
0s seus respectivos valores orcados;

Permitir a definicdo e cadastramento do orcamento, com a classificacdo institucional, funcional e
programatica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até a modalidade de aplicacao,
conforme parametrizacdo, e com 0s seus respectivos valores or¢cados, de acordo com o que prescreve
a legislacgéo;

Permitir o municipio definir se a Pega Orcamentaria serd definida até elemento de despesa ou
Modalidade, como faculta o TCEMG.

Permitir a organizagdo do orcamento da receita até o nivel de fontes de recurso com 0s seus
respectivos valores previstos;

Permitir a organizacdo do orcamento da despesa em fichas (codigos reduzidos) com o0s seus
respectivos valores fixados, detalhados até o nivel de fonte de recurso;

Permitir a verificagdo da compatibilidade da proposta da lei orcamentéria anual com o0s programas e
acOes do PPA em atendimento aos dispositivos da LRF;

Emitir o demonstrativo de compatibilidade da proposta da lei orcamentaria anual com as metas
constantes no Anexo de Metas Fiscais da LDO em atendimento aos dispositivos da LRF;

Permitir atualizagdo automatica de todos os valores das a¢des do PPA de acordo com o valor or¢cado
na LOA;

Permitir a apuragdo automética do percentual previsto na proposta orcamentaria para a despesa total
com pessoal; despesas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino, e despesas com agfes e
servigos publicos de salde;

Permitir a projecdo automética dos limites de repasse ao Legislativo Municipal, com base na receita
realizada até o més e projetando os meses faltantes de acordo com o exercicio imediatamente anterior;
Permitir a apuracdo automdtica dos valores de receitas e despesas vinculadas a cada fonte de
recursos previstos na proposta orcamentaria;

Permitir a apuracdo automatica da Receita Corrente Liquida prevista na proposta orgcamentaria;

Emitir relatérios contendo a listagem dos projetos e atividades incluidos na LOA; fun¢fes e subfuncdes
de governo; naturezas de receitas e despesas; fontes de recursos;

Emitir relacdo das unidades administrativas com a descri¢do sucinta de suas principais finalidades, com
a indicacdo da respectiva legislagédo nos termos da Lei n°® 4.320, de 1964;

Emitir tabelas explicativas, quadros, demonstrativos e anexos componentes da proposta orgcamentaria,
em atendimento aos dispositivos da LRF e Lei Federal n.° 4.320, de 1964;

Realizar o controle nas contas do PCASP da previsdo inicial da receita e despesa, assim como o
acompanhamento da sua execucao, conforme disposto no MCASP;

Permitir a renumeracgéo e reorganizacdo das fichas por 6rgéo, unidade, funcéo, subfuncéo, programa e
projeto atividade.

Ter rotina que diferencie o PLOA da aprovacdo da LOA, para que ndo consiga editar apds sua
aprovacao.

Todos Relatérios que estdo na fase de PLOA devem apresentar identificagdo de rascunho, para que
ndo seja confundido um relatério impresso no PLOA, com a aprovacgdo da LOA

Validar, para que exista compatibilidade entre os totais das Receitas e Despesas a nivel de fonte de
recurso na LOA consolidada.
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Execucdo do Planejamento:

Permitir a integracdo da Lei Orgamentaria Anual com o médulo de Contabilidade e Tesouraria os quais
deverao incorporar e executar o orcamento, apds aprovacao do Poder Legislativo;

Permitir o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas bimestrais de
arrecadacdo em atendimento a LRF;

Permitir, nos termos em que dispuser a LDO, o estabelecimento da programacéo financeira e do
cronograma de execu¢ao mensal de desembolso, em atendimento a LRF;

Permitir a limitagéo de empenhos e movimentacéo financeira nos termos da LRF;

Permitir a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por grupos de despesa que cada
unidade orcamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a vinculagdo dos recursos, permitindo o
remanejamento quando necessario nos termos da Lei Federal n.° 4.320, de 1964;

Permitir o cadastro e a emissao de bloqueio de saldo orcamentario para realizacdo de processo de
licitacdo, integrado com o software de Compras e Licitacdes

Permitir o cadastro e a emissédo de bloqueio de saldo orcamentério para realizacdo de abertura de
créditos adicionais, integrado com o modulo de Planejamento Orgamentario;

Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de créditos orcamentérios,
exigindo a informagé&o da legislacdo de autorizacdo nos termos da CF/1988;

Permitir o cadastro e emissao de relatérios em ordem cronolégica de créditos adicionais: suplementar,
especial e extraordinério, com suas respectivas fontes de recursos (anulagdo, superavit financeiro,
excesso de arrecadacdo ou operagdo de crédito), identificando o nimero da lei autorizativa e sua
espécie (lei orcamentéaria ou lei especifica) e resguardando o histérico das alteracbes de valores em
atendimento a CF/1988 e Lei Federal n.° 4.320, de 1964;

Permitir a geracdo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario) em
formato PDF, especificando a respectiva fonte de recursos (anulagdo, superavit financeiro, excesso de
arrecadac¢édo ou operacao de crédito);

Permitir a geracao de decreto de remanejamento, transferéncia e transposi¢éo, em formato PDF;
Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na LDO e LOA;

Permitir, durante a execug&o orgamentaria, a visualizagdo do limite dos créditos adicionais utilizados,
alertando sobre a sua extrapolacéo, se houver, para ndo incorrer na vedacgéo constitucional;

Permitir a execucéo, controle e avaliacdo dos instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA);
Permitir a emissao de relatérios dos bloqueios vigentes por unidade orcamentéria.

Permitir a consolidagdo das contas mensais de todos os érgdos e entidades do Ente para envio de
prestacdes de contas ao TCEMG e STN;

Permitir o envio de todos os dados, informacgbes e demonstrativos relativos aos instrumentos de
planejamento para o Portal Transparéncia em atendimento a legislacdo pertinente;

Permitir a limitacdo de quais os Controles de Execucao Or¢camentaria (CO) podem ser movimentados
em determinadas fichas;

Nunca exigir previsdo orgamentaria a nivel de Controles de Execu¢do Orcamentéria (CO), pois como o
proprio nome diz é apenas para ser inserido na execugao orgcamentaria.

Permitir langar movimentos que ndo impactam no limite de créditos, entre estruturas do orcamento
iguais até o nivel de modalidade, desde que o orcamento do municipio seja aprovado até o nivel de
modalidade;

Permitir que seja controlado a margem do limite estabelecido da LOA, em percentuais em separados,
os valores abertos com a origem de recurso superavit ou excesso de arrecadacao. Desde que a LDO e
LOA estabelecam esta autorizagéo.

GESTAO DE CONTABILIDADE

O software de Contabilidade Publica refere-se as funcionalidades necessarias para execucdo dos
procedimentos contabeis orcamentarios e patrimoniais em atendimento aos dispositivos constitucionais
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e infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101, de 2000; legislacdo da STN e
SOF; normativas do TCU e TCEMG; Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada do Setor Publico
(NBC TSP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP); Manual de Demonstrativos
Fiscais (MDF); legislacdo municipal, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), dentre
outros.

O software (sistema) deve:

Permitir a abertura do exercicio financeiro com a reutilizagcao de definicdes e parametros do exercicio
anterior;

Eliminar na consolidacdo a contabilizacdo de todas as contas intraorgamentarias a nivel patrimonial
conforme disposto no MCASP;

Assegurar que as contas possuam somente registros de lancamentos contabeis de Gltimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado e estabelecido pelo estado;

Assegurar a adequacgdo e compatibilidade do plano de contas aos propostos pela STN e TCEMG;
Permitir a integragcdo com o software de Planejamento Orcamentario, incorporando os dados e
informacdes relativos ao PPA, LDO e LOA, metas bimestrais de arrecadacgéo, programacéao financeira,
cronograma de desembolso, cotas, bloqueios, créditos adicionais, remanejamentos e transposi¢des;
Permitir a integracdo com o software de Tesouraria de dados relativos a fase de pagamento;

Permitir a integracdo com o software de Compras e Licita¢cdes para importacdo de dados relativos aos
credores, numero de autuacdo do processo, dotagdes or¢camentarias, visando o empenho automético
da despesa dos processos de ordens de compras e servi¢os ja concluidos;

Permitir a integracdo com o software de Recursos Humanos visando o empenho automatizado da folha
de pagamento processada e encerrada;

Permitir a integragdo com o software de Almoxarifado, visando a carga das movimentacbes de
produtos, e contabilizacdo das VariagGes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que afetardo os
Balangos Contabeis;

Permitir a integragdo com o software de Patriménio, visando a carga das movimentagfes pertinentes
dos bens, e contabilizacdo das Variagbes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que afetardo os
Balangos Contabeis;

Permitir lancamentos manuais de dados relacionados ao Plano de Contas, com informacao obrigatéria
dos detalhamentos da conta corrente exigidos pelo TCEMG e STN;

Permitir a exportacdo de dados para Matriz de Saldos Contébeis, exigindo os detalhamentos das
contas do PCASP estabelecidos pela STN/MSC, somando aos detalhamentos exigidos pelo
TCEMG/SICOM,;

Permitir o recebimento de arquivos da Matriz de Saldos Contabeis de outros 6rgdos e entidades do
municipio que n&o utilizam o mesmo sistema do Poder Executivo, para envio das informacdes
consolidadas;

Emitir demonstrativos das receitas e despesas com manutengéo e desenvolvimento do ensino — MDE,
das acdes e servigos publicos de saude ASPS e despesa com pessoal nos moldes determinados pelo
TCEMG;

Permitir a apurac&o, em tempo real, dos saldos das contas componentes do plano de contas na data
informada pelo usuario;

Permitir o empenho da despesa nos tipos ordinario, global e por estimativa, conforme previsto na Lei n°
4.320/1964;

Permitir a integracdo com o software de Planejamento Orcamentario por meio do controle das cotas
mensais e do cronograma mensal de desembolso, para controle do fluxo de caixa;

Permitir o controle de saldos de dotagBes orcamentarias, impedindo o empenho no caso de
insuficiéncia de saldo;

Permitir a consulta dos saldos orcamentarios disponiveis na data informada;

Permitir o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracao sequencial e cronoldgico;
Permitir a realizagdo e o controle das anulagBes e complementacfes das notas de empenhos da
despesa;
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Permitir o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais ou por estimativa, por meio
de notas de subempenhos;

Permitir a emissao da nota de empenho de forma descentralizada, mediante tramitacao eletrénica;
Permitir emissdo da nota de anulacdo de empenho eletronicamente na execuc¢do contratual pelo setor
responsavel pela formalizagdo dos termos aditivos, assim como novos empenhos, caso necessario;
Permitir a realizacdo de consulta de extrato de empenho, que demonstre os seus dados e sua
movimentacdo (se houver), anula¢gBes, subempenhos, liquidacdes e pagamentos efetuados com
possibilidades de impressao;

Permitir a consulta de empenhos cadastrados filtrada por: credor, cédigo do empenho, dotacdo
orcamentaria, data de empenho, processo de compra, processo de licitacdo, requisicdo de empenho,
fonte de recursos, complemento de execuc¢do orcamentaria, unidade orcamentaria e natureza da
despesa com possibilidades de impressao;

Emitir relatério de empenhos anulados;

Emitir relatério de extrato de empenho contendo: tipo, nimero, data, valor e saldo do empenho, data e
valor da liquidacdo, data e valor de pagamento;

Emitir relatério analitico de empenhos pagos e a pagar, filtrado por natureza da despesa, conta
financeira, unidade orcamentaria, data de emissdo, credor/fornecedor e/ou fonte de recursos,
possibilitando ainda a selecdo das despesas orcamentarias ou extraorcamentarias, liquidadas ou néo
liquidadas, ordenados por ordem de credor/fornecedor, data de vencimento, saldo a pagar ou data de
emissao, contendo as informagfes basicas da nota de empenho;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a selecdo dos
empenhos por estimativa e global com saldo, contendo as seguintes informagdes basicas: codigo e
nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico, data da programacdo de pagamento e
saldo a pagar;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por unidade or¢camentéria, contendo as seguintes
informacdes bésicas: classificacdo orcamentéria, nome do credor/fornecedor, nimero e data do
empenho e saldo a pagar;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, contendo as seguintes
informacdes basicas: fonte de recursos, classificacdo orgamentaria, nome do credor/fornecedor,
numero e data do empenho e saldo a pagar;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por unidade orcamentéria e grupo de natureza da
despesa;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, complemento de execucgao
orcamentéria, contendo as seguintes informa¢Bes baésicas: fonte de recursos, nome do
credor/fornecedor, niumero e data do empenho, data da liquidacéo e saldo a pagar do empenho;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar filtrado por credores/fornecedores, nimero, intervalo de
data, contendo as seguintes informag8es basicas: nome do credor/fornecedor; data de vencimento e
numero do empenho; subempenho associado ao empenho; valor do empenho ou subempenho;
Permitir cadastro de descontos tais como INSS, IRRF, ISSQN, dentre outros nas Notas de Empenho,
Notas de Liquidacdo de Despesas, Notas de pagamento e Ordens de Pagamento, Subempenho e
Pagamento; assim como a emissdo de notas de pagamento para 0s empenhos ordinarios,
subempenhos e restos a pagar;

Permitir caso o desconto gerar uma receita orcamentéria, gerar direto o reconhecimento da receita
orcamentéria, concomitante com o pagamento da despesa;

Permitir alteragdes de historico, descontos, credor nas Notas de Empenho, subempenho e pagamento,
desde que ndo enviadas em nenhuma prestacao de contas;

Permitir a definicdo e cadastro do detalhamento dos elementos de despesa previstos na legislagcdo em
vigor e permitir a atualizagdo, quando necessario, conforme especificado na legislagao; com o objetivo
de auxiliar, em nivel de execucdo, o processo de apropriacdo contabil da despesa, conforme
estabelecido pela STN e TCEMG;

Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar os pagamentos das despesas extra
orcamentérias;
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Para a contabilizacdo da extra, o sistema deve automatizar no momento do pagamento a
desvinculacédo da fonte de recurso na conta bancaria, transferindo para a fonte de recurso extra. De
acordo com a nova metodologia de fontes a partir do exercicio de 2023;

Na contabilizacdo da extra o sistema deve realizar a contabilizag@o nas contas bancérias em contas do
PCASP especificas, iniciadas com os codigos 1.1.1.3 de acordo com orientacdo da STN (Secretaria de
Tesouro Nacional);

Permitir o processamento da liquidagdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em restos a
pagar nao processados, possibilitando o registro nos sistemas orcamentario e financeiro;

Permitir a emissdo da nota de liquidacdo da despesa;

Permitir a leitura do codigo de barra da nota fiscal através de leitor éptico no momento da incluséo
desta na liquidacao da despesa,;

Permitir importacdo dos itens da nota fiscal, das solicitacbes do setor de compra ou entrada no
almoxarifado;

Permitir a emissdo de recibo de pagamento;

Possibilitar a realizagdo e o controle de inscrices e restabelecimentos de restos a pagar, de forma
automatica, nos termos da Lei Federal n°® 4.320, de 1964;

Permitir a diferenciacdo dos restos a pagar em processados e ndo processado, nos termos da Lei
Federal n® 4.320, de 1964;

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o credor € 0
valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo e a sua impresséo,
com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial;

Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando a
descricdo do memorial justificativo, com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial;
Permitir, ao inscrever 0s restos a pagar, 0 mapeamento daqueles registrados com e sem
disponibilidade de caixa, considerando a metodologia de calculo de apuracdo dos indices de saude,
educacgéo e FUNDEB estabelecidos na legislacédo federal e normativas do TCEMG;

Possuir ferramenta que auxilie na diferenciagdo em massa dos restos a pagar inscritos;

Permitir a consulta de langamentos contabeis por nimero de langamento, nimero de documento, data
ou periodo;

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, através de senhas
especificas para este procedimento, até o més desejado. Diferenciando se houve prestacao de contas
geradas (deve ser travada aos usuarios comuns;

Travar a reabertura mensal se alguma prestacdo de contas tiver sido gerada, a fim de garantir a
compatibilidade com as informacdes repassadas a 6rgaos de controle externo;

Permitir a contabilizagdo de inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de
cancelamento, atualizacdo e restabelecimento das mesmas;

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados;

Emitir relatério do plano de contas cadastrado;

Emitir relatério dos histéricos padrBes cadastrados atrelados ao PCASP em cada origem, como
Empenhos realizados, Liquida¢des, Receitas, etc;

Emitir relatério do extrato de movimentacdo de um credor contendo as informacdes: empenhos,
subempenhos e anulagdes: codigo e nome; tipo e numero; data de elaboracdo; valor; data de
pagamento e saldo orcamentario;

Emitir relatério de todas as despesas extra orcamentdarias a pagar por ordem alfabética de credor;
Emitir relatério individualizado das despesas extra orcamentarias a pagar de exercicios anteriores, por
ordem alfabética de credor;

Emitir relatério analitico de empenhos pagos, filtrados por caracteristica da ficha, pelos principais dados
da nota de empenho e com possibilidade de ordenar por credor, nimero e data do empenho, data do
pagamento, classificagdo orgamentaria, valor e histoérico;

Emitir relatério de empenhos pagos por credor, contendo as seguintes informacg8es basicas: cédigo e
nome do credor, nimero e data do empenho, data do pagamento, nimero do langamento contdbil,
documento bancario, valor e histérico;
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Emitir relatério de empenhos pagos para preenchimento da Declaragéo do Imposto de Renda Retido na
Fonte (DIRF), contendo as seguintes informacdes basicas: nome e nimero do CPF ou CNPJ do
credor, nimero e valor do empenho e data do pagamento;

Emitir relatério das notas de empenhos pagas para possibilitar o arquivamento da despesa,
demonstrando a classificacdo orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor o nimero da nota
de empenho e o valor pago; com possibilidade de ordenamento, em separado, conforme normativas do
TCEMG;

Emitir relatério das ordens de pagamentos pagas ordenadas por conta do plano de contas e data,
demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome e cédigo do credor, o nimero
da ordem de pagamento, a fonte de recursos e o valor, possibilitando o melhor arquivamento da
despesa;

Emitir relatério de empenhos por natureza de despesa filtrado por natureza de despesa e intervalo de
datas e com as seguintes informac6es: data, niumero e valor do empenho, valor pago e a pagar do
empenho e nome do credor;

Emitir relatérios de empenhos inscritos em restos a pagar, filtrado por processados e nao- processados
e contendo as seguintes informacdes: nimero do empenho, nome do credor, valor de inscricdo, valor
pago e saldo a pagar;

Emitir relatério de créditos e anulagdes orgcamentarias contendo os cédigos numéricos, os valores das
dotacdes orgcamentarias creditadas e debitadas; o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte
de recursos (por anulagéo, por superavit, por excesso de arrecadacéo ou por operagdes de crédito);
Emitir relatérios que demonstrem as despesas orcamentarias filtrado por credor e ficha e contendo as
seguintes informacdes: data de pagamento, nome do credor, tipo e nimero do empenho, documento
apresentado pelo credor justificando o pagamento e o valor pago;

Emitir relatérios que demonstrem as despesas extra or¢camentéarias filtrado por credor e por conta e
contendo as seguintes informagbes: data de pagamento, nome do credor, numero da ordem de
pagamento, documento fiscal apresentado pelo credor justificando o pagamento e o valor pago;

Emitir relatérios que demonstrem os valores empenhados filtrado por credor ou todos credores e
contendo as seguintes informac¢des: nimero, data e valor do empenho, nome do credor, valor anulado
e pago, valor liquidado a pagar e valor restante a pagar;

Emitir relatério mensal, da execuc¢do orgcamentaria por elementos de despesa, com resultados gerais
consolidados por 6rgdos e unidades de governo; projetos e atividades, contendo as seguintes
informacdes: cddigo e descricdo do elemento de despesa; valor orcado inicialmente; créditos e
anulacg@es realizadas, saldo orcamentério apds créditos e anulacfes, valores empenhados no més e
até o més, saldo orcamentéario apés o empenhamento;

Emitir relatorio de extrato de dotagbes orcamentarias filtrado por intervalo de datas, dotacéo
orcamentéria ou ficha desejada e contendo as seguintes informacdes: conta ou dotacdo orcamentéria,
saldo anterior da dotagdo, data da movimentac&o, historico e credor relacionados a movimentacao,
créditos e anulagbes realizados no periodo, movimento de débitos por empenhamento, saldo da
dotagéo apo6s cada lancamento e demonstracao de pagamentos realizados na dotagdo orgamentaria;
Emitir relatorio de saldo de dotagBes orgamentarias filtrado por data, dotagédo desejada, e contendo as
seguintes informacdes: codificacdo completa e codificacdo resumida da despesa (ficha), descricédo e
saldo orgamentério da conta de despesa;

Emitir relatérios da execugdo contabil, com resultados gerais consolidados, mensalmente e contendo
as seguintes informag@es: codigo e descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no més e
acumulados até o més;

Emitir relatérios de execucdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por 6rgdos de
governo, categoria e grupo de despesa, contendo as informacfes da despesa orgcada, empenhada,
liquidada e paga, permitindo visualizar por sub elemento de despesa e fonte de recurso;

Permitir a geracdo de arquivo para importacéo no programa Receita Federal referente & Declarac¢édo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) de prestadores de servigos;

Emitir quadros, balancos e demonstrativos nos moldes estabelecidos pela Lei Federal n.° 4.320, de
1964 e STN;
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Emitir relatérios contdbeis nos moldes definidos pelo MCASP e MDF, como Balanco Financeiro,
Demonstracdo do Fluxo de Caixa, Balanco Orcamentario, Balanco Patrimonial, Demonstracdo das
Varia¢des Patrimoniais;

Emitir relatérios com demonstracéo dos créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a lei
autorizativa, o decreto e data de abertura, as respectivas origens de recursos e valores;

Emitir relatérios com resultados consolidados e individuais, por 6rgdos de governo e com consolidacao
das unidades orcamentarias, contendo demonstracdo da despesa orgada, empenhada, liquidada e
paga por classificacdo orcamentdria até o nivel dos elementos de despesa,;

Emitir relatério que demonstre os valores a serem transferidos decenalmente para as contas
especificas da educacéo e salde;

Emitir relatério que demonstre mensal e acumuladamente, a base de calculo para apuracao do valor a
ser recolhido para o PASEP, de acordo com parametrizagéo realizada pelo usuéario;

Emitir relatério que demonstre mensal, os valores retidos para o PASEP;

Emitir Balancete da Receita, contendo a receita prevista e a arrecadada no més e até o més;

Emitir Balancete Financeiro mensal, contendo a receita orcamentéaria e extra orcamentaria realizada no
més e até o més bem como a despesa or¢camentaria e extra orcamentaria realizada no més e até o
més, os saldos bancarios e de caixa do periodo anterior e para o periodo seguinte;

Emitir relatorio de receitas e despesas que interferem na movimentagdo patrimonial para confrontacao
com as movimenta¢des processadas pelo Setor de Patrimbnio e de Arrecadacao;

Permitir a realizacdo do encerramento do exercicio, com as respectivas transferéncias de saldos para o
exercicio seguinte;

Permitir o envio de todos os dados, informacdes e demonstrativos contabeis para o Portal
Transparéncia em atendimento a legisla¢éo de transparéncia;

Permitir a geracdo de arquivos em formato de texto (TXT, CSV) de acordo com o formato de
importacéo de dados estabelecido pelo TCEMG / SICOM,;

Permitir a exportacdo dos arquivos para preenchimento do SIOPE de forma automética, e permitir que
0 usudrio defina todas as parametriza¢des necessarias;

Permitir a exportacdo de arquivos para preenchimento do SIOPS;

Permitir a insercédo de informacdes e dados em “Notas Explicativas”;

Permitir exportar os arquivos para atendimento da Matriz de Saldos Contdbeis da STN;

Emitir relatérios que permitam o acompanhamento gerencial dos indices constitucionais de acordo com
0s comunicados do SICOM e nos moldes disponibilizados pelo Portal “Fiscalizando com o TCE” para
melhor conferéncia dos dados enviados, com os indices de Receita Corrente Liquida, Saude,
FUNDEB, Educacao, Despesas de Pessoal dos ultimos 12 meses, Divida Consolidada Liquida;

Emitir relatérios que auxiliem o Poder Executivo na apuragdo do limite a ser repassado ao Legislativo e
controle mensal, visando o cumprimento do disposto nos artigos 29 e 29-A da Constituicdo Federal,
Emitir relatério que disponibilize dados e informagdes de todos os indices constitucionais do municipio,
como salde, educacdo, receita corrente liquida, FUNDEB, Divida Consolidada Liquida e despesa com
pessoal;

Permitir a disponibilizacdo em endereco eletrénico, e em tempo real, de informac¢fes pormenorizadas
sobre a execucao orcamentéria e financeira, em atendimento a LRF, Lei Federal n.° 12.527, de 2011 e
demais legislag8es relativas a transparéncia publica;

Permitir cadastrar e controlar Parceria Publico e Privada;

Permitir cadastrar e controlar Garantias e Contragarantias;

Emitir cadastrar e controlar Direitos a Receber;

Permitir cadastrar e controlar Precatorios;

Permitir cadastrar e controlar Tomada de Contas Especiais.

Permitir o controle do chamado “Conta Corrente” que atrela ao Plano de Contas Aplicado ao Setor
Pablico (PCASP), de informacbes adicionais de controle gerencial. Exigindo de acordo com essa
determinacéo que todo movimento da conta seja obrigatério o controle neste nivel. Exemplo: contas de
créditos tributérios a receber exigir a conta de receita; contas de direito a receber exigir o cadastro
auxiliar de direito a receber; contas de parceria publico privada exigir a PPP; contas de precatorio exigir
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0 precatério (neste caso diferenciar quando a execucgdo orcamentaria for originada de sentencas
judiciais e ndo forem originadas de precatorio); contas de tomada de contas especial exigir a TCE;
contas de ativo e passivo de controle de extra orcamentaria exigir a extra; contas de divida consolidada
exigir a divida cadastrada; controle individualizado da conta bancéaria para atendimento a IPC14,
relativa ao RPPS, permitindo a marcagédo em curva e mercado sem ingressos financeiros, permitindo
consultar o que é atributo Financeiro e Permanente individualizado por codigo de conta bancaria.
Todos estes controles devem ser determinados as contas contabeis que serdo objetos de controles e o
pode ser revisto de acordo com o objetivo dos municipios.

Permitir no cadastro da Despesa a Criacdo de Controles de Execucdo Orcamentaria (CO)
independentes dos exigidos pelo TCEMG e STN, a fim de controlar execugdo de recursos para
posterior emissdes de relatérios. Como exemplos, recursos recebidos de portarias do Ministério da
Saude que tem dentro da mesma fonte vérias aplicagfes especificas.

GESTAO DE FINANGCAS PUBLICAS E TESOURARIA.

O software de Financas Publicas e Tesouraria refere-se as funcionalidades necessarias para o registro
da receita e pagamento despesa publica, em atendimento aos dispositivos constitucionais e
infraconstitucionais, tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101 DE 2000 - LRF; legislacdo da
STN e SOF; normativas do TCU e TCEMG; Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada do Setor
Pablico (NBCT SP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP); Manual de
Demonstrativos Fiscais (MDF); legislacdo municipal; PCASP, dentre outros; devendo:

Permitir o cadastro e definicdo das contas bancérias, com campos de registro de: agéncia bancéria, o
namero da conta e receita associada ao ementario e plano de contas estabelecidos pela STN e
TCEMG;

Permitir a criacdo de cdédigo reduzido das contas para facilitar o registro de dados, pesquisas e
conferéncias;

Permitir a diferenciagédo do tipo das contas bancérias: corrente (movimento) ou aplicacéo;

Permitir a integracdo com o software de Administracdo Tributaria para a contabilizacdo automatizada
dos tributos recebidos e informados via arquivos magnéticos de retorno da rede bancaria credenciada;
Permitir integrac@o com o software de Contabilidade Publica para a contabiliza¢éo da baixa automatica
dos empenhos e ordens de pagamentos da folha de pessoal, com as respectivas retencdes, desde que
o0 empenho da folha tenha sido gerado automaticamente a partir do software de Recursos Humanos;
Permitir a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancérias, por fonte e CO na data informada
pelo usuario e emissdo do respectivo relatorio;

Permitir o processamento dos pagamentos das despesas, incluindo as respectivas contra- partidas
financeiras e as retencdes cabiveis, com opcdo de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem
bancaria, débito em conta e quaisquer outras movimentagfes eletrénicas, compatibilizando as fontes
de recursos da despesa com a da conta bancaria;

Permitir o controle de pagamento das ordens de pagamento extra orgamentarias do exercicio, com as
respectivas contrapartidas financeiras com opg¢éo obrigatéria de pagamento por caixa, cheque borderé
e débito em conta, compatibilizando as fontes de recursos da despesa com a da conta bancaria;

Emitir de cheques de diversas instituicdes bancéarias conforme layout determinado por cada banco;
Emitir relatério de cheques emitidos e relagdo das transferéncias bancarias realizadas;

Permitir o cadastro de cheques, com baixas automaticas para os respectivos documentos de despesa,
para controle de conciliacdo bancéaria das contas- correntes;

Permitir o cadastro de créditos e débitos em contas-correntes regulares e a regularizar para controle de
conciliacdo bancéria;

Permitir estorno de lancamentos contabeis;

Permitir o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplicag@es financeiras;

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacdes financeiras;

Permitir a conciliagdo das contas bancérias, identificado os itens langados pela contabilidade e nao
lancados pelo banco e, vice-versa, nos moldes do TCEMG;
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Permitir o controle dos saldos das contas bancarias;

Permitir o controle geral de movimentacéo de saldo de caixa com visualizacéo de entradas e saidas de
numerario;

Permitir o encerramento diario da tesouraria apds conciliagdo dos lancamentos de movimentacao
financeira;

Emitir relatorio, filtrado por data ou periodo, dos recebimentos das receitas orcamentarias e extra
or¢camentarias contendo codigo e descri¢cdo da conta de receita e os valores arrecadados;

Emitir relatério, filtrado por data ou periodo, dos pagamentos das despesas orcamentarias e extra
orcamentarias contendo data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento e os valores
pagos;

Emitir relatério de execugdo financeira, filtrado por nimero da conta e intervalo de datas demonstrando
as movimentacdes, contendo cédigo do banco, nimero da conta corrente bancéria, saldo anterior, data
de cada langamento, valores debitados e creditados e saldo apés cada langcamento a débito ou a
crédito;

Emitir relatério da execucgdo financeira, filtrado pelo nimero da conta e intervalo de datas,
demonstrando as movimentacdes das aplicacdes financeiras e resgates contendo cédigo do banco,
namero da conta, saldo anterior aplicado, data de cada langamento, valores debitados e creditados e
saldo apés cada lancamento a débito ou a crédito;

Emitir relatérios da execucgdo financeira, filtrado por intervalo de datas que demonstrem a
movimentacdo do caixa contendo saldo anterior no caixa, data de cada langcamento, valores debitados
e creditados e saldo apés cada langcamento a débito ou a crédito;

Emitir Boletim Diario de Caixa, ap6s conciliacdo das contas bancarias e encerramento do dia, contendo
a execucao financeira diéria de todas as contas- correntes e movimentacdes de caixa com resultados
sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e extra orgamentarios);

Emitir relatérios mensais da execugédo financeira contendo os resultados consolidados de todas as
contas-correntes e movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentérios e extra orgamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos);

Emitir relatdrios da execucéo financeira, filtrado por intervalos de datas e por conta corrente bancéria,
demonstrando a conciliagdo de movimento das contas;

Emitir relatério que demonstre o saldo anterior, a movimentagéo financeira do periodo e os saldos para
0 periodo seguinte de todas as contas;

Permitir o fechamento da movimentacdo financeira diaria até o dia desejado, bem como a sua
reabertura, desde que o més néo esteja encerrado no setor contabil;

Emitir relatério da execucéo financeira, filtrado por intervalos de datas, demonstrando 0os movimentos
de tesouraria contendo data de ocorréncia, historico e valor da movimentagéo, indicacdo do tipo da
movimentacédo (crédito ou débito) e saldo apds o lancamento da movi- mentagéo (livro de tesouraria);
Emitir relatorio da execucdo financeira, filtrado por intervalos de datas, demonstrando todos os
lancamentos contabeis por conta selecionadas, contendo: cddigo da conta, data e historico do
lancamento, valores lancados a débito e a crédito e saldos inicial e final da conta do plano de contas
(livro razéo);

Permitir no cadastro da Receita a Criagdo de Controles de Execucdo Orcamentaria (CO)
independentes dos exigidos pelo TCEMG e STN, a fim de controlar execucdo de recursos para
posterior emissdes de relatérios. Como exemplos, recursos recebidos de portarias do Ministério da
Saude que tem dentro da mesma fonte vérias aplica¢des especificas.

GESTAO DE CONTROLADORIA (CONTROLE INTERNO)

O software de Controladoria refere-se as funcionalidades necessarias para execucao do controle
prévio, concomitante e subsequente em todas as unidades executores em cumprimento aos ditames
constitucionais e infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 17 de marco de 1964; LC 101,
de 2000 — LRF; Decisdo Normativa n.° 02, de 26/10/2016 do TCEMG, legislagdo municipal, dentre
outras; e deve ainda, atender aos seguintes requisitos:
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Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos), contendo as exigéncias para fiscalizacéo
contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial exigida pela Constituicdo Federal e demais
legislacBes sobre controle interno; bem como possibilitar a sua consulta, atualizacdo e impresséo;
Permitir a descentralizagdo do controle interno nos setores de execucdo para verificacdo de
conformidade de todos os processos em andamento;

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucdo orcamentaria, concomitante e
subsequente, nos termos da CF/1988;

Permitir a geracédo e emissao de relatérios analiticos e\ou sintéticos das verificacdes processadas, que
demonstrardo tais informag8es de forma gerencial;

Permitir a geracéo e emissédo de relatérios analiticos e sintéticos para elaboracéo do Relatério Mensal
de Controle Interno;

Permitir acesso nos demais softwares para acesso as consultas e emissao de relatérios da
competéncia do Controle Interno, contribuindo para a independéncia das atividades e otimizagdo do
trabalho;

Permitir ao Controlador acesso a todas as informagBes de sua competéncia nos diversos setores,
inclusive a realizagdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos demais servidores e agentes
publicos, gerenciando tais informag8es, planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no
cumprimento de sua misséao;

Permitir o cadastro dos departamentos que poderdo posteriormente executar verificacdes no software
de controle interno;

Permitir o cadastro, alteracdo, desativacdo e até mesmo a exclusédo de rotinas e procedi- mentos que
nao mais se enquadrarem a realidade ou 6rgao ou entidade;

Permitir o cadastro de descri¢cdo/conceito resumido de cada rotina, de forma a compor essa informacéo
no Manual de Controle Interno;

Permitir informar em cada procedimento a legislacdo pertinente, de forma a facilitar o entendimento e
extenséo do conhecimento sobre o item em questé&o.

Permitir a vinculacdo de rotinas com o0s respectivos setores responsaveis pela execucdo,
proporcionando a integragdo ou a segregacéao de atividades conforme o caso;

Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execucdo das checagens
possibilitando posteriormente a geragéo de informacdes uniformizadas.

Possibilitar cadastrar checklist, para as principais rotinas: controle de compras e licitacdes; processo
contabil de empenhamento, liquidacdo e pagamento da despesa publica; controle do almoxarifado;
controle do patrimdnio; controle dos tributos municipais; controle da divida publica; controle das pecas
legais do planejamento - PPA, LDO e LOA; controle de frotas e contratos, entre outros.

Possibilitar a execugdo dos procedimentos de controle diretamente em cada software, gravando tais
informacdes no software de controle interno, para melhor aperfeicoamento;

Permitir o acompanhamento dos percentuais de aplicagbes na educacao, saude, pessoal, FUNDEB,
por meio direto no controle interno ou outros médulos;

Exigir que toda requisicdo gerada pelo setor de compras, assim como solicitagdo de bloqueio de saldo
orcamentério sejam analisadas e validadas pelo controle interno; com possibilidade de emissédo de
mensagem de alerta quando n&o houver saldo;

GESTAO ADMINISTRACAO TRIBUTARIA MUNICIPAL, GESTAO DO ISS E NOTA FISCAL
ELETRONICA — WEB, GESTAO DE CEMITERIO , AGUA E ESGOTO.

O software de Administracéo Tributaria Municipal, Gestdo do ISSQN e Nota Fiscal Eletronica, refere-se
as funcionalidades necessarias para recebimento, registro, monitoramento e controle de arrecadacao
da receita municipal, em atendimento aos dispositivos constitucionais e infraconstitucionais, em
especial o Cadigo Tributario Municipal e Nacional, Lei Complementar n.° 116, de 31 de julho de 2003 e
outras legislagdes tributarias; devendo ainda atender aos seguintes requisitos:

Permitir a interface e integracdo com o software de Protocolo, disponibilizando o Layout para
exportacao e importacédo de dados;

52



MUNICIPIO DE JECEABA

A £ Estado de Minas Gerais
e Trera Praca Dagmar de Souza Lobo, s/n°® - CNPJ: 20.356.739/0001-48

2

Permitir a geracdo das cobrancas, bem como enviar os arquivos ao TIMG — Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais referente a cobranca de divida ativa do municipio.

Cadastros Técnicos Uniformes ao Sistema de Gestéo Tributéria

Possuir cadastro de municipios e bairros com cédigo aleatério ou sequencial automatico crescente e
descricdo do nome;

Possuir cadastro de logradouros, contendo: codigo aleatério ou sequencial automatico crescente; tipo e
descricdo do nome; e com possibilidade de vinculo ao cédigo de enderegamento Postal (CEP) ou ao
Bairro;

Possuir cadastro de loteamentos, contendo: cédigo aleatério ou sequencial automatico crescente e
descricdo do nome;

Nao permitir a exclusdo do bairro que tenha vinculo com outros cadastros;

Nao permitir a exclusdo do logradouro e loteamento que tenham vinculo com outros cadastros;

Permitir consulta e emisséao de lista dos cadastros de bairros, logradouros e loteamentos;

Permitir consulta e emisséao de lista dos logradouros vinculados a um determinado bairro;

Permitir cadastro prévio de mensagem para as guias por tipo de lancamento;

Permitir lancamento de IPTU, ISSQN, Taxas e demais tributos municipais, visando agilidade ao
executar a gravacao e impressao;

Permitir consulta e emisséo de listagem do servi¢co publico por trecho de logradouro conforme cada
cédigo tributéario;

Permitir consulta e emisséo de listagem dos trechos dos logradouros.

Cadastro Técnico Municipal de Contribuintes

Possuir cadastro de contribuintes: pessoas fisicas e pessoas Juridicas;

Possuir cadastro Unico em todo o sistema tributario, evitando duplicidade de dados;

Permitir validacéo do ndmero correto de Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e de Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ;

Permitir rotina de unificagdo do cadastro visando eliminagéo de possivel duplicidade do cadastro;
Possuir pesquisa automatica de cadastro de contribuinte, filtrado por parte ou totalidade do nome,
numero do CPF ou CNPJ, objetivando evitar a duplicidade de cadastros;

Impossibilitar a exclusdo de um cadastro de contribuinte quando este for dependente de outros
cadastros no sistema,;

Solicitar a indicacéo obrigatdria do CPF ou CNPJ no cadastro de contribuintes;

Impossibilitar a duplicidade dos cadastros com mesmos numeros de CPF e CNPJ;

Possuir campo de cadastro de contribuintes pessoa juridica a identificacdo do Nome Fantasia, para
melhor identificagéo;

Possuir campo de cadastro de endereco de correspondéncia / domicilio tributério;

Possuir campo de cadastro de: Municipio, tipo do logradouro, descrigdo do nome do logradouro,
namero, complemento, nome do bairro, CEP, unidade federativa; informacbes e observacbes
complementares, e-mail, outro documento e telefone;

Permitir consulta e emisséo de relacdo do cadastro de contribuintes;

Possuir selecdo de intervalo nominal, efetuando filtros por CNPJ/CPF, sem CNPJ/CPF ou todos;
Possuir relatério de cadastro de contribuinte incompleto

Possuir relatério de cadastro com cpf/cnpj duplicado

Cadastro Técnico Municipal Imobiliario

Permitir a definigdo parametrizada do contetdo dos cadastros que compdem o Cadastro Técnico
Municipal Imobiliario;

Conter rotinas de critica de informagbes cadastrais necesséarias a identificacdo de erros de
cadastramento no momento da inclusédo ou alteracdo, observando inclusive a vinculagdo entre as
diversas informacgdes cadastrais;

Listar as inscricdes municipais cadastradas em nome de um contribuinte;

Conter filtro pelo nome do contribuinte ou pelo CPF / CNPJ;

Listar os dados das inscricdes Municipais por inscricdo e contribuinte;
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Permitir a insercdo dos dados coletados no boletim de cadastro imobiliario ou ficha imobiliaria
cadastral;

Disponibilizar todas as informacdes referentes ao imével predial ou territorial contidos na ficha;

Possuir inscricdo cadastral ou indice cadastral imobiliario contendo no minimo 14 (quatorze) digitos;
Possuir campo para informar lote/quadra/loteamento e o BCI, com o objetivo de mapear os distritos,
setores, quadras, lotes e loteamentos existentes;

Possuir listagem das inscricdes imobiliarias canceladas, ativas, inativas, dentre outros status utilizados
no cadastro;

Possuir opgéo para alterar endereco de correspondéncia do imével sem alterar demais informacdes
cadastrais;

Possuir as caracteristicas cadastrais imobiliarias ordenados pelo boletim ou ficha de cadastro;

Possuir cadastro com campo para insercdo de inscricdo cadastral anterior, visando manter informacao
dos dados antigos;

Permitir que um usuario previamente cadastrado altere ou inclua novas caracteristicas no cadastro;
Possuir a opcao cadastral imobiliaria contendo nome do contribuinte proprietario e campo para informar
0 coproprietario;

Permitir cadastro de demais proprietarios, herdeiros ou possuidor do imével;

Possuir cadastro imobiliario que permitir anexar imagens, bem como arquivos em pdf, 'txt', 'doc’, 'docx’,
'zip', XIsx e .rar , a inscri¢do cadastral imobiliéria;

Permitir que na visualizacdo das imagens sejam disponibilizadas as informa¢des cadastrais para
agilidade no processo de atendimento ao proprietario;

Permitir registro das isencdes e imunidades, previstas nas legislacbes e o respectivo periodo, se
houver;

Possuir cadastro com campos de informag¢des complementares ou justificativas das alteracdes;

Permitir a verificacdo das alteragbes processadas no cadastro, gravando data, hora e minuto do
processamento da alteracdo, mantendo histérico e acesso ao mesmo para consulta;

Possuir op¢do de pesquisa por nome ou CPF/CNPJ do contribuinte proprietario ao atualizar o cadastro
do imével;

Permitir a consulta dos dados do imdvel por meio cédigo / nimeros, digitagao;

Permitir o cancelamento de iméveis, com campo obrigatério ou ndo para justificativa do processo;
Possuir procedimento para reativacdo de imével cancelado;

Possuir procedimento para efetuar a transferéncia de proprietario do imével,

Possuir parametrizagdo para que na transferéncia informe ao usuario a existéncia de langamentos ou
dividas sem quitacdo, impedindo a altera¢do do proprietario;

Permitir a parametrizagdo de transferéncia de imével com ou sem débito em aberto;

Conter pesquisa no processo de transferéncia por meio de codigo de inscricdo cadastral do imdvel ou
nome do atual proprietario do imdvel. E no caso de venda de imdveis urbanos possibilitar a informacao
obrigatéria do imével, para ter ciéncia de que esta sendo vendido;

Na transferéncia proprietario permitir que o novo proprietéario seja cadastrado, caso ainda nado tenha
cadastro no sistema, sem sair da rotina de transferéncia, agilizando o processo;

Permitir gerar os valores venais do imével diretamente na tela do cadastro do imével, logo apés o
cadastro do mesmo ter sido realizado;

Possibilitar a visualizagdo do memorial de célculo do valor venal do imdvel diretamente pela tela do
cadastro do imovel;Conter cadastro dos servi¢os publicos municipais disponibilizados;

Conter cadastro de trechos de logradouros para inser¢cdo de diferentes tipos de servicos, com
identificacdo dos lados da rua, direito e esquerdo ou ambos os lados; possibilitando também o vinculo
com a planta de valor;

Emitir listagem da quantidade de imoveis cadastrados no moédulo imobiliario;

Emitir relatorio das alteragBes processadas no cadastro imobiliario, visando identificar as modificacdes
e 0s responsaveis pela alteracdo, em meio magnético ou processo para impressao;

Emitir relatorio de inscricdes imobiliarias cadastradas, alteradas e canceladas, filtrado por intervalo de
data do procedimento;
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Emitir listagem quantitativa imobiliaria filtrada por caracteristica cadastral, em formato analitico,
contendo no minimo: inscricdo cadastral ou somente a quantidade de inscricdes de terrenos ou
edificacbes;

Emitir relatério dos iméveis filtrado por contribuintes, logradouro e bairro, gerando arquivo magnético;
Emitir relatério das transferéncias imobiliarias, 0 mesmo podera ser impresso ou salvo como arquivo
magnético;

Cadastro Técnico Municipal Econémico:

Permitir a inser¢do de dados coletados no boletim de cadastro econémico ou ficha econémica
cadastral, recepcionando as informacdes referente as empresas e prestadores de servicos;

Permitir a inscricdo cadastral ou indice cadastral econdmico contendo no minimo 8 (oito) digitos,
podendo ser informado manualmente conforme definigdo do municipio, com o objetivo de organizar os
cadastros existentes;

Possuir caracteristicas cadastrais econdémicas dispostas na ordem do boletim ou ficha de cadastro,
podendo ser alterada a qualquer momento para melhor visualizagdo cadastral;

Possuir cadastro com campo para inser¢éo da data de inscricdo e a data da baixa cadastral, visando
manter informacao sobre os fatos;

Possuir opcdo cadastral econdmica contemplando o nome do contribuinte, razdo social ou nome
fantasia de empresas quando houver;

Possuir cadastro econdmico com campo para inser¢do de cédigo de inscricdo cadastral imobiliaria;
Exibir tela de mensagem informando os campos obrigatérios, quando ndo preenchidos, no momento da
gravacdo do cadastro econdmico;

Possuir cadastro com campo para inser¢cdo dos nomes dos sécios ou contadores responsaveis;
Recepcionar o cédigo e a descricdo da atividade exercida, ou 0 codigo e a descricdo do cadastro
brasileiro de ocupacdes, no cadastro econdmico, com opc¢édo de incluir o cédigo da LC n.° 116/2003;
Permitir que um usuéario previamente cadastrado possa alterar ou incluir novas caracteristicas no
cadastro;

Conter data do dia em que o cadastro foi efetuado, na tela de cadastro;

Conter opcdo de pesquisa as inscricdes, pela razdo social ou CPF/CNPJ do contribuinte, na
manutencéo do cadastro;

Permitir que os dados do cadastro sejam informados por meio de selecdo cheque Box;

Permitir o registro de isenc¢des e imunidades, previstas nas legislacdes;

Possuir listagem das atividades cadastradas;

Possuir opcao de alteracdo da inscricdo cadastral, podendo ser obrigatério o campo de justificativa
dessas alteragoes;

Possuir procedimento para listar informages do ISSQN anual, mensal e TLLF, visualizando em tela,
gerando arquivo em meio magnético ou para impressao;

Possuir lista de inscricdes municipais cadastradas por sele¢do, contendo no minimo logra- douro,
contribuinte, atividade econdmica, em atividade ou encerrado;

Possuir listagem de inscricdes municipais por caracteristica cadastral, bem como tipo de empresa
(ME/EPP, optante pelo Simples) na forma analitica listando cédigo das inscricbes e sintética,
totalizando os registros;

Possuir listagem de inscricdes econdmicas que foram cadastras, alteradas e baixadas, executando
filtro por tipo de procedimento por periodo;

Possuir listagem de inscricfes inadimplentes por tipo de recolhimento do ISSQn (mensal ou anual)
filtrado por tipo de atividade e exercicio de competéncia, com opc¢éo de visualizagdo em tela, arquivo
magnético ou processo para impressao;

Possuir listagem dos cadastros econdmicos vinculados ao profissional contabil ou empresa contabil
com valor da arrecadagdo, com opcao de visualizagdo em tela, arquivo magnético ou processo para
impressao;

Possuir listagem de contribuintes em débito, com opcao de visualizagdo em tela, arquivo magnético ou
processo para impressao;

Possibilitar a informacéo de opcdo da empresa pelo regime do Simples Nacional quando do cadastro;
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Possuir listagem de microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo regime do simples
nacional que efetuaram o recolhimento no municipio, com opcdo de visualizacdo em tela, arquivo
magnético ou processo para impressao;

Permitir anexar imagens, bem como arquivos em pdf', 'txt', 'doc’, 'docx’, 'zip', .xIsx e .rar , & inscri¢do
cadastral imobiliaria;

Simulacéo e Lancamentos de Cobrancas:

Permitir a simulagdo do célculo imobiliario, IPTU e taxas, individual;

Permitir a simulagdo do célculo econémico, ISSQN e taxas, individual;

Permitir a listagem dos dados do langcamento e do pagamento, filtrado por médulo de cobranca e tipo
de lancamento, com opc¢édo de visualizacdo em tela, arquivo magnético ou processo para impressao, e
demonstrativo de percentual;

Permitir listagem dos langamentos por exercicio e periodo, filtrado por médulo;

Emitir relatério comparativo de valores entre exercicios, filtrado por mdédulo de cobranca e tipo de
lancamento;

Cobrancas de Impostos, Taxas e Contribui¢des:

Possuir apuracdo do Imposto sob Transmissdo de Bens Iméveis - ITBI com aliquotas diferenciadas
para vendas a vista e financiadas;

Permitir emissdo de segunda via da guia de cobranc¢a, podendo englobar somente uma parcela ou
varias, somando os valores em uma mesma parcela para o recolhimento;

Permitir emissdo e geracdo das cobrancas diversas, com opc¢do de valor fixo para a cobranca ou
varidvel, podendo o usuario digitar valor, nUmero de parcelas e data de vencimento;

Permitir geracdo e emisséo da guia de recolhimento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
- ISSQN, informando o ndimero da inscricdo cadastral, aliquota e valor-base do faturamento, conforme
cadastrado;

Permitir o calculo, lancamento e emissao de guias de recolhimento de taxas de poder de policia e taxas
de servigos;

Possuir parametrizagdo de valores para o célculo de taxas diversas;

Permitir cancelamento da guia de cobranca diversa, quando esta for indevida ou conter erros na sua
geracao, ser obrigatério informar o motivo;

Permitir impresséao/emisséo individual ou em lote de guias, podendo ordenar pelo nhome do contribuinte
ou endereco;

Permitir geracdo e emisséo de guias diversas podendo conter mais um tributo na mesma guia;

Permitir o calculo automatico do ISSQN fixo, levando em consideragdo tabelas com faixas de valores
por atividade;

Permitir geracdo de parcelamento do lancamento imobilidrio e econdmico, com gravacdo das guias e
0s respectivos valores de cada parcela assim como descontos se houver;

Permitir a inser¢cdo de mensagem na guia;

Permitir emissé@o de notificacdo de Lancamento e Guia de Recolhimento de tributo em um documento
Unico, contendo cédigo de barras para leitura 6tica de acordo com o padrdo bancario (FEBRABAN)
e/ou QRcode(pix);

Possuir procedimento para geracdo de guias de cobrancas diversas de exercicios anteriores, langcando
valores manualmente;

Possuir calculo de cobrancas municipais, podendo inserir um percentual diferenciado entre as parcelas;
Possuir fungdo de atualizacdo de cobranca filtrando por contribuinte ou inscricdo imobiliaria ou
inscricdo econdémica ou nimero da guia;

Possuir funcdo de prorrogacao de vencimento das guias de um langcamento especifico, podendo
selecionar uma ou todas as parcelas, alocando nas selecionadas a data de prorrogacéo;

Possuir opcdo para anulacdo de langamento, selecionando exercicio, tipo de calculo, langamento,
contribuinte, onde sera feita a anulagdo do lancamento com alocacgédo do histérico, quando a cobranca
for indevida ou conter erros na sua geracao;

Gerar arquivo magnético TXT de cobranca para envio a terceiros, visando a impressao de guias ou
carnés em modelo previamente definido pela prefeitura;
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Possuir funcdo de reativacdo de guia que foi cancelada indevidamente ou por engano, com alocagéo
de historico;

Possui funcao de consulta situacédo dos lancamentos e das cobrancas, com possibilidade de filtros por
exercicio, médulo, contribuinte, inscricdo imobiliaria, inscricdo econdémica ou nimero da guia de
cobranca;

Gerar guia para recolhimento efetuando a atualizacdo da parcela que estiver em atraso, para a data
solicitada pelo contribuinte, destacando os encargos previstos - multa, juros e corregcdo monetaria;
Possuir funcéo de consulta ao extrato do contribuinte, débitos e créditos tributarios, selecionando ano,
quitados, em aberto ou todos;

Disponibilizar demonstrativo dos langcamentos e cobrancas com opc¢éo de calculo da divida ativa na
mesma tela, caso haja débitos inscritos na divida ativa;

Possuir opcdo de consulta ao extrato do imovel, débitos e créditos tributarios, selecionando ano,
quitados, em aberto ou todos;

Permitir que todos os débitos do contribuinte possam ser agrupados para consulta e emissdo de
extratos da posicdo financeira, mesmo aqueles de exercicios anteriores, informando em que fase da
cobranca o débito se enquadra (em cobran¢a ou em divida ativa);

Emitir, nos extratos de contribuinte proprietario, os langamentos e pagamentos relativos a cada imével
de sua propriedade;

Demonstrar em tela dados da cobrancga, tributos, valores, nimero de parcelas, data de vencimento,
com opcéo de atualizacéo, prorrogacdo e emissédo da segunda via da guia de cobranca;

Possuir fungdo de listagem das parcelas que estdo em aberto, filtrando exercicio, médulo e
langcamento; Relatério, disponivel para impresséo ou gravacdo magnética;

Possuir fungdo de registro da data de vencimento, nimero de parcelas e descontos, para lancamentos
com parcelamento e por modulo do sistema;

Possuir demonstrativo em tela dos lancamentos do contribuinte com situacdo do lancamento e divida
ativa;

Possuir funcédo de consulta ao extrato de uma inscricdo econdmica, seus débitos e créditos tributarios
com Possibilidade de atualizag&do até determinada data, filtrando quitadas, em aberto ou todos;

Exibir demonstrativo de valores lancados por contribuinte, efetuando filtros minimos de exercicio,
modulo e tributo, retornar arquivo para gravacao magnética ou impressao;

Emitir relatério com as guias pagas por tributo;

Cadastrar avalia¢do imobiliaria para imoveis urbanos ou rurais, visando gera¢éo de guia do ITBI;

Listar avaliag&o imobiliaria cadastrada no sistema, podendo ser de imével rural ou urbano;
Gerenciamento de Arrecadacao

Permitir a baixa das guias que foram pagas nas instituicBes financeiras conveniadas com a prefeitura,
de forma automatica, importando o arquivo disponibilizado pela instituicdo e efetuando os registros no
sistema dos dados; e caso tenha diferenca no valor recebido 0 mesmo deve ser acusado para realizar
0 ajuste do valor pago;

Permitir a emissao dos tributos com suas respectivas receitas orcamentaria por exercicio;

Permitir a baixa manual de guias, quando da impossibilidade de processamento automético;

Emitir relatério com informagé&o das guias que néo foram baixadas via processo automético, informando
0 usuario que realizou a baixa;

Permitir cadastro de contas or¢camentarias de receitas, informando do nimero da conta, descricdo e
ficha da receita;

Vincular os tributos lancados e cobrados a respectiva receita orgamentaria;

Permitir o cadastro de instituicdes financeiras credenciadas/bancos, contendo: nhome, agéncia e conta;
Efetuar a baixa das guias que foram pagas pelas empresas optantes pelo simples nacional, nas
instituices financeiras conveniadas com a prefeitura, de forma automética, importando o arquivo
DAF607 disponibilizado pela instituicdo, efetuando no sistema o registro dos da- dos;

Permitir o cadastro de cotacdo de diversas moedas utilizadas para o célculo da correcdo monetaria,
contendo: nome, data inicial de validade, periodicidade da validade e valor da cotacdo, com opc¢ao para
atualizacdo desta conforme legislacdo municipal;
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Permitir o cancelamento de baixa de guia, feita incorretamente quando manual ou pelo ndo
processamento bancario;

Possuir listagem dos arquivos disponiveis para a baixa;

Possuir relatério de arrecadacéo por instituicao financeira, filtrado por periodo;

Possuir listagem das guias pagas apés o vencimento, filtrando exercicio, modulo, langca- mento e
periodo do vencimento;

Possuir listagem dos maiores contribuintes enquadrados no simples nacional que efetuaram
pagamento;

Possuir parametro registrando os sabados, domingos, afim de ndo permitir vencimentos em dias ndo
Uteis;

Disponibilizar relatério para a conciliacdo bancaria, listando os registros baixados por instituicdo
financeira e por data;

Disponibilizar listagem dos tributos arrecadados por tipo e por periodo de arrecadacédo, lancamentos e
valores inscritos em divida ativa de cada tributo, separando pelo c6digo de receita definido, contendo
detalhamento do total e por cada instituicdo financeira arrecadadora;

Gerar arquivo para contabilizacdo automéatica das receitas tributérias arrecadadas, fazendo integragéo
com o software contabilidade e tesouraria municipal, disponibilizando os valores por data e instituicdo
financeira;

Listar as guias ndo processadas na baixa, informando o motivo e os dados referente as mesmas:
banco, data pagamento, data de crédito e demais informacdes pertinentes;

Permitir a exclusdo de guia baixada indevida ou incorreta;

Emitir relatério para conciliagdo bancéria, listando as guias baixadas por data de crédito, data de
pagamento ou data da contabilizacdo, filtrando intervalo de data e instituicdo arrecadadora; com
possibilidade de geragéo de arquivo para gravagdo magnética;

Disponibilizar listagem dos tributos e valores arrecadados, por periodo;

Disponibilizar arquivo em formato texto para integracdo com contabilidade, onde este sera utilizado na
contabiliza¢do automatica das receitas;

Possuir informacdes dos maiores contribuintes por tipo cobranga municipal;

Gerenciamento da Divida Ativa

Permitir a criacao de livros de divida ativa;

Efetuar os lancamentos ndo quitados em divida ativa, de todos os célculos por contribuinte, cadastro
imobiliario, cadastro econdmico ou guia, colocando no livro, folha e termo de inscricdo em divida ativa;
Permitir geragdo de cobranga de divida ativa com CDA por um usudrio ou grupo de usuario especifico;
Permitir a geracao de simulagdo de parcelamento/reparcelamento de divida ativa;

Permitir o cancelamento de execucéo fiscal;

Permitir anulacéo individual de registro inscrito em divida ativa e o seu respectiva lanca- mento;
Permitir a emisséo do livro de divida ativa filtrado por exercicio e nimero do livro, com possibilidade de
geracao de arquivo magnético contendo os dados da divida ativa regularmente inscrita;

Gerar guia da divida ativa para o devido recolhimento dos valores devidos;

Permitir geracédo de guia de divida individualizada, por contribuinte reunindo todos os seus débitos, por
imoével filtrando por inscricdo imobilidria especifica ou por inscricdo econémica, determinando os
exercicios ou intervalo a ser cobrado, incluindo também débitos parcialmente pagos em outras
cobrancas;

Permitir anulacao de guia de cobranca da divida ativa;

Permitir reativacéo de guia de cobranca da divida ativa anulada;

Permitir reparcelamento de guia da cobranca da divida ativa, possibilitando parcelar a cobranga
existente em novas parcelas e ou incluir mais débitos nesta nova cobranca, recuperando os valores ja
pagos na cobranga caso exista;

Permitir a incluséo de valores de honorarios advocaticios e descontos legais por item da cobranca:
principal, multa, juros e correcdo — conforme legislacdo, na cobranca;

Permitir a informacdo do ndmero do processo de execucao fiscal da divida ativa, registrando-o pelo
numero da certiddo de divida ativa ou nimero da peticao de execucao;
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Permitir consulta da divida ativa por contribuinte, inscricdo econémica ou inscri¢cdo imobiliaria, podendo
selecionar por valor, e listagem detalhando o lancamento em divida ativa com possibilidade de
impressédo ou arquivo magnético;

Emitir relatério dos contribuintes sem processo judicial da divida ativa filtrando por contribuintes,
exercicio da divida e médulo do sistema;

Emitir listagem das dividas com nimero da certidao;

Permitir consulta das certides de divida ativa, filtrado pelo nimero da certidao;

Emitir lista detalhamento da execucéo fiscal, registros efetuados ao processo de execucao;

Emitir relatorio das inscricbes em divida ativa, retornando arquivo para gravacdo magnética ou
visualizacéo;

Emisséo de Documentos

Emitir carta de aviso de débitos selecionada por contribuinte, inscricdo imobiliaria ou inscricao
econdmica, possibilitando ainda que o usuéario efetue a gravacdo ou alteracdo nos dizeres do
documento;

Emitir carta de notificagdo de divida ativa selecionada por contribuinte, inscri¢do imobilidria ou inscrigcdo
econdmica, possibilitando ainda que o usuario efetue a gravacdo ou alteragdo nos dizeres do
documento;

Emitir alvara localizag&o ou certiddo de regularidade fiscal, podendo ser extraido a certiddo negativa de
débitos, positiva de débitos, positiva com efeito negativo; com possibilidade de pesquisa em todos os
modulos e automaticamente apés a solicitacdo de emissdo por contribuinte, inscricdo imobiliaria ou
inscricdo econdmica; e permitindo ainda que o usuario efetue a gravag¢éo ou alteragdo nos dizeres do
documento, inserindo também os responsaveis pelo setor/envio;

Listar alvaras gerados no sistema, filtrando no minimo por periodo de emissao, contribuinte e exercicio;
Efetuar o registro da entrega da carta de notificacdo de divida ativa, registrando no sistema a data de
sua entrega ao devedor;

Gerar a certiddo de divida ativa para o procedimento de execucao fiscal;

Permitir o cancelamento ou manutencéo de uma certidao de divida ativa ja gravada,

Permitir a geracao da peticao de divida ativa, sendo esta a solicitacdo da execucdo fiscal;

Permitir que diversas certiddes de divida ativa sejam agrupadas dentro de um Unico processo de
peticao;

Permitir a emissdo do termo de confissdo de débitos, sendo este langamento ou divida ativa;
possibilitando que o usuério efetue a gravacdo ou alteracdo nos dizeres do documento, inserindo
também os responséaveis pelo setor/envio;

Permitir gerac@o e emisséo do termo de inscri¢do de divida ativa, filtrando por contribuinte, inscricao
imobiliaria ou inscricdo econémica,

Permitir a geracé@o e emissdo do termo de parcelamento de divida ativa, com possibilidade de emisséao
automatica ao realizar um parcelamento; selecionado no minimo por contribuinte, inscrigdo imobiliaria
ou inscricdo econdmica; devendo disponibilizar campo para insercao do representante legal, quando da
falta o responsavel e o seu contetdo permitindo que o usudrio efetue a gravagéo ou alteracdo nos
dizeres do documento, inserindo também os responsaveis pelo setor/envio;

Gerar o0 arquivo de certiddes para envio de protesto do padrdo do Instituto de Protesto — IEPTB, para
envio de dividas para cartorio de protestos de titulos.

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

Permitir que o acesso via internet ou de modo offline, através do envio de RPS;

disponibilizar a partir de um servidor na prefeitura ou local a ser definido pela prefeitura;
Possuir acesso mediante CPF e Senha,;

Possuir suporte a certificacéo digital ICP Brasil;

Possuir teclado virtual;

Permitir que o usuario possa estar vinculado a mais de uma empresa prestadora de servi¢os;
Permitir o cadastro de tomadores de servigos e busca rapida dos tomadores cadastrados;
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Permitir a geracéo da nota fiscal de servigo com os seguintes dados e funcionalidades:

Servigo prestado de acordo com LC116, de 2003;

Valor dos servicos;

Municipio de prestacéo do servigo;

Natureza da Operacao;

ISS retido na fonte;

Alteracdo da aliquota do servico, quando retido na fonte ou tributacdo fora do municipio;

Busca automatica das aliquotas de servicos da prefeitura, quando tributagéo local;

Célculo automatico do ISS a pagar;

Possibilidade de informacao do PIS, COFINS, dedugdes, valor liquido, INSS, IR, base de célculo, valor
do ISS retido, CSLL, outras retencdes, descontos condicionados e in- condicionados;

Permitir a consulta de autenticidade das notas fiscais emitidas, por nimero, CPF ou CNPJ do prestador
e codigo de identificacao;

Possuir ajuda no sistema;

Possuir manual completo do usuério prestador de servico em PDF que possa ser impresso;

Permitir visualizar a nota fiscal antes de sua emissdo com possibilidade de gerar sua copia;

Permitir a consulta das notas fiscais emitidas: por numero, data de vencimento, pagas e pagar,
vencidas e canceladas por tomador;

Permitir o cancelamento de nota fiscal emitida ndo paga;

Permitir a substituicdo de nota fiscal cancelada;

Emitir a guia de ISS para uma ou mais notas emitidas;

Permitir a simulacé@o de valores de multas, juros e corre¢des, de acordo com a data de pagamento que
0 contribuinte selecionar;

Permitir a consulta e reimpressao de guias de ISS geradas com filtro de pesquisa por nimero de guia e
por data de pagamento;

Permitir visualizar as notas fiscais embutidas no valor do ISS;

Permitir cancelamento de guia de ISS néo paga;

Permitir o pré-cadastro de usuarios no sistema, mesmo sem vinculo com empresas;

Permitir o controle de usuarios e permissdes vinculados a empresa, ou vincular usuarios pré-
cadastrados a empresa existente;

Permitir a consulta dos servigos tomados por contribuintes ja cadastrados;

Permitir a configuracdo de preferéncias pessoais;

Permitir a consulta de dados do prestador de servigo 0 qual se tenha vinculo filtrando por endereco,
CPF ou CNPJ, por enquadramento fiscal (op¢éo pelo simples, incentivador fiscal e regime especial de
tributac&o), por atividades de acordo com a LC-116/2003;

Permitir a alteragdo do logotipo da empresa que constara nas NFS-e emitidas;

Emitir recibo provisdrio de servico na falta de servico de internet com opg¢bes necessarias para
conversoes futuras;

Permitir a instalagéo e atualizac@o automatica no site existente;

Possuir modulo offline de emisséo dos recibos;

Permitir o cadastro e edicdo dos dados da empresa prestadora de servigos;

Permitir o uso do mesmo sistema por matriz e filiais;

Permitir o cadastro e edicdo de tomadores de servigos;

Permitir o uso de multiplos emissores de RPS em rede, com 0 mesmo banco de dados;

Permitir a selecao do nimero de série do equipamento emissor;

Permitir a integracdo com o sistema de nota fiscais eletrdnicas;

Permitir a emissdo e consulta de RPS;

Permitir o cancelamento e substituicdo de um RPS emitido;

Permitir a integracdo com o sistema de notas fiscais eletrdnicas, por chave gerada pelo sistema web ou
por certificacdo digital;

Possuir ajuda no sistema;

Possuir manual completo em PDF para os prestadores de servicos que pode ser impresso;
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Possuir compatibilidade com Windows XP ou Superior;

Possuir acesso administrativo para prefeitura no gerenciamento dos dados, contendo: consulta por
prestadores, suas atividades LC 116, de 2003; consulta e edicao dos usuarios vinculados; vinculo e
desvinculagdo dos usudrios com os prestadores; bloqueio de geragdo de novas Notas Fiscais; possuir
as configuracdes:

Data limite de emisséo da guia de ISS das notas geradas, multa, juros e correcdes

Possuir sincronia da tabela de multa, juros e correc6es conforme o sistema de tributacdo local;

Permitir arredondar ou truncar os calculos;

Permitir cadastro de taxa de expediente;

Permitir cadastro e gerenciamento de valores de aliquotas de servicos;

Permitir a configuracdo de bloqueio de emisséo de novas Notas Fiscais;

Permitir a configuracdo do limite de converséo das RPSs;

Emitir a consulta e visualizacao das notas fiscais emitidas;

Permitir geracéo das guias de ISS automaticamente no dia desejado, incluindo o ISS minimo, conforme
configuracao;

Permitir bloqueio da emissdo de Notas Fiscais dos contribuintes em débito apdés um tempo pré-
determinado pela prefeitura;

Permitir o envio de mensagens administrativas para um contribuinte ou para os usuéarios cadastrados,
sem necessitar de envio de e-mails;

Permitir a definicao dos dias ndo Uteis, como feriados nacionais, regionais e municipais, para definicao
da data de vencimento das notas;

Permitir administrativamente a substituicdo das guias de ISS com opcéo de juros, multa e correcéo,
alterando a data de vencimento;

Possuir acompanhamento dos RPSs convertidos dentro do proprio sistema online;

Possuir modulo para cadastro de prestadores de servico do préprio municipio ou de fora;

Possuir médulo para emissdo de Demonstrativo de Retengdo na fonte, para prestadores de servigo de
fora do municipio;

Possuir mddulo de emisséo de guia de ISS pelos tomadores, no que se refere ao pagamento de um
demonstrativo de retencdo na fonte;

Permitir acompanhamento dos cancelamentos das notas fiscais, prevendo a emissao de notas frias;
Permitir a informacdo por prestador de servigos se um usuario € o responsavel ou contador da
empresa;

Possuir modulo de integragdo com sistema tributario atual, permitindo o Upload dos contribuintes locais
ja cadastrados; e enviar para o sistema tributério local as guias emitidas e canceladas, tomadores e
notas fiscais emitidas, canceladas e substituidas, para consulta independente do sistema;

Permitir que na nota fiscal tenha mecanismo de verificagdo de autenticidade por meio de QRCODE;
Possuir modulo para declaragdo de ISS, independente da emissdo da NFS-e;

Possuir sistema de envio de mensagens, por contribuinte ou para todos;

Possuir interface para envio, no préprio portal, dos XML dos RPS, assim como consulta do resultado do
processamento do lote;

Possuir artificio para emissdo de CND por contribuinte, mediante pagamento de taxa;

Possuir interface para envio por parte dos contribuintes de duvidas e problemas, que possam ser
consultadas;

Possuir cruzamento de informagdes com outros contribuintes, para consulta de servicos tomados pelo
contribuinte, dados disponiveis a partir da emisséo de notas dos outros contribuintes;

Relatérios:

NFS-e Cadastradas, Canceladas, Pagas, Vencidas e Nao Pagas;

Contribuintes sem notas no intervalo;

DAM'’s Vencidas e Geradas;

ISS mensal calculado automaticamente;

Quantidade de Notas Geradas por Dia;

Notas Vencidas por Contribuinte;
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Listagem de maiores contribuintes;

ISS Previsto e Arrecadado;

Listagem de contribuintes impedidos de emitir NFS-e;
Inicio de emisséo de NFS-g;

Opcéo pelo Simples;

Notas Fiscais Incoerentes (aliquota zero);

ISS Mensal Detalhado;

Contribuintes que ndo alcancaram o ISS Minimo;
ISS gerado por municipio;

ISS gerado por municipio detalhamento por ativa;
Contribuintes por Atividades;

Contribuintes sem Inscricdo Municipal,

DRFs Autorizados, Recusados e Pendentes;
Débitos por Contribuinte (Sintético);

Débitos por Contribuinte (Analitico);

Contadores Responsaveis;

Lotes processados Sem Erros e Sem NFS-g;

Lotes Processado;

Empresa por endereco;

Comparativo Mensal de Pagamentos (Sintético);
Comparativo Mensal de Pagamentos (Analitico);
Demonstrativo de Arrecadagodes (Previsto);

ISS Previsto e Arrecadado (Analitico);

Receitas Previstas Sem guias Emitidas (Sintético);
Tributos no Municipio, Retido na Fonte, com aliquota;
Quantidade de Empresas Cadastradas (Més / Ano);

GESTAO DE CEMITERIO

O sistema deve permitir a interface/integragcdo com software de protocolo/tributos contratado pela

Prefeitura, onde sera disponibilizado o Layout para exportacdo e importacdo de dados.
CADASTROS TECNICOS UNIFORMES AO SISTEMA DE GESTAO DE CEMITERIO

O sistema deve possuir cadastro de cemitérios.

O sistema deve possuir cadastro de hospital.

O sistema deve possuir cadastro de cartorio.

O sistema deve possuir cadastro de funeréria.

O sistema deve possuir cadastro de causa da morte (CID).
O sistema deve possuir cadastro de tipos de sepultura.

O sistema deve possuir cadastro motivos de exumagao.

O sistema deve listar os cemitérios cadastrados.

O sistema deve listar os hospitais cadastrados.

O sistema deve listar os cartdrios cadastrados.

O sistema deve listar as funerérias cadastradas.

O sistema deve listar as causas de morte cadastradas.

O sistema deve listar os tipos de sepulturas cadastradas.
O sistema deve listar os motivos de exumacao cadastrados

CADASTRO TECNICO MUNICIPAL DE FALECIDOS/OBITOS/SEPULTAMENTO

O sistema deve possuir cadastro de Pessoas (Falecidos).
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O sistema deve possuir cadastro de Gbitos/sepultamentos.

O sistema deve possuir cadastro remocao/translado.

O sistema deve possuir cadastro exumagao.

O sistema ndo deve permitir duplicidade dos cadastros.

O sistema deve possuir listagem do cadastro de falecidos.

O sistema deve possuir listagem do cadastro de 6bitos/sepultamentos.
O sistema deve possuir listagem do cadastro de remocéao/translado.

O sistema deve possuir listagem do cadastro de exumacao.

GESTAO DE AGUA E ESGOTO

O sistema deve permitir a interface/integracdo com software de protocolo contratado pela Prefeitura,
onde sera disponibilizado o Layout para exportacéo e importagcao de dados.

O sistema devera permitir gerar as cobrancas, bem como enviar os arquivos ao TJ (tribunal de Justica
do estado) referente a cobrancga de divida ativa do municipio.

CADASTROS TECNICOS UNIFORMES AO SISTEMA DE AGUA E ESGOTO

O sistema deve possuir cadastro de Municipios.

O sistema deve possuir cadastro de bairros.

O sistema deve ter cédigo atribuido aleatoriamente ou sequencial crescente. Quando sequencial
automatica.

O sistema ndo deve permitir a excluséo do bairro que tenha vinculo com outros cadastros.

O sistema deve possuir cadastro de logradouros, com codigo, tipo e descricdo do nome. O cdodigo
atribuido podera ser aleatoriamente ou sequencial crescente. Quando sequencial ser de forma
automatica.

O sistema néo deve permitir a exclusdo do logradouro que tenha vinculo com outros cadastros.

O sistema deve listar os bairros cadastrados.

O sistema deve listar os logradouros cadastrados.

O sistema deve disponibilizar para cadastrar previamente mensagem para sair em todas as guias,
sendo por competéncia ou nao.

O sistema deve listar os trechos dos logradouros.

CADASTRO TECNICO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES

O sistema deve possuir cadastro de contribuintes: Pessoas fisicas e Pessoas Juridicas.

O sistema deve permitir a colocacao do nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou 0 nimero do
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

O sistema deve obrigar a colocacéo do CPF ou CNPJ no cadastro de contribuintes.

O sistema nao deve permitir duplicidade dos cadastros.

O sistema deve disponibilizar no cadastro de contribuintes a colocacdo do endereco de
correspondéncia/ domicilio tributario.

O sistema deve informar dados a serem registrados; Municipio, tipo do logradouro, descricdo do nome
do logradouro, nimero, complemento, nome do bairro, CEP, unidade federativa.

O sistema deve ter campo de cadastro para alocagdo de informagBes complementares como e-mail e
telefone.

O sistema deve possuir listagem do cadastro de contribuintes.

CADASTRO TECNICO MUNICIPAL DE LIGACOES
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O sistema deve conter rotinas de critica de informagfes cadastrais necessarias a identificagdo de erros
de cadastramento no momento da inclusdo ou alteracdo, observando inclusive a vinculacdo entre as
diversas informacg@es cadastrais.

O sistema deve listar as ligacfes cadastradas em nome de um contribuinte.

O sistema deve conter filtro pelo nome do contribuinte ou pelo CPF / CNPJ.

O sistema deve disponibilizar procedimento que permita a insercdo dos dados coletados pelo fiscal,
como o tipo de economia, cédigo do hidrédmetro e leitura.

O sistema deve possuir um campo para informar o BCI, com o objetivo de mapear os distritos, setores,
quadras e lotes existentes.

O sistema deve possuir listagem das ligacdes canceladas, ativas, inativas, dentre outros status utilizado
no cadastro.

O sistema deve permitir que um usuario previamente cadastrado possa fazer alteragéo ou inclusdo de
novas informacdes cadastrais.

O sistema deve permitir registrar as isengfes e imunidades, previstas nas legislacdes, e qual o periodo
da isencéo quando houver.

O sistema deve conter historico do que foi realizado na ligacdo e campo para deixar comentarios
especifico de cada ligacao;

COBRANCAS DAS TAXAS E TARIFAS.

O sistema deve possuir fungdo de emissdo de segunda via da guia de cobranga, podendo englobar
somente uma parcela ou véarias, somando os valores em uma mesma parcela para o recolhimento.

O sistema deve permitir o célculo, lancamento e emissdo de guias de recolhimento de taxas de 4gua e
esgoto.

O sistema deve possuir parametrizacdo de valores para o calculo de taxas cobradas na abertura de
reguerimentos.

O sistema deve possuir op¢do para cancelamento da guia de cobranca diversa, quando esta for
indevida ou conter erros na sua geragao, ser obrigatdrio informar o motivo.

O sistema deve possuir funcdo de impressao/emisséo individual ou em lote de guias.

O sistema deve possuir uma forma de realizar negociagbes amigaveis quando ndo executadas, e as
executadas judicialmente.

O sistema deve gerar arquivo magnético txt de cobranca para envio a terceiros, visando a impressao
de guias ou carnés em modelo previamente definido pela prefeitura.

O sistema deve gerar guia para recolhimento efetuando a atualizacdo da parcela que estiver em atraso,
para a data solicitada pelo contribuinte, destacando o0s encargos previstos - multa, juros e correcdo
monetaria.

O sistema deve possuir fungdo de consulta ao extrato do contribuinte, débitos e créditos tributarios,
selecionando ano, quitados, em aberto ou todos.

O sistema deve possuir demonstrativo em tela dos langamentos do contribuinte com situagdo do
lancamento e divida ativa.

O sistema deve emitir relatério com as guias pagas por tributo.

GERENCIAMENTO DE ARRECADACAO DOS TRIBUTOS

O sistema deve efetuar a baixa das guias que foram pagas nas instituicdes financeiras conveniadas
com a prefeitura, de forma automatica, importando o arquivo disponibilizado pela instituicdo e
efetuando os registros no sistema dos dados.

O sistema deve permitir a emissdo dos tributos recebidos com suas respectivas contas orgamentaria
por exercicio.

O sistema deve possui op¢do que permita a baixa manual de guias, quando da impossibilidade de
processamento automatico.

O sistema deve disponibilizar relatério com informacéo das guias que ndo foram baixadas via processo
automatico, informando o usuario que realizou a baixa.
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O sistema deve possuir cadastramento das contas orgcamentarias de receitas aprovadas no orgamento
municipal, informando do nimero da conta, descricao e ficha da receita.

O sistema deve vincular aos tributos serdo lancados e cobrados a respectiva conta orcamentaria
disponibilizada no orgamento municipal.

O sistema deve possui opgéo para cadastramento das instituic6es financeiras credenciadas/bancos,
informado nome, agéncia e conta.

O sistema deve possuir a possibilidade de cancelamento de baixa de guia, feita incorretamente quando
manual ou pelo ndo processamento bancario.

O sistema deve possuir listagem dos arquivos disponiveis para a baixa.

O sistema deve possuir relatério de arrecadados por instituicdo financeira arrecadadora, no periodo
selecionado.

O sistema deve possuir cadastro de feriados, afim de ndo permitir vencimentos em dias néo Uteis.

O sistema deve disponibilizar listagem dos tributos arrecadados por tributo e por periodo de
arrecadacgdo, separando pelo cédigo de receita definido. Detalhando o total e por cada instituigdo
financeira arrecadadora.

O sistema deve gerar arquivo para contabilizagdo automatica das receitas tributarias arrecadadas,
fazendo integracdo com sistema de contabilidade/tesouraria municipal, disponibilizando os valores por
data e instituicdo financeira.

O sistema deve listar as guias ndo processadas na baixa, informando o motivo e os dados referente as
mesmas, banco, data pagamento, data de crédito e demais informag6es pertinentes.

O sistema deve possuir possibilidade de exclusdo de guia baixada indevida ou incorreta.

O sistema deve possuir relatério para conciliagdo bancéria, listando as guias baixadas por data de
crédito, data de pagamento ou data da contabilizacdo, filtrando intervalo de data e instituicio
arrecadadora. Gerar arquivo para gravagdo magnética ou impressao.

O sistema deve disponibilizar listagem dos tributos e valores arrecadados, por periodo.

DIVIDA ATIVA

O sistema deve ter a opcao de criar os livros de Divida ativa.

O sistema data de abertura e data de fechamento da divida ativa.

O sistema deve efetuar os langamentos ndo quitados em divida ativa, colocando no livro em divida
ativa.

O sistema deve permitir geracdo de cobranca de Divida ativa com CDA.

O sistema deve permitir o Cancelamento de negocia¢ao.

O sistema deve na cobranga incluir valores de honoréarios advocaticios conforme legislacao.

O sistema deve conter a opcao de relatorio das inscricbes em divida ativa, retornando arquivo para
gravacao magnética ou visualizacao.

APLICATIVO DE LEITOR DE HIDROMETRO E IMPRESSAO DE CONTAS NO MOMENTO DA
LEITURA

O sistema devera possibilitar a emissdo das contas mensais referentes ao faturamento de agua/esgoto
a partir de aplicativo para celular, sem depender de internet, com impressao automatica utilizando
impressora portatil, no momento da leitura do hidrémetro ou mesmo quando for pena d’agua.

O sistema deverd possuir integracdo com o sistema de agua, obtendo as ligacdes de agua,
langcamentos futuros, mensagens, etc, e devendo fazer a descarga das leituras realizadas.

O sistema devera permitir o calculo pela média histdrica de leituras e langamento de informacdes
customizadas como Casa Fechada, Portdo Trancado, Hidrémetro Quebrado, e qualquer informacéo
que interfira no trabalho do leiturista.

O sistema devera ser compativel com os celulares padrées Android disponiveis no mercado.

O sistema devera estar disponivel para adaptacdes, alteracées e modificacdes no layout das contas
impressas, dependendo do tipo de bobina a ser utilizada, como bobinas em branco ou pré impressas.
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O sistema devera permitir a reimpressdo de contas ja impressas ou mesmo alteragdo do valor de
leitura, cancelando a conta anterior, mas mantendo o histérico de todas as contas impressas.

O sistema devera possuir relatérios que permitam visualizar as principais troca de mensagens entre o
aplicativo e o sistema da prefeitura, para fins de controle e auditoria.

GESTAO CONTROLE DE PATRIMONIAL, ALMOXARIFADO E FROTAS

Emitir de relatério do inventario dos bens por unidade administrativa (centro de custo);

Emitir de relatério (individualizado ou n&o) de bens em inventario, informando: localizados e
pertencentes a prépria unidade administrativa; localizados, mas pertencentes a outra unidade
administrativa; e ndo localizados;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha por unidade
administrativa e/ou por responsavel;

Emitir relatério(s), mensal e anual, da movimentagdo de bens informando: saldo anterior, incorporacdes
(resultantes e independentes de execucdo orgcamentaria), baixas (resultantes e independentes de
execucao orcamentaria), reavaliagdes e saldo atual;

Emitir relag@o de bens e imoveis;

Permitir localizag&o do bem patrimonial cadastrado através de sua codifica¢gdo do cadastro de materiais
OU Servigos;

Possuir integracdo com o software de gestéo da frota municipal;

Permitir o cadastro de seguro ou garantia de um bem com as seguintes informagbes: SEGURO -
Plaqueta de identificacdo, numero da apdlice, periodo em garantia, seguradora, corretor, telefone de
contato, valor pago e observagbes; GARANTIA — NUmero da garantia, periodo em garantia, contato,
telefone para contato e observacoes;

Realizar o fechamento mensal das movimentacdes, bloqueando o movimento nos meses ja encerrados
e enviando as informagfes mensais para contabilidade ;

Emitir relatério auxiliar para verificacdo das despesas executadas sob o elemento 449052 e as
incorporagdes resultantes de execugdo orgamentaria dos bens patrimoniais;

admitir a transferéncia dos bens patrimoniais entre as unidades administrativas;

Possibilitar emissao de relatdrios gerenciais do PCASP de Inventario Ativo e Resultado do Més, e
controle das despesas pagas e liquidadas para verificacdo das movimenta¢cbes pen- dentes;

Permitir a emisséo dos anexos exigidos pela deliberacdo TCE no final de cada exercicio;

GESTAO DE CONTROLE DE ALMOXARIFADO

Permitir inclusédo de dados relativos as entradas e saidas no almoxarifado de forma integrada com o
documento de autorizagcdo de execucédo contratual, devendo existir ainda a possibilidade de registro de
entrada parcial;

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execucao
or¢camentéria (doacéo, transferéncia, permuta, devolucao e outras) no almoxarifado;

Gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no momento sub- sequente ao
processamento;

Permitir consultas de todas as movimentagdes de entrada e saida de um determinado material;

Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na distribuicdo de mate- riais, para
apropriagéo e controle do consumo;

Permitir o gerenciamento integrados dos estoques de materiais nos diversos almoxarifados (central e
subalmoxarifados), de forma que o apenas o responsavel geral pelo almoxarifado central tenha acesso
amplo e irrestrito aos subalmoxarifados para fins de consolidacéo.

Emitir relatério mensal ou anual de movimentagéo por almoxarifado (individual ou consolidado).

Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais em estoques.
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realizar o fechamento mensal das movimenta¢cGes de materiais, bloqueando o movimento nos meses ja
encerrados.

Possibilitar estorno da Ultima movimentacdo de um material em almoxarifado, desde que o més nao
esteja encerrado, com restricdo e acesso por meio de senha.

Possibilitar estorno de qualquer movimento de um material em almoxarifado, desde que o més néo
esteja encerrado e o saldo ndo fique negativo, com restricdo e acesso por meio de senha.

Permitir a emissé@o de relatérios gerenciais do PCASP de Valor Patrimonial e Variagdo Patrimonial
Diminutiva, e controle das despesas pagas e liquidadas para verificacdo das movimentacfes
pendentes para entrada no almoxarifado.

Permitir emisséo dos anexos exigidos pela deliberagcao TCE no final de cada exercicio;

O sistema deve avisar quando configurado a quantidade minima e méxima no estoque dos materiais;

O sistema deve emitir aviso quando configurado os materiais que estdo com validade vencida;

GESTAO DE CONTROLE DE FROTAS

Possuir integragdo com o software de Patrimbnio, permitindo o acesso aos dados patrimoniais do
veiculo.

Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pec¢as, servigos) para veiculos da frota municipal e
outros veiculos cedidos por terceiros.

Gerar relatério mensal a partir das informag6es do item acima

Conter registro de motoristas, contendo dados essenciais da CNH,;

Ter aviso e controle de vencimento de CNH;

Conter cadastro das multas de transito, com respectivos veiculos e responsaveis.
Controle de revisdes dos veiculos e aviso conforme configuracao da préxima revisao;
Agendamento de abastecimento ;

Realizar abastecimento conforme a nota atraves de Qrcod;

Conter cadastro das solicitagbes dos veiculos e agendamento (data e hora de saida e entrada,
guilometragem da saida e entrada, informa¢des complementares).

Possuir controle dos veiculos terceirizados (transporte escolar etc.)

Possuir controle de abastecimento;

Agendamento prévio de viagem,;

Autorizacao previa de abastecimento, com geracao de relatdrio, para apresentar ao posto;
saida do estoque das pegas realizada diretamente nas frotas.

Aviso das proximas revisdes a ser realizada no veiculo.

Geragdo de relatérios gerencias.

GESTAO DE COMPRAS E LICITACOES , DISPUTAS ELETRONICAS (PREGAO, DISPENSA E
CONCORRENCIA PUBLICA) EM PLATAFORMA PROPRIA.

O software de Compras e LicitagBes refere-se as funcionalidades necesséarias para registro de
aquisicdo de produtos e contratacdo de servicos em cumprimento aos ditames constitucionais e
infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 8.666, de 21/06/1993 (durante seu prazo de vigéncia); Lei
Federal n.° 10.520 de 17/07/2002; LC 101, de 2000 - LRF; normativas do TCU e TCEMG, Lei Federal
14.133 de 01/04/2021; layout do SICOM, legislacdo municipal, dentre outras; devendo ainda atender
aos seguintes requisitos:

Contratos

Permitir cadastro dos contratos administrativos contendo os seguintes campos: numero, objeto, regime
ou forma de execucdo, datas (assinatura, vigéncia, publicacdo), itens do processo, dotacdo
orcamentéria, forma de contratagdo (modalidade, dispensa, inexigibilidade, etc.), credor/fornecedor,
valor contratual, data de envio ao TCE, todos de forma automatico a partir da informac¢éo do processo
ou requisicao;
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Permitir que sejam cadastradas todas as informacgdes imprescindiveis para publicacdo dos contratos
nos termos da legislacao pertinente;

Permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de acréscimos e supressdo de quantitativo,
reajustes ou prorrogagdo contratual (prazo de vigéncia), buscando automaticamente os dados pré-
cadastrados do contrato original.

Gerar arquivo para exportacao de dados de contratos conforme layout exigido pelo TCEMG;

Permitir a vinculag&o de requisicdes de empenho no contrato;

O sistema deve avisar contratos que estdo com vencimento proximo;

Geracdo de relatorios gerenciais.

Cadastro de Materiais ou Servicos

Permitir o cadastro do produto com geracdo automatica de controle numérico e sequencial, contendo
0S seguintes campos: nome, complemento, grupo, subgrupo, classificagdo (consumo, servico,
permanente ou obras), unidade de medida;

Permitir pesquisa dos itens cadastrados contendo filtros (por grupo, subgrupos, codigo, nome, etc.) e
ainda opcédo de ordenacéo por codificagdo ou ordem alfabética.

Possuir a opcdo de inativar o produto cadastrado ja utilizado pelo sistema, o qual ndo deverd ser
visualizado em novos procedimentos.

Cadastro de Credor

Permitir cadastro com geracdo de cddigo automatico numérico sequencial dos seguintes dados:
Nome/razdo social, endereco completo, objeto social, atividades, socios, informacdo bancaria.
Diferenciacdo enquadramento da empresa (ME, EEP e MEI). Quando o credor for servidor devera
permitir a insercdo do nimero da matricula;

Permitir alterar a Razdo Social, sem necessidade de cadastro de novo fornecedor;

Para efeito de consulta no cadastro deve permitir a busca por CNPJ / CPF, nhome, logra- douro, cidade
e caédigo;

Permitir cadastrar e informar documentos apresentados com geracdo do CRC, para fins de
cadastramento nos termos da Lei Federal n°® 8.666, de 1993 (durante seu periodo de vigéncia) e Lei
Federal 14.133, de 2021;

Licitacdo

Informar no cadastro, 0 nimero o processo de forma automética, caso necessario, permitir também sua
alteracdo manual;

Permitir cadastro dos seguintes dados: data de abertura do processo, da publicacdo do ato
convocatério (quando for licitacdo) e de seu término (adjudicacdo, homologacao ou ratificacdo);

Possuir forma de julgamento: item ou global, conforme disposto na Lei n° 8.666, de 1993 (Para uso em
seu periodo de vigéncia);

Possuir, no minimo, as formas de julgamento: menor pre¢o e maior desconto, conforme disposto na Lei
n®14.133, de 2021;

Possuir enquadramento principal da contratacao objetivando apurar se a contratacdo se refere as obras
e servicos de engenharia ou compras e demais servicos para verificar fracionamento de despesa no
prosseguimento do processo;

Permitir descricdo do objeto a ser licitado;

Incorporar de forma automatizada a requisicdo e cotacdo (ja cadastrada na fase interna da licitagao);
Permitir cadastrar a cotacdo dentro de o processo apés incluir os itens, e atualizar o valor médio
automaticamente;

Permitir o cadastro de itens manualmente, caso necessario; gerando automaticamente ordem de
produto e codigo automaético;

Permitir a geracéo de arquivo do anexo principal dos itens contendo campos de: tabela com descricao,
cbdigo, quantidades, valores e marca dos produtos a serem licitados;
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Permitir cadastro do licitante e a melhor proposta na mesma tela do processo licitatério e
automaticamente calcular a melhor oferta;

Possibilitar a inclusdo de itens ou aumentar a quantidade conforme a alteracao contratual;

Gerar a solicitacdo de reserva de recursos orgcamentarios, bem como sua tramitacao ao setor contabil
para efetivacdo (blogueio da ficha) e emissdo do impacto orcamentario e financeiro antes da
publicacdo do ato convocatério, garantindo assim que a efetiva reserva seja condicdo de continuidade
do procedimento na fase externa na licitacao;

Permitir a geracdo de um processo a partir de um outro pré-existente com possibilidades de alterar
campos de quantidades;

Permitir realizacdo de compras diretas com geracdo de requisicAo em um processo simples de
contratacao;

Gerar arquivos referentes a licitacfes, dispensa, inexigibilidade, conforme layout exigido pelo TCEMG;
Permitir geracéo de relatorio com resultado final da licitacdo, contendo fornecedor, itens, quantidade e
valor final,

Geracdo de relatérios gerenciais.

Modalidade Pregao

Possuir forma de geragéo e envio do arquivo para elaboracdo das propostas para licitantes;

Permitir a importacdo dos arquivos de propostas de precos elaboradas pelos licitantes de forma
eletrbnica ou manual;

Permitir forma de julgamento das propostas de precos unitaria ou global (lote);

Possibilitar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) na
fase de lances verbais, conforme LC n°® 123, de 2006 e 147, de 2014;

Permitir na apuracao por lote, a readequacéo dos valores dos itens constantes em cada lote, de acordo
com lance final ofertado de forma manual e ou o rateio (proporcionalidade) de forma automatica do
valor final ofertado (menor valor);

Permitir na fase de lances a possibilidade de classificar e demonstrar automaticamente as propostas
com base a de menor valor de acordo com a legislagéo vigente;

Permitir desclassificar, declinar, reiniciar, encerrar o item na fase de lances;

Permitir exibir na fase de lance o fornecedor atual, proximo fornecedor, valor limite, Gltimo lance da
rodada de forma automatica;

Permitir emissdo de ata sintética e analitica (lance a lance, vencedor, marca, situacdo do item,
langcamentos de ocorréncias na sesséo) e assinatura dos membros e licitantes no encerramento do
pregéo;

realizar licitacdo pelo sistema de registro de precos pelo critério de maior desconto em itens constantes
de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes etc.;

Ao encerrar o pregdo sinalizar ao agente de contratagdo os itens que ficaram acima da média de
mercado.

Permitir a exclusdo de um pregdo com geracgdo de backup de forma automética;

Permitir a geracao de ata analitica ou sintética.

Conforme lei 14.133/21 o sistema esta todo adaptado para enviar as informagfes necessarias ao
PNCP- Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

DISPUTAS ELETRONICAS — PREGAO - DISPENSA E CONCORRENCIA PUBLICA) PLATAFORMA
PROPRIA.

Pregéo Eletrénico conforme Decreto 10024/19, Pregéo eletrénico e concorréncia eletrénica conforme
IN 73/2022 e Dispensa eletrénico conforme a IN 67/21;

Possuir a forma de procedimento aberto, aberto/fechado, fechado/aberto e dispensa com disputa;
Possui configuracéo de fase conforme os tempos necessarios para cada edital;

Atender nos casos de verbas federais a integracdo com Plataforma + Brasil.

Possibilidade de realizar habilitag&o inicial ou posterior conforme IN 73/2022;

Critério de desempate conforme a IN73/2022 e ART. 60 da Lei 14133/21
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Possui comprovante de participacdo, atestando todos os documentos inseridos na plataforma e
proposta digitadas pelo participante, com intuito de minimizar o risco de erros na fase de lance e
habilitacéo;

O sistema devera possibilitar o Operador suspender, cancelar, anular e fracassar o certame;

O sistema devera possibilitar o Operador de remarcar uma sessao publica e avisar automaticamente
via chat as novas datas e o motivo de remarcar o certame;

Os dados referentes as propostas e documentacdo deverdo ser armazenadas na plataforma do pregéo
eletrénico;

O sistema deve atender as legislacfes vigentes (123/06 e147/14);

O sistema devera ter por opcdo a assinatura simples para que os licitantes e agente de contratacao
consiga atestar os fatos.

O sistema deve permitir que Licitante consiga importar e exportar proposta no formato de Excel;

O sistema deve executar as Fases de lances conforme decreto 10.024/19 e conforme as IN’S 73/22, IN
67/21podendo ser modificado conforme decreto municipal;

O sistema deve ser intuitivo e automatizado, no qual o certame j4 é direcionado conforme o decreto
10024/19 e IN’S 73/22, IN 67/21;

O sistema deve ter Avisos automaticos no bate-papo conforme andamento do pregao;

O sistema deve possibilitar o Agente de contratacdo de bloquear o bate-papo de apenas um licitante,
ou bloquear o bate-papo no geral,

O sistema de permitir ao Licitante solicitar o cancelamento caso o lance seja digitado errado,
justificando o cancelamento;

O sistema deve permitir agente de contratacdo poder aceitar ou hdo o cancelamento de lance;

O sistema deve permitir o licitante excluir uma Unica vez o seu lance no intervalo de 15 segundos
conforme a IN 75/2022;

O sistema deverd permitir o agente de contratacdo excluir lances ou proposta digitadas pelo licitante
perante justificativas conforme IN 75/2022;

O sistema de fazer sorteio automatico, no caso de proposta igual CONFORME DECRETO 10.024/19;
O sistema deve permitir o tratamento diferenciado de empresas ME/EPP conforme lei complementar
123/2006;

O sistema deve permitir que os documentos de habilitacdo apos o certame sejam publicados no préprio
Pregéo Eletrénico;

O sistema deve conter em campo proprio a opc¢ao de gerar o realinhamento das propostas quando se
tratar de pregdo GLOBAL ou LOTE;

O sistema deve conter em campo proprio a opgdo de pedido de esclarecimento/ impugnagdo e sempre
que o agente de contratacdo permitir as informagdes ficar publicado no sistema, para que qualquer
cidadéo consiga visualizar;

O sistema deve conter em campo proprio a sinalizagdo quando os itens pregoados ficarem acima da
média, para que o agente de contratagdo consiga tomar decisdes, mas rapidas;

O Sistema deve conter avisos de proposta os lances que ndo estejam de acordo com a porcentagem
de 50% nos casos de compras e servigos comuns e 75% no caso de obras e servigos de engenharia
nos casos de propostas inexequiveis conforme IN 75/2022;

O sistema deve sinalizar para o agente de contratacdo quando os lances estiverem com precos
inexequiveis para que seja apurado a melhor forma de aceitar ou ndo a proposta e lances digitados
pelo licitante;

O sistema deve permitir ocultar os valores estimados ou ndo conforme o edital,

O sistema deve emitir os relatérios demonstrando a fase de lances, com hora e data;

O sistema deve emitir a Ata analitica de todo o certame, constando todo o bate-papo e as fases do
certame;

O sistema deve emitir a Ata dindmica, no qual o agente de contratacdo seleciona informacdes
especificas ocorrida no certame;

O sistema deve emitir o Termo de Adjudicacdo e homologacéo separado da ata.

O sistema deve permitir assinaturas simples na Ata do Pregéo;
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O sistema deve permitir a geragéo da ata escolhendo as informacdes necessarias para ser emitida;

Os sistemas deveram atender o dispositivo do Decreto Federal 10.024 de 20 de setembro de 2019, IN
75/2022 e IN 67/21 e os decretos da Legislacdo Municipal;

Ser extremamente sem custos para o licitante.

Requisicao de Empenhamento da Contratacédo

Permitir, ao finalizar o procedimento licitatério, a geracdo de uma requisigdo automatica com base nas
informacdes finalizadas do processo para empenhamento pelo setor contabil da despesa com
tramitac&o e aprovacéo da requisi¢cdo pelo Controle Interno;

Permitir a geracao de requisicdo com as seguintes informacdes: cédigo automatico (numérico); nimero
do processo licitatorio; dotag6es orcamentarias (ficha, fonte e centro de custo); prazo de entrega;
condicdes de pagamento; histérico; itens; fornecedor com a pro- posta final;

Permitir a geracéo e a anulagéo parcial das requisicdes quando o tipo for Global e Estimativo;

Permitir o reajuste e reequilibrio das propostas licitadas direto na requisi¢cdo estimada e global;

Permitir a complementacao de valor e quantidade do produto em uma requisi¢éo ja empenhada quando
o tipo for global ou estimado;

Permitir na execucao, os remanejamentos, reajustes e reequilibrios de quantidades, valores, prevendo
ainda a inclusdo de novos recursos or¢gamentarios ou alteracéo de fornecedor;

Permitir a geracdo de requisicdo para empenho ordinario, principalmente nos processos de registro de
preco;

Permitir a geracdo automética da ordem de compras/servicos ap6s empenhamento da despesa pelo
setor responséavel pela contabilidade;

Permitir localizar requisi¢fes através dos filtros: data, fornecedor, cddigo da licitagao etc.;

Relatorios Gerenciais

Permitir a exibicdo de todos os produtos cadastrados no sistema, e informar em quais licitacfes ele
esta sendo utilizado;

Permitir o detalhamento dos fornecedores ativos cadastrados;

Permitir detalhamento de contratos e aditivos com as seguintes informacdes: data do inicio da vigéncia
e do vencimento; nimero do contrato; quantos aditivos possui;

Permitir a emissdo da relag@o dos licitantes vencedores em determinado processo licitatério com as
seguintes informagfes: itens separados por fornecedor; proposta de cada item adquirido por
fornecedor; relacdo total dos itens adquiridos de cada fornecedor;

Permitir a emissdo de relacdo simplificada de todas as licitacdes geradas no software com as seguintes
informacdes: niumero do processo licitatério; data da homologacgdo; vencedores; proposta final da
licitagdo separando por fornecedor;

Exibir o saldo da licitagéo por dotacéo orgcamentaria;

Exibir o saldo da licitagéo de forma resumida, incluindo a liquidacéo e o saldo a liquidar;

Exibir o saldo da licitagdo de forma analitica, contendo as informacdes das requisi¢cdes geradas dentro
do processo licitatorio;

Exibir o gasto por licitacéo;

Exibir o saldo restante das requisi¢des quando o tipo for global ou estimativo, e detalhar os saldos ja
consumidos;

Permitir a emissao dos mapas de apuracdes por processo;

Permitir controle na tela de todas requisicdes de empenho geradas de um processo demonstrando
controle dos saldos licitados, requisitados, a requisitar, anulados, remanejados;

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS, GESTAO DE PESSOAS, FOLHA DE PAGAMENTO E
PREVIDENCIARIO PARA RPPS.

O software de Recursos Humanos, Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento refere-se as
funcionalidades necesséarias para registro de todas as informacBes cadastrais e contratuais dos
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servidores; geracdo da folha de pagamento; gestdo, controle e avaliagdo da vida funcional dos
mesmos, devendo estar adaptado para o cumprimento dos dispositivos constitucionais, Consolidacéo
das Leis Trabalhistas, Estatuto dos Servidores, Plano de Cargos e Salarios, Normativas trabalhistas e
previdenciarias e do TCEMG, dentre outras legislacfes; e ainda, deve atender aos seguintes requisitos:

Cadastros Gerais

Possibilitar a configuragdo de operadores do software com permisséo para inclusdo/alteracéo/exclusdo
de registros nos cadastros de pessoal ou permisséo apenas para consulta dos dados cadastrais;

Apoiar a gestdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos, com base em informacdes
de admisséo, evolucdo salarial, lotacdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de
pessoal;

Permitir cadastro de informacdes do empregador/orgdo que servirdo como base para o
referenciamento junto ao eSocial e ao TCEMG de todas as informacgdes necessérias para o0 envio
destas prestacfes de contas;

Permitir cadastro de informacdes do empregador/6rgdo que se enquadrar como empresa isenta
CEBAS, que servirdo como base para o referenciamento junto ao eSocial de todas as informacdes
necessérias para o envio desta prestacao de contas;

Permitir cadastro para incluséo, alteracdo e exclusdo de processos administrativos e judiciais que
tenham influéncia no célculo das contribuicdes devidas ao Regime Geral de Previdéncia - RGPS, dos
tributos ou do FGTS, e quando influenciam no cumprimento de obrigacdes principais e acessdrias do
eSocial;

Permitir cadastro de estabelecimentos para informar os dados relativos a CNAE preponderante, FAP,
obras de construcéo civil ao eSocial. Devera ter a op¢do de cadastrar mais de um estabelecimento
para o0 mesmo 06rgéo;

Permitir cadastro de lotacéo tributaria para informar os diferentes FPAS que podem vim a ser usados
nos célculos de folhas de pagamento dos servidores, para o correto recolhimento de outras entidades a
Receita Federal;

Permitir o cadastro dos concursos publicos, contemplando registro de: edital, datas de homologacao,
validade e prorrogacéo, especificacdo dos cargos e vagas concursados, e fundamentacdo legal
correspondente a cada um deles;

Permitir configuracdo de regras especificas para a progresséo salarial automatica de acordo com a
legislagdo municipal de cada 6rgéo;

Possibilitar ao usuério a criagdo de registro das ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislagdo municipal, conforme necessidade do servico de pessoal (como por exemplo: férias, férias
prémio, avaliacdo de desempenho, apostilamento etc.), para registro no historico profissional dos
servidores;

Permitir o cadastramento da estrutura organizacional dos 6rgaos e entidades, definindo os locais de
trabalho (lotag&o/fichas) com vinculacdo, integrada a contabilidade, as unidades orgamentarias e
possibilitando a emisséo de listagens dos locais de trabalho cadastrados;

Possibilitar o cadastro de atos constitucionais do municipio como decretos, emendas, leis, medidas
provisérias, portarias, resolugdo, pareceres dentre outros, a fim de se ter esses dados armazenados
eletronicamente para consultas;

Permitir o cadastro de empresas com a possibilidade de alocacdo dos cadastros e folhas de
pagamentos dos servidores, possibilitando ter a separacdo na elaboracdo das folhas de pagamento,
relatérios e na geracao dos arquivos de empenho e das remessas de pagamento;

Permitir o cadastro das tabelas para o célculo de INSS, IRRF e salério familia com a possibilidade de
registro dos valores de cada faixa e aliquotas informando os meses iniciais e finais de vigéncia;

Permitir o cadastro das tabelas para o calculo de RPPS, Déficit Atuarial/taxa administrativa e salario
familia para os municipios instituidos pelo Regime Préprio de Previdéncia, possibilidade de registro dos
valores de cada faixa e aliquotas informando os meses iniciais e finais de vigéncia;
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Cargos e funcdes

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagcdo municipal, contemplando progressoes
horizontais de forma a viabilizar: vinculagdo do vencimento/salario dos servidores, execucdo de
aumento/reajuste automatico e de progressao salarial automatica ou mediante avaliagao;

Permitir configuracdo para estagnacfes de progressdes salariais estabelecidas pelo Governo Federal
ou por legislacdo municipal;

Permitir o cadastro de cargos e fungfes previstos na legislacdo municipal, possibilitando:

distincdo entre cargos efetivos, cargos em comissdo, agentes politicos, fungbes estabiliza- das
CF/1988, funcbes temporarias e outros tipos de funcédo; definicdo do niumero de vagas criadas e
vinculacdo a tabela salarial; registro da fundamentacéo legal (criacdo/alteragéo), escolaridade minima
exigida, CBO correspondente, CNAE preponderante, inicio de vigéncia e data da extincdo, se for o
caso;

Possibilitar a emisséao de listagem dos cargos e fungdes cadastrados, com informacéo da tabela e nivel
salarial, quantidade de vagas, salario/vencimento inicial e CBO correspondente a cada item;

Possibilitar controle de vagas ocupadas e ndo ocupadas tanto pelo cadastro de cargo ou pela funcéo,
informando no momento do cadastro de um novo funciondrio se essa quantidade foi excedida;

Rubricas

Permitir o cadastro de rubricas de proventos e descontos que serdo usados nos célculos de folhas de
pagamentos dos servidores, possibilitando: criar férmulas que viabilizem a inser¢cdo de valores nos
célculos das folhas de pagamento seja de forma automaética como também por langamento manual de
dados pelos usuérios; criar configuracdo para publicacdo das informacgBes das rubricas no Portal da
Transparéncia; criar configuragcdo para estagnacdes de progressdes de proventos estabelecidas pelo
Governo Federal ou por legislacdo municipal;

Possibilitar configuracdo de progresséo automatica de proventos que séo classificados como por tempo
de servico, tais como: anuénio, biénio, quinquénio;

Permitir configuragéo que indique as incidéncias nos calculos de previdéncia, IRRF, FGTS, assim como
na verificagéo do teto constitucional;

Permitir configuracdo padronizada de incidéncia das rubricas nos célculos de férias, rescisdo, 13°
Salario e em outros proventos e descontos estipulados de cada érgao;

Permitir configuragdo que indique as rubricas corretamente nas prestacdes de contas do TCEMG,
SIOPE, MANAD, eSocial, DIRF, RAIS, GFIP e GRRF, seguindo o leiaute de cada uma destas
prestacdes de contas;

Possibilitar configuragdo da classificagdo contéabil (receita ou despesa orgcamentaria ou extra
orcamentéria) dos proventos, descontos e encargos, integrada a Contabilidade e adequada as normas
da STN e TCEMG;

Licencas, afastamentos e beneficios

Permitir o cadastramento de codigos de afastamentos e licengas, e a configuracéo destes em relacéo a
suspenséo ou ndo de calculos de pagamentos conforme legislagdo pertinente, considerando também
as configuracbes de suspensaol/interrupcéo/perda para as progressdes salariais, suspensdes para
contagem de tempo de servico e progressao por tempo de servi¢o, e contagem para pagamento de 13°
salario;

Permitir a configuracdo necessaria para o envio dos tipos de licencas e afastamentos das prestacfes
de contas do TCEMG e eSaocial,

Permitir o cadastro de tipos de beneficios pagos por institutos de previdéncia;

Agentes nocivos

Permitir o cadastro de agentes nocivos que serdo atrelados as informacfes de condi¢cdes ambientais
de trabalho dos servidores, possibilitando: informar o cédigo de cada agente nocivo conforme tabela
prépria do eSocial; as atribuicdes técnicas de avaliagdo, intensidade, limite tolerancia, unidade e
técnica de medigédo; configuracdo de adequacédo quando a NRO6 e NRQ9;

Permitir o cadastro dos EPIs usados para amenizar as particularidades estabelecidas de cada agente
nocivo possibilitando informar o certificado de aprovacao;
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Permitir o cadastro de dados dos responsaveis pela elaboracdo do LTCAT e do envio dos dados do
evento S-2240 ao eSocial;

Empenho

Permitir o cadastro da estrutura orcamentaria usada no empenho das folhas de pagamento e que

serdo atreladas a cada servidor, possibilitando a insergdo de tipos de empenho para que seja possivel
fazer a desvinculacéo de valores do gasto de pessoal;

Permitir registro da vinculacdo a dotacdo orcamentdria, integrada a Contabilidade;

Viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentaria dos servidores, coletivamente, por ocasido da abertura
de exercicio ou durante a execugdo orcamentdria de forma automatica ou manual;

Cadastro de Pessoal

Disponibilizar o cadastro de pessoal contendo, no minimo, as seguintes informa¢cdes: nome, nome
social, data de nascimento, sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade,
nacionalidade, nome do pai, nome da mae, endereco completo; documentacao (identidade/RG, CPF,
titulo de eleitor, certificado militar, érgéo de classe, PIS/PASEP e CNH);

Disponibilizar a conferéncia da qualificacdo cadastral por lote do eSocial, por meio de leitura do arquivo
de retorno;

Validar os nimeros de CPF e PIS/PASEP informados no software para os servidores cadastrados;
Permitir o cadastro de informag¢fes de deficiéncias que os servidores possam vir a ter e que serdo
usadas no envio do eSocial;

Permitir o cadastro de informacdes referentes a servidores estrangeiros que possuem ou hao
nacionalidade brasileira que serdo usadas no envio do eSocial,

Permitir o cadastro das informacfes de bases de previdéncia, CNPJ e categoria de outras empresas
em que os servidores possam ter vinculo e que serdo usadas na apuracdo do célculo de INSS com
multiplos vinculos e no envio do eSocial;

Permitir que haja a opgéo pelo célculo de recolhimento de IRRF observando a regra mais vantajosa de
acordo com a Medida Provisoria 1171/2023;

Viabilizar o cadastro de funcionérios, possibilitando cadastrar as seguintes informacdes: tipo de regime
trabalhista; tipo de regime previdenciario; tipo de contrato; categoria; forma de admissédo; se é
obrigatério cumprimento de estdgio probatério; nUmero e data de portaria de nomeacdo; datas de
nomeacao, posse e admissdo; datas de referéncia de progressao salarial e de proventos de tempo de
servico; tipo de verba a receber; cargo e fungéo; saladrio mensal, por hora ou por dia; carga horaria
mensal e semanal; tipo de jornada; horarios de entrada, folga e saida;

Possibilitar o cadastro de informacdes de servidores que possuirem admissao por sucessédo de vinculo
trabalhista/estatutério;

Possibilitar o cadastro das informa¢cBes de escola, categoria, situacdo e segmento observando as
regras para cumprimento da prestacdo de contas do SIOPE;

Possibilitar o cadastro das informa¢cBes de aposentados necessdarias para o cumprimento das
obrigages de prestacdes de contas do eSocial e para a geracdo das informacdes de calculos
atuariais: data de aposentadoria; tipos de aposentadoria; cargo, data de admissao, matricula e o CNPJ
do 6rgédo de origem do beneficio;

Possibilitar o cadastro das informacgdes de pens@o por morte necessdrias para o cumprimento das
obrigacdes de prestacbes de contas do eSocial e para a geracdo das informacdes de célculos
atuariais: data de concessao da pensao; tipos de pensdo por morte; cota; os dados cadastrais dos
servidores falecidos que deram origem a pensao por morte;

Possibilitar o cadastro de informac8es para geracdo de planilhas de calculos atuariais seguindo as
regras especificas de cada leiaute;

Viabilizar, nos casos de admisséo de pessoal, o aproveitamento de informacdes cadastrais registradas
em cadastros anteriores;

Possibilitar a informacdo e manutencdo do provimento em cargo comissionado por recrutamento
interno ou funcdes de confiangca no cadastro do servidor concursado, viabilizando o registro
concomitante destes provimentos para controle das vagas ocupadas;
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Permitir o cadastro e alteragdes de lotacdo, cargos e funcdes a fim de manter o histérico das alteracdes
ocorridas nos cadastros de funcionarios, informando os periodos em que ocorreram;

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislacdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

Viabilizar o agrupamento do pessoal a partir de caracteristicas comuns, possibilitando: definicdo de
regime juridico e regime previdenciario, configuracéo de céalculos automaticos de eventos (proventos,
descontos, bases e encargos) e/ou emissédo de relatérios/arquivos em separado;

Permitir a geracéo de relatério de pessoal que contenha: nome, data de nascimento, raca, estado civil,
banco de recebimento de salarios, agéncia do banco, conta corrente para depdsitos, nimero da
identidade (RG), numero da carteira de trabalho, CPF, PIS/PASEP, lotacdo, dotacdo, cargo, funcao,
beneficiarios (aposentados/pensionista por morte), dependentes, regime de trabalho, previdéncia e
vinculo empregaticio; possibilitando também a impressdo, ou a geracdo de arquivo dos dados
selecionados;

Permitir registro histérico das movimentacdes referentes a: progressdes na tabela salarial; cargos e
fungbes que o servidor tenha desempenhado;

Permitir registro histdrico de contagens de tempo para célculo de adicional de tempo de servigo e/ou
para apuracdo de tempo de servico;

Permitir registro de provimento derivado;

Permitir especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculacdo conforme situagdes previstas
na CF/88, legislacédo federal e legisla¢gdo municipal;

Permitir vinculacéo a tabela salarial,

Permitir o cadastramento de contagem de tempo dos servidores, com especificacdo da quantidade de
dias, meses e anos, para fins de acréscimo ou deducdo automatica na apuragéo do total de tempo de
servigo, conforme legislagdo municipal;

Permitir a emissdo de certiddo de contagem de tempo unificada de todos os vinculos existentes dos
servidores no mesmo relatério ou separada de cada vinculo;

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores, viabilizando a emissao
de listagens destes;

Possibilitar o cadastro de informacdes de estagiarios obrigatdrias para envio do eSocial: natureza do
estagio, nivel de escolaridade; datas de inicio, data prevista de término e data de encerramento;
instituicdo de ensino; agente de integracéo;

Permitir o cadastro de informacdes de contratacdo por tempo determinado e possibilidade de emissao
de modelo de contrato a partir dos dados preenchidos, possibilitando cadastrar: nimero de contrato,
edital e aditivo; datas de inicio, término e prorrogacdo do contrato; e justificativa da contratagéo;
Permitir o cadastro de dados na rescisdo contratual dos servidores possibilitando informar os dados
obrigatérios de acordo com o tipo de regime trabalhista e tipo de regime previdenciario;

Permitir o cadastro, alteracdo e exclusédo de proventos e descontos para os funcionarios para que
sejam informados nas folhas de pagamento de forma automatica, sem necessidade de inclusdo manual
na digitagdo, podendo ter a op¢éo de informar o periodo no qual a configuragéo deve estar ativa;
Permitir o cadastro e alteracdo de consignados informando as parcelas e o valor a ser descontado dos
servidores, tendo a possibilidade de encerramento do desconto de forma automética apés a Ultima
parcela;

Permitir o cadastro e alteracdo dos valores de planos de salde, tendo a possibilidade de informar o
valor do gasto separado entre o funcionario e seus dependentes;

Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle automatico destes para fins de
célculo de salério-familia (conforme critérios legais definidos pelo regime previdenciario aplicavel a
cada categoria de servidor) e dedugdes no célculo do IRRF;

Permitir a consulta diretamente na Receita Federal do nome, data de nascimento e CPF dos
dependentes dos servidores para o envio destes no eSocial,

Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores para referencia-los nas regras de concesséo de
pensdo por morte de acordo com as regras especificas dos regimes previdenciarios vigentes no
municipio;
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Permitir o cadastro de dados pessoais, documentos e de forma de pagamento de pensionistas que
recebem penséo alimenticia;

Permitir registro de periodos de licencas, afastamento, de acordo com a legislacdo do Governo Federal
e também as especificas de cada estatuto;

Permitir registo de periodos de férias regulamentares, tendo a possibilidade de informar mais de um
periodo de pagamento e de gozo para o mesmo periodo aquisitivo;

Permitir o registro de periodos de cargo em comissdo de servidores comissionados amplos ou de
recrutamento restrito;

Permitir o registro de periodos de cesséo de servidores, permitindo informar os dados do érgao no qual
foi feita a cesséo e se ser4 com ou sem 6nus;

Permitir o registro de periodos de servidores requisitados informados pelo 6rgéo cessionario permitindo
informar os dados do 6rgdo de origem e se sera com ou sem 6nus;

Permitir o registro de servidores efetivos em outros 6rgéos e que estdo exercendo a funcdo de mandato
eletivo;

Permitir o registro de contagem de tempo de trabalho anterior, permitindo registrar tempo de trabalho e
regime previdenciario;

Permitir o registro de reintegracdo de servidores e reativacdo de beneficios de aposentados e
pensionistas para o envio ao eSocial,

Permitir o registro de ocorréncias de CAT — Comunicagéo de Acidente de Trabalho dos servidores e
seu envio ao eSocial;

Permitir o registro de ocorréncias de ASO — Acompanhamento da Salde Ocupacional dos servidores e
seu envio ao eSocial;

Permitir o registro de ocorréncias das Condi¢cdes Ambientais de Trabalho dos servidores com relacéo a
exposicao aos agentes nocivos e seu envio ao eSocial;

Permitir o registro de ocorréncias de treinamentos e capacitacdes dos servidores e seu envio ao
eSocial;

Permitir o cadastro de avaliagéo de desempenho com ou sem a necessidade de aprovacgao, permitindo
com gue seja feita a progresséo salarial automatica de acordo com as regras dos planos de cargos e
salérios do érgao;

Permitir o cadastro de reajuste de data de progressédo salarial, possibilitando aumentar ou diminuir a
data de referéncia usada na progressao de acordo com as regras dos planos de cargos e salérios do
6rgao;

Permitir o registro histérico das ocorréncias de banco de horas, informando o saldo final apés as
inclusdes de faltas, folgas e horas extras;

Permitir o registro histérico das ocorréncias de faltas dos servidores, justificAveis ou ndo, com
especificacdo do seu periodo de ocorréncia, gerando lancamento automatico de desconto, conforme o
caso, para o célculo da folha de pagamento;

Folha de Pagamento

Permitir a execugdo de calculos de adiantamento salarial, férias, adiantamento de 13° salario, 13°
salario (parcela final), resciséo e extra (complementar) em separado do céalculo mensal da folha de
pagamento;

Possibilitar o langamento automético de eventos para célculo na folha de pagamento, a partir de
arquivo gerado conforme layout especifico do software;

Permitir a leitura de arquivos gerados pela rede bancéaria e E-CONSIG, conforme convénio firmado com
0 6rgédo, com a finalidade de lancamento de descontos de empréstimos na folha de pagamento;
Permitir o langamento, para fins de calculo da folha de pagamento, de eventos fixos, parcelados e/ou
variaveis;

Permitir o lancamento manual de proventos e descontos na digitacdo da folha e configura-los para
torna-los fixos para as folhas dos meses seguintes;

Permitir o langamento de mensagens nos contracheques dos servidores, possibilitando fixar para as
folhas dos meses seguintes ou somente no més que desejar;
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Permitir o langamento de observag¢des necessarias na publicacéo do Portal da Transparéncia, seja pelo
cadastro de proventos e descontos como individualizada por cada servidor, podendo fixar ou néo;
Permitir a inclusdo manual ou automatica dos valores de diarias que foram pagas na contabilidade
durante a competéncia, para que sejam computadas e enviadas ao eSocial junto com a remuneracao
mensal de cada servidor;

Permitir a inclusdo das informacgfes cadastrais dos processos e dos valores recebidos referentes a
pagamento de Rendimento Recebidos Acumuladamente — RRA;

Permitir o calculo individual da folha de pagamento, possibilitando a visualizacédo das etapas de calculo
de cada evento até a obtencéo do resultado;

Executar o calculo para pessoal ativo, inativo (aposentado), pensionistas e beneficiarios de penséo
judicial, beneficiarios de auxilio doenca de RPPS, contemplando o regime juridico e previdenciario;
Disponibilizar rotina para consolidacdo da remuneracdo de servidores com mais de um vinculo com o
RGPS, ou com mais de um vinculo no proprio érgdo ou entidade, visando o calculo da contribuicdo
previdenciaria do segurado e se o segurado optar (caso o vinculo seja em outra empresa), também o
célculo da contribuicdo do imposto de renda;

Viabilizar o célculo automatico para casos de 13° salario, férias, rescisdo e afastamentos;

Permitir o calculo automético das férias no més ou adiantamento das férias dos servidores, baseado no
més anterior, periodo aquisitivo ou nos Ultimos 12 meses;

Disponibilizar registros histéricos dos célculos de cada evento da folha de pagamento para acesso a
qualquer tempo;

Permitir a visualizacdo dos resultados dos calculos, encerrados e em andamento, em forma de
contracheque;

Permitir a emissdo de contracheques de mais de uma competéncia, de um ou mais servidores ao
mesmo tempo, em um Unico relatério;

Permitir a emissdo de contracheque direcionado para os beneficiarios de penséo alimenticia;

Permitir a emisséo de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo de pagamento, folha de
pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria, apuracdo do recolhimento ao(s) regime(s)
previdenciario(s), ficha financeira do servidor, comprovante de rendimentos pagos e de reten¢cdo de
Imposto de Renda na Fonte conforme legislacdo federal;

Permitir a contabilizacdo automética da folha de pagamento, integrada a Contabilidade, e a emisséo de
relatério com discriminagdo dos eventos calculados, documentos contabeis a serem emitidos, por
unidade/classificacdo funcional e programatica, com especificacdo de favorecido e fonte de recurso
vinculado;

Possibilitar a emisséo de relatérios de calculos ja encerrados, a qualquer tempo, com apresentagéo de
dados cadastrais vigentes na ocasi@o do célculo;

Permitir a emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque em formularios padrdo ou em
modelo para emissdo em folha A4, disponibilizando sua emisséo com opcdes de selecéo de todos os
servidores ou apenas um servidor, por ordem alfabética, por unidade orcamentaria ou por local de
trabalho e possibilitando impressdo de mensagens;

Disponibilizar a emissdo de folha de pagamento analitica com opcdes de selecdo de todos os
servidores, por ordem ou selecdo de unidade or¢camentaria, local de trabalho, matricula e nome do
servidor ou de apenas um dos filtros especificados;

Disponibilizar relatério com os valores de margens de empréstimo seguindo as regras de configuracfes
padronizadas;

Disponibilizar geracéo de relatérios e arquivos de margem e retorno de empréstimos para cumprimento
das regras de concessao de consignados das instituicdes bancarias em que o 6érgao tiver convénio;
Disponibilizar relatério que informe os valores recebidos de cada servidor de acordo com as rubricas
recebidas ou descontadas nas folhas de pagamento, tendo a possibilidade de gera¢éo de cada rubrica
separadamente ou informando mais de uma opcdo. Ter a possibilidade de gerar em formato de
relatorio ou em planilha;
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Permitir classificagdo automatica dos servidores da folha, para fins de pagamento escalonado, de
acordo com o liquido calculado para o servidor ou conforme situacdes e critérios estabelecidos pelo
orgdo ou entidade;

Permitir a emissdo de relatério para ordem de pagamento e arquivo bancéario dos servidores com
opcOes de selecdo de todos os servidores, de forma de pagamento, de bancos/agéncias, de unidades
orcamentarias e fontes de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

Permitir a emissdo de listagens das verbas calculadas em folha de pagamento, separadamente,
disponibilizando sua emissao com opcdes de selecao de todos os servidores, de todas as lotacdes, por
fontes de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

Permitir a emissao de relatorios para apuracdo de valores das contribuicBes previdenciarias relativas a
folha de pagamento, com opgfes de emissdo analitica e sintética; filtrado por todos os servidores,
lotacéo, ficha, fonte de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

Permitir a emissédo de relatérios com resumos gerais de folha de pagamento filtrado por todos os
servidores, fontes de recursos financeiros, ordem ou selecdo de unidade orcamentaria, de local de
trabalho, forma de admisséo, ou de apenas um dos filtros especificados;

Permitir estornos e calculos complementares a folha de pagamento, mantendo inalterados os valores
da folha de pagamento ja encerrada;

Permitir a inclusdo, excluséo, calculo e fechamento das folhas de pagamento de forma unificada de
todas as empresas;

Permitir o registro de convénios e empréstimos (parcelados ou fixos) que tenham sido consignados em
folha, controlando automaticamente a baixa das parcelas;

Possibilitar a impresséo da parcela atual e o total das parcelas no contracheque;

Permitir a inclusdo e exclusédo coletiva de eventos, possibilitando filtrar por grupo, cargo, funcéo,
lotacéo e forma de admisséo;

Permitir importacdo de registros de ponto eletrbnico (faltas, horas faltas, adicional noturno, horas
extras) conforme layout especifico do software;

Permitir o cadastro e a elaboracdo de RPA para contabilizacdo do total devido ao INSS e envio ao
eSocial;

Permitir o céalculo de folha complementar para admiss6es do més anterior que chegaram com atraso
para cadastramento ou para pagamento de diferencas do més anterior, inclusive para pagamento de
diferenca de reajuste retroativo, com os encargos devidos;

Possuir mensagem de alerta para servidores com término de contrato dentro do més sem a informacéo
de rescisao, durante o célculo geral da folha de pagamento;

Possuir mensagem de alerta para servidores que n&o tiverem os dados de ASO e Condigbes
Ambientais de trabalho informados para o envio do eSocial;

Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade e Tesouraria que permita a contabilizacdo
automatica e baixa da folha de pagamento apds fechamento, com as informagfes das naturezas de
despesas;

Permitir a geragcdo de arquivo para pagamento dos servidores para instituicdes financeiras
conveniadas, segundo seus padrdes;

Geracéo de Arquivos e Relatérios de Interface com Outras Entidades

Permitir a verificacdo mensal do CNAE preponderante para apuracao da aliquota do SAT/RAT usada
no calculo da parte patronal das folhas de pagamento;

Permitir a emissdo de contra cheques e informes IRRF via internet e/ou intranet;

Permitir o envio das informacfes cadastrais e de pagamento das folhas para o Portal da Transparéncia;

Prestacdo de Contas

Permitir o envio, alteracéo, retificacdo e exclusdo das informacdes obrigatérias dos eventos de tabela,
nao periédicos, periodicos e SST ao eSocial;

Disponibilizar relatérios de retorno de cada evento, para a apuracdo das ocorréncias e diferencas nos
valores enviados ao eSocial;
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Permitir a geracdo de arquivo para importacdo nha GRRF para apuragéo dos valores e dados cadastrais
no recolhimento do FGTS de rescisodes;

Permitir a geracéo de arquivo para importacdo na GFIP de competéncias anteriores a Outubro de 2022,
para apuragéo do valor a recolher ao INSS;

Permitir a gerag&o de arquivo para importacéo na DIRF e RAIS, referente aos dados cadastrais e aos
valores recebidos e descontados dos anos base;

Permitir a geracdo de arquivo bimestral para importagdo no SIOPE, demonstrando relatério com os
valores apurados de cada servidor;

Permitir a geracao dos arquivos para envio das remessas mensais do mddulo folha de pagamento do
SICOM, obedecendo as regras do TCEMG;

Permitir a emissdo dos anexos para atendimento as normativas do TCEMG;

Permitir a emissao das planilhas exigidas na fiscalizagéo “in loco” do TCEMG;

Permitir a geracao de relatério mensal com os valores totais apurados de contribuicdo previdenciaria do
RPPS;

Permitir a geracdo de planilhas de célculos atuariais, seguindo as regras especificas de cada leiaute;
Permitir a geracéo de relatérios e planilhas seguindo as regras especificas do CNIS;

Relatoérios

Permitir a emissdo de relatérios somente da folha complementar ou qualquer outra em separado
(mensal, férias, rescisdo, adiantamento salarial e 13°);

Disponibilizar emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos lancamentos de eventos
referentes ao célculo da folha de pagamento;

Emitir ficha de registro de frequéncia, com as informagdes de faltas, afastamentos, férias, além dos
sabados, domingos e feriados;

Permitir a emisséo de ficha financeira com salarios de contribui¢cdes e descontos de INSS ao RGPS;
Permitir a emissé@o do extrato individualizado das contribuicbes dos segurados e do ente estatal ao
RPPS, para atendimento a legislacdo previdenciéria;

Permitir a emisséo de relatérios auxiliares para a digitagdo de prestacédo de contas;

Permitir a exportacdo de dados (CSV/TXT) para sistema de relégio de ponto, conforme layout da
entidade prestadora do servico de registro do ponto;

Emitir relatério da tabela salarial, com possibilidade de listar os servidores vinculados a cada nivel/grau
e ainda os servidores com salario/vencimento desvinculado da tabela salarial;

Permitir a emisséo individual de contratos trabalhistas/administrativos, conforme modelo previamente
definido pelo érgao, a partir dos dados registrados no cadastro de pessoal;

Permitir a emissdo de termos aditivos de contratos possibilitando arquivamento dos documentos
gerados no banco de dados;

Permitir a emissao de relagdo de aniversariantes do més e etiquetas com o0s respectivos enderecos;
Permitir a emisséo de relatério contendo endereco dos servidores, podendo ser emitido em modelo
especifico de etiqueta, disponibilizando sua emissdo com opc¢des de selecdo de todos os servidores, e
por agrupamento de servidores;

Possibilitar a geracao em arquivo de dados cadastrais e de calculos dos servidores, com no minimo os
seguintes dados: nome empresa, nome do servidor, matricula, data de admissdo, cargo, funcao,
lotacdo, ficha orcamentaria, fonte, salario contratual, salario do més, salario familia, INSS, IRRF,
cédigos de provento e desconto;

Viabilizar emisséo de relatérios de servidores afastados e/ou em cesséo, por cddigo de afastamento,
por data de inicio, por data de retorno ou por periodo do afastamento/cesséao;

Permitir a emissédo de relatérios de servidores por ficha e dotagdo orcamentaria filtrado por servidores,
ficha orcamentaria, forma de admissao, com opcéo de inclusdo ou ndo dos servidores afastados, ou de
apenas um dos filtros especificados;
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Permitir a emissdo de relatérios de pessoal admitido por concurso ou sem concurso filtrado por
servidores, cédigo de cargo efetivo, unidade orcamentaria, com opcdo de inclusdo ou ndo de
servidores afastados ou de apenas um dos filtros especificados;

Permitir a emissédo de relatérios de servidores referente a férias regulamentares, contendo os periodos
aquisitivos ja gozados e os ndo gozados e para verificacdo de férias regulamentares de até dois
periodos aquisitivos ndo gozados, com inclusdo ou ndo dos servidores afastados;

Permitir a emissdo de avisos e recibos de férias regulamentares dos servidores, apenas do aviso, ou
apenas recibo, filtrado por servidores com inicio de gozo de férias dentro do periodo selecionado ou
impresséo individual;

Permitir a emissédo de termo de rescisdo contratual com modelo definido pelo software e/ou conforme
padrdo definido pela legislacéo trabalhista;

Permitir a emissdo de relatérios dos dependentes dos servidores, filtrado por servidores ou por
agrupamentos de servidores;

Permitir a geracao do relatério de comparativo de Guia de Recolhimento da Previdéncia, para
conferéncia dos valores de recolhimento de desconto previdenciario e parte patronal, por fonte, lotacao,
vinculo, secretaria, departamento e ficha;

Permitir a geracéo de Ficha cadastral com os principais dados cadastrais e contratuais dos servidores;
Permitir a geracdo de planilha contendo dados cadastrais, contratuais e todos os valores recebidos e
descontados de cada servidor por més;

Permitir a emissdo de folha de ponto e etiqueta para cartdo de ponto para apuracao de frequéncia,
podendo ser padronizada de acordo com os feriados municipais e nacionais;

Utilitarios

Permitir a execugcdo de aumento/reajuste dos valores de salario/vencimento dos funciondrios, dos
cargos e fun¢des, automaticamente, por percentual, por nivel da tabela salarial, por faixa salarial, por
acréscimo de valor e para valor estipulado;

Permitir a atualizacdo de dados cadastrais em folhas de pagamento em meses anteriores que ja se
encontrarem como encerradas;

Permitir a insercdo de férias por grupo, de acordo com as especificacbes de cada érgdo e de cada
servidor;

Permitir o reajuste da data final das licengas por grupo, de acordo com as especificacdes de cada
6rgéao e de cada servidor;

Permitir a exportacdo de dados cadastrais, contratuais e de folhas de pagamento para que sejam
importadas de forma automatica no Sistema de Previdéncia, utilizado pelos Institutos Préprios de
Previdéncia, podendo ter a opcéo de exportar somente os dados de servidores do RPPS como também
dos servidores do RGPS;

Integracao do Sistema de Departamento de Pessoal com o Sistema de Previdéncia Propria:

Permitir a importacdo de dados cadastrais de funcionéarios efetivos, contratados, comissionados,
aposentados e pensionistas viabilizando a consulta a informacdes pessoais, documentos e ficha
financeira;

Permitir a importagdo dos dados de proventos e descontos utilizados nos outros 6rgdos que fazem
parte do regime préprio viabilizando a consulta da correta incidéncia deles na base de previdéncia nas
folhas de pagamento;

Permitir a importacdo de dados cadastrais e folhas de pagamento de funcionérios efetivos, contratados,
comissionados, aposentados e pensionistas de outros érgdos por meio de arquivos no formato TXT.
Permitir a geracdo das guias de recolhimento da previdéncia, pagamento Unico e parcelamento, da
parte do segurado, da contribuigdo patronal e aporte, déficits e/ou taxas administrativas dos 6rgaos que
fazem parte do regime préprio, no layout da Caixa Econbmica Federal, assim como também a
possibilidade de gerar os arquivos de remessa e de leitura dos arquivos de retorno dos pagamentos;
Permitir a geracdo do relatério de Extrato Mensal por servidor ou unidade, de todas as empresas e
unidades ou somente das selecionadas, com informacgdes de base e contribuicdo previdenciaria;
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Permitir a geragdo do relatério de Folha Mensal, de todas as empresas e unidades ou somente das
selecionadas, com informacdo da folha de pagamento para conferéncia dos valores de base e
contribuicdo previdenciaria, com os cédigos que incidem ou nédo para ela;

Permitir a geracdo do extrato de contribuicdo por funcionario ou por Unidade, por CPF, e de
determinado intervalo, com a remuneracao, base previdenciaria e desconto previdenciario;

Permitir a publicacdo do extrato previdenciario dos servidores no mesmo acesso do contracheque
online, informado a remuneragéo, bases de calculo e valor de contribuicdo do RPPS por cada més;
Permitir a geracao do relatério de comparativo de Guia de Recolhimento da Previdéncia, para
conferéncia dos valores de recolhimento de desconto previdenciario e parte patronal, por fonte, lotagéo,
vinculo, secretaria, departamento e ficha;

Permitir a geracdo da Guia de Recolhimento com os valores da contribuicdo dos servidores,
contribuicdo do empregador, déficit atuarial e deducdes se houver;

Permitir a conferéncia das guias emitidas, anuladas, pagas ou a vencer através do relatério de Guias
Emitidas;

Permitir geracdo de arquivos para calculo atuarial a partir das informacdes importadas do médulo de
Departamento de Pessoal;

Permitir gerar guias de contribui¢cdo previdenciaria; da parte patronal o aporte (valor final);

Permitir gerar CTC (certiddo de tempo de contribui¢céo);

Gerar os arquivos para Cadastro Nacional de Informagfes CNIS — RPPS.

Integracdo do Sistema de Departamento de Pessoal com o Sistema de Convénios:

O software de Convénios refere-se as funcionalidades necessarias para o cadastro e gerenciamento
das movimentagbes dos gastos dos servidores associados através de empresas conveniadas e que
deverdo ser descontados na folha de pagamento, pelo sistema de Departamento Pessoal.

Tais funcionalidades deverdo seguir 0s seguintes requisitos:

Permitir o registro dos dados cadastrais dos servidores associados, possibilitando preencher: nome
completo, CPF, RG, data nascimento, telefone, salario contratual, cédigo do vinculo/matricula na
prefeitura, os dados do érgao de origem e endereco completo;

Permitir o registro do nome completo e CPF dos dependentes dos servidores conveniados;

Permitir o registro dos dados cadastrais das empresas conveniadas, possibilitando preencher: razdo
social, CNPJ, CPF, telefone e endereco completo;

Permitir o cadastros dos cédigos de rubricas usados nas folhas de pagamento dos servidores
associados para descontar 0s valores gastos mensalmente;
Permitir a emiss@o de relatérios com os dados cadastrais dos servidores associados, seus
dependentes e das empresas conveniadas;

Permitir a emissdo de extrato com o0s gastos anuais de cada servidor associado informado
separadamente os valores de cada empresa conveniada para elaboracdo da declaracdo anual de
imposto de renda, dando a opcdo do usuério escolher quais empresas e gastos devem compor ou hdo
0 extrato;

Permitir que o sistema inclua de forma automatica nos movimentos de cada més, os valores de gastos
que sao fixos;

Permitir que o sistema inclua de forma automatica nos movimentos de cada més os gastos que forem
importados de arquivos no formato TXT disponibilizados pelas empresas responsaveis pelos cartdes;
Permitir que o usuario inclua de forma manual nos movimentos de cada més os gastos de cada
servidor associado;

Permitir que os usuarios possam alterar e excluir os valores de gastos que foram importados de forma
automatica, seja por serem valores fixos, seja por importacdo do arquivo TXT, de acordo com as
necessidades que surgirem;

Permitir o registro de parcelamento do total dos gastos nos movimentos de cada més;

Permitir a geracao de relatorios contendo todos os gastos computados de cada servidor associado por
més e também dos gastos fixos;
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Permitir a geracdo de arquivos no formato TXT contendo todos os gastos de cada servidor associado, e
que serdo importados na digitacdo das folhas de pagamento no sistema de Departamento Pessoal
para a realizac@o do desconto e repasse aos Convénios.

GESTAO DE PROTOCOLO (CONTROLE DE PROCESSOS)

O sistema deve possuir parametrizacdo de tipos de documentos, situacdes, taxas, interessados e
responsaveis.

O sistema deve possibilitar o controle de atendimentos ao contribuinte através do registro dos
requerimentos e previsao de retorno com emissdo de comprovante.

O sistema deve permitir o controle de movimentacdo dos processos pelos 6rgdos e entidades
cadastradas.

O sistema deve possuir classificacéo por 6rgédo e responsavel.

O sistema deve emitir comprovante de entrada de processo.

O sistema deve permitir o cadastro de relatérios customizados no formato HTML.

O sistema deve possuir emissdo de etiqueta com nimero do processo em ordem cronoldgica de
cadastro (numero e data).

O sistema deve emitir (opcionalmente) guia de remessa de processos apoOs tramitacdo de cada
processo.

O sistema deve emitir histdrico de processos, contendo datas, 6rgéos e responsaveis pelo tramite.

O sistema deve possuir interface publica de consulta ao andamento do processo, para consulta do
interessado através da internet.

O sistema deve poder realizar juntadas de processos, e ao tramitar um processo, movimentar
automaticamente todos 0s processos apensos.

O sistema deve possibilitar customizar documentos a serem informados no cadastro do processo,
dependendo do tipo do processo.

O sistema deve poder consultar os iméveis no sistema tributario, direto do sistema.

GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA, CONTROLE E GESTAO DA LGPD, E-SIC,
OUVIDORIA

Refere-se as funcionalidades necessarias para que os sites oficiais e portais de transparéncia atendam
as legislacdes acerca da transparéncia na gestéo publica, notadamente, a Lei n°® 12.527 (Lei de Acesso
a Informacéo).

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Deve funcionar integrado com o0s sistemas para cumprimento da legislacdo da transparéncia, em
especial, o tempo real da receita e despesa,;

Deve divulgar as informagfes registradas nos sistemas informatizados relativas a: folha salarial, com
possibilidade de ser nominal; receitas e despesas em tempo real; balancetes de receita e despesa;
aditivos e contratos; licitagdes; didrias; orcamento e execug¢do orcamentaria da receita e despesa;
tributos arrecadados; repasses recebidos; transferéncias voluntarias recebidas; compras e servi¢os;
guadros e demonstrativos da prestacdo de contas; parecer prévio; relatdrio resumido de execugéo
orcamentéria; relatério de gestdo fiscal, instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA);
acompanhamento dos programas de governo; repasses previdencidrios; gastos com publicidade;
Relatérios que compdem a LRF (Relatérios Resumidos de Execucdo Orcamentaria e Relatérios de
Gestéo Fiscal) dentre outros exigidos pela legislacéo de transparéncia;

Deve possibilitar o envio automatico, diario e em horério pré-determinado dos dados e informagdes,
sem a necessidade de intervenc¢édo do servidor;

Atender as demandas indicadas nas avaliacdes realizadas pelos 6rgéos de fiscalizagédo e controle, em
especial o Ministério Publico Federal e Estadual;
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CONTROLE E GESTAO DA LGPD

Solucao de Tecnologia (software) para atendimento a Lei 13.709/2018 (LGPD).

Controle e Gestédo da LGPD - Solucao que permita gestdo do ciclo de vida do tratamento dos dados
(cadastro de processos, diagramacdo de fluxo de dados, tipos de dados pessoais, registro das
finalidades e legalidade, ou seja, a efetiva documentacdo de processos de negdécios e corporativos,
bem como fluxos de dados pessoais, aplicacdo de bases legais, gestdo de riscos, RIPD — tudo isso
voltado para apoiar o Encarregado de Dados (DPO) na gestédo e governanca do programa de melhoria
continua de um projeto de conformidade com a LGPD.

Portal do titular — Solucdo que permite aos titulares dos dados pessoais (clientes, empregados ou ex-
empregados, prestadores de servico ou qualquer pessoa natural que teve os dados colhidos pela
Instituicdo), realizar requisicbes de informacdes, altera¢des, eliminagdes, entre outras demandas de
tratamento de dados, conforme determina o Art. 18 da LGPD.

Especificagdo Técnica:

Solugéo de controle e gestdo da LGPD

Permitir cadastramento da institui¢cdo, setores, responsaveis e cargo.

Permitir o cadastramento do encarregado de dados (DPO).

Permitir escolher o formato que se encontra o dado pessoal trafegado nos processos.

Identificar e cadastrar cada entidade envolvida nas etapas dos processos de negécios.

Permitir a identificac8o e cadastramento dos agentes de tratamento de dados.

Apuracdo e cadastro de técnicas e controles de seguranca utilizados nos processos que tratam dados
pessoais.

Cadastramento de titulares, identificando se sdo menores de idade.

Cadastramento de tipos de dados pessoais, identificando quais sao os dados sensiveis.
Estabelecimento das finalidades de cada processo para que se utilize dados pessoais.

Aplicacdo das bases legais para cada processo de neg6cio documentado.

Identificacdo dos riscos dos processos, bem como as a¢fes e 0s responsaveis pela mitigagcdo, e ainda
o nivel de impacto e probabilidade da ocorréncia do risco.

Mapeamento das entidades envolvidas no compartilhamento interno ou externo dos dados pessoais,
bem como seus papeis e a identificacdo se ocorre transferéncia internacional de dados.

Oferece opcao para upload de fluxogramas de dados desenhadas externamente ao software.

Geragdo automética do fluxo de dados por processo.

Opcao para gerar o RIPD - Relatério de Impacto a Protecao de Dados Pessoais (Art. 5° da LGPD).
Recursos para gerar: relatério dos processos, relatério dos tratamentos, relatério dos dados pessoais,
relatério das bases legais, relatério dos titulares por tratamento, relatério dos tratamentos por titular.
Portal do titular:

Atender requisi¢Ges dos titulares de ponta a ponta (requisicido/resposta) realizando as respostas das
requisicoes;

Gerar requisicdo de confirmagéo da existéncia de tratamento de dados;

Gerar requisi¢éo para acesso aos dados que as Instituicbes possuem do titular do dado;

Gerar requisicdo de correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

Gerar requisicdo de anonimizagdo, blogueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou
em desconformidade com o disposto na LGPD;

Gerar requisi¢éo de portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto;

Gerar requisi¢do de eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular;

Gerar requisicdo de informacao de compartilhamento de dados (sejam entidades publicas ou privadas)
Gerar requisicdo de informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa;

Gerar requisi¢éo de revogacao do consentimento, nos termos do § 5° do Art. 8° da LGPD.

Outros requisitos ndo funcionais obrigatdrios dos sistemas:
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Além dos requisitos néo funcionais descritos nos itens anteriores, serdo exigidos, cumulativa- mente, os
seguintes:

Possibilidade de funcionamento nos equipamentos e terminais disponibilizados pelos 6rgaos e
entidades com qualquer sistema operacional, para sistemas WEB e Sistema Operacional Windows XP
(ou emulador Windows XP Wine), Vista, 8 ou 10 ou para sistemas ndo WEB ou Linux;

Permitir acesso de qualquer local que disponha de um computador com acesso a rede de dados dos
Orgéaos e entidades ou em compartilhamento de acesso aos arquivos executaveis;

Permitir funcionamento em rede local (intranet) baseada em comunicagcédo TCP/IP ou Servidor Web;
Utilizar banco de dados livre (SGDB) ou caso o licitante optar por solu¢cdes que apresente custos e
investimentos para o banco de dados ou qualquer licenciamento, esses deverdo ser assumidos pela
licitante;

Gerenciar o controle de acesso dos usuarios e grupos de usuarios, exclusivo quanto a execucao, em
nivel das funcdes disponiveis nos menus das aplicacdes;

Todos os sistemas e respectivos médulos deverdo possuir interface em formato grafico padronizado,
visando maior agilidade e facilidade de navegacéo e operacao por parte dos usuarios;

Os sistemas propostos independentemente de serem em plataforma Web ou Rede Local, deverédo ser
hospedados / instalados em equipamentos fornecidos pelo 6rgédo e entidade permitindo acessos de
nivel administrador e técnico concomitante entre os seus técnicos e com o responsavel pelo controle
interno, para fins de controle e seguranca das informacgdes publicas;

Os sistemas deverao possuir recurso de ajuda nas telas onde a ajuda for julgada necessaria;

Devem ser baseados no conceito de transa¢des, mantendo a integridade dos dados em caso de falta
de energia ou falha do software ou do hardware ou de cancelamento da transacéo antes de sua
concluséo final.

Devem permitir acesso simultdneo de quantos usuarios forem necessarios por médulo ou no sistema
integrado inteiro;

Possibilitar a geracdo do backup do banco de dados, em formato aberto ndo “proprietario”,
configurando a sua periodicidade e armazenando em ambiente externo de rede local ou web FTP
(nuvem);

Permitir a geracao do backup da base de dados enquanto os usuarios estéo trabalhando nos sistemas;
Devem ser integrados entre si, visando a agilizacdo dos fluxos e dos processos internos, e evitando o
retrabalho, no minimo: sistema de tesouraria e de Protocolo; Sistema de Compras e Licitacdes
integrado com os Sistemas de Patrimdnio, Contabilidade, Almoxarifado, Sistema de Gestao de Pessoal
e Folha de Pagamentos integrado com os de atendimento ao servidor publico via Web e ainda com o
Sistema de Contabilidade e Tesouraria para geracdo dos empenhos, liquidagbes e pagamentos da
folha mensal; Sistema de planejamento governamental integrado com o sistema de contabilidade, entre
outros;

Possuir controle de permiss@es de acesso para cada usudrio, com as devidas restricdes de acesso por
programa ou mddulo ou tela, conforme o projeto do software;

Possuir auditoria automatica nas tabelas visando o registro de todas as operacdes de incluséo,
exclusédo e alteracéo, bem como as informac6es de data, hora e usuério que efetuou a operacao;
Possuir cadastro de identificador tnico do usuario (login);

Possuir cadastro de dados pessoais (home completo, cpf);

Permitir selecionar no momento da impresséo do relatério qualquer impressora disponivel na rede,
indicar O nimero de cépias a serem impressas e demais op¢des disponiveis na impressora;
Possibilidade de os relatérios serem salvos em arquivos para posterior impressdo e em arquivo PDF
com a Possibilidade de assinar digitalmente;

Possibilitar a recuperacdo do banco a partir de arquivo de transacao (log) ou outra técnica com
resultados equivalentes;

Permitir uma consulta rdpida aos dados cadastrais dos sistemas com acesso de qualquer local do
sistema.
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Possibilitar que seja aberto mais de uma op¢do do menu principal, simultaneamente, sem a
necessidade de se fazer novo acesso ao sistema e sem a necessidade da abertura de novas janelas
na barra de ferramentas — sistema efetivamente integrado;

Todas as atualizacbes dos sistemas deverdo ser disponibilizadas na internet ou serem remetidas por
meio digital a critério dos érgaos e entidades;

Permitir realizar atualizacdo do sistema e da estrutura do banco de dados de forma padronizada,
possibilitando a atualizacéo através da rede local;

Conter demonstrativo em cada médulo de forma eletrénica alertando o usuario para novas funcdes,
novidades e melhoria do sistema para cada verséo atualizada.

GESTAO DE CONTROLE SOCIAL

O Sistema Unificado de Assisténcia Social (SUAS) é utilizado para organizar as acdes da assisténcia
social.

Engloba dois tipos de protecdo. A primeira é a Proteg&@o Social Basica, destinada a prevencéo de riscos
sociais e pessoais, por meio da oferta de programas, projetos, servigos e beneficios a individuos e
familias em situacdo de vulnerabilidade social. A segunda é a Protecdo Social Especial, destinada a
familias e individuos que j& se encontram em situacao de risco e que tiveram seus direitos violados por
ocorréncia de abandono, maus-tratos, abuso sexual, uso de drogas, entre outros aspectos.

O sistema devera seguir o padrdo do formulario fornecido pelo Governo Federal, encontrado no site do
Ministério de Desenvolvimento Social.

Deve possibilitar a coleta das informac¢8es das familias e se destinam a incluir ou a atualizar um
cadastro.

Deve possuir 5 tipos de cadastros:

Formulario da familia e de enderec¢o, no qual é possivel inserir todos os membros de determinado
grupo familiar;

Formulario principal de prontuario no qual o técnico responsavel ird inserir os dados a cerca das
condi¢cdes habitacionais, condigBes educacionais, de saulde, de trabalho/rendimento, convivéncia
familiar e comunitéria;

Cadastro de requerimento, no qual o técnico responsavel ird cadastrar o que esta sendo requerido pelo
usuario, seja beneficio eventual (BE) ou Pré-moradia, além de indicar a situacdo (se deferido ou
indeferido);

Cadastro de acompanhamento para demandas encontradas no momento de insercdo dos dados
principais, com intuito de identificar possiveis situa¢des de risco para familia, ou individuo pertencente
ao grupo familiar;

Cadastro de encaminhamento, para direcionar o usuario a outras unidades de atendimento (CRAS,
CREAS..)).

O sistema devera possibilitar que o usudrio/administrador imprima as informagdes ou gere documentos
em .pdf, apds o preenchimento dos dados de acordo com as listagens acima;

Deve possuir menu de cadastro na qual o técnico/administrador, terd liberdade em editar as
informacdes a serem marcadas durante o preenchimento dos formulérios.

Escolaridade dos individuos do grupo familiar;

Grau de parentesco entre os individuos do grupo familiar;

Ocupacéo trabalhista dos membros;

Abastecimento de Agua da residéncia da familia;

Acesso a Energia na residéncia da familia;

Beneficios no qual o membro da familia ja recebe;

Forma de coleta de Lixo;

Convivéncia do grupo familiar;

Deficiéncias, caso algum membro possua;

Drogas que determinada membro do grupo familiar utiliza;
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Forma de escoamento sanitario;

Especificidades da familia (Se familia quilombola, familia/pessoa em situagdo de rua...)
Forma de Ingresso do requerente na Secretaria de Assisténcia Social;

Material em que o domicilio foi feito;

Medida sécio educativa para determinado membro do grupo familiar;

Tipo de Residéncia na qual vive o grupo familiar;

Tipo de violéncia / violacao sofrida por determinado membro do grupo familiar;

Zona residencial do individuo;

O sistema devera permitir o técnico/administrador criar qualquer tipo de relatério de acordo com as
informacdes preenchidas no sistema através do acesso as tabelas do banco de dados, no préprio
sistema. Apds o relatério criado, o técnico/administrador devera salva-lo como padrédo para utilizacdes
futuras.

O sistema devera permitir o cadastramento de usuarios que irdo utilizar o sistema, dividindo em grupos
de agentes e administradores.

O sistema devera possuir menu de configuragdes gerais, permitindo que o usuario/administrador possa
inserir/editar as informacdes referentes ao cabecalho e ao rodapé dos arquivos gerados para
impresséao ou gerados no formato .pdf.

Devera ser no formato web, possibilitando sua utilizagdo através de qualquer navegador web com
acesso a internet.

GESTAO DE CONTROLE DE DIARIAS.

Permitir o cadastro de solicitacdes nas modalidades de Diaria, Adiantamento e Reembolso, incluindo a
integracdo com os modulos de controle interno e contabilidade.

Permitir o cadastro de gastos com fundo rotativo de caixa, para fins de controle de saldo do fundo
rotativo e registro de informagdes.

Permitir o cadastro de leis autorizativas de diéria.

Permitir informar o solicitante da diéria, através da integracdo com o moédulo Contabilidade, no cadastro
de credor.

Permitir abertura de solicitacdo de diarias apenas para pessoas fisicas com matricula cadastrada.
Permitir informar a dotagdo orgamentaria na qual sera empenhada a diéria, através da integracdo com
0 moédulo Contabilidade, no cadastro das fichas orcamentérias.

Permitir informar o tipo de empenhamento (EE, SE ou EO).

Permitir cadastrar o valor requisitado, destino da viagem, bem como as datas e horarios de saida e
retorno.

Permitir cadastrar os trechos percorridos, os gastos da viagem e os documentos fiscais para
comprovacao dos gastos.

Permitir informar o veiculo utilizado na viagem, através da integracdo com o mdodulo Frotas, a partir do
cadastro de veiculos deste modulo.

Permitir cadastrar o histdrico e objetivo da viagem.

Permitir cadastrar os responsaveis/autorizantes da diéria, através da integracdo com o mddulo
Contabilidade, no cadastro de Responsaveis.

Permitir a inclusdo da prestacéo de contas da viagem.

Permitir cadastrar os tipos de gastos (alimentacdo, hospedagem, locomocéo, etc).

Permitir o controle do valor requisitado no cadastro de gastos da diéria.

Permitir a tramitacdo da solicitac@o de diaria, para os modulos Controle Interno e Contabilidade, para
geracdo do empenho.

Permitir a anulacéo de diarias, seguindo o tramite Controle Interno — Contabilidade.

Permitir gerar PDF de todas as solicitagcdes de diarias e dos relatorios de prestagbes de contas.
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Permitir a emissao de relatorios de todas as modalidades de diaria, trechos percorridos, notas fiscais e
gastos, através de filtros que podem ser escolhidos pelo usuario.

Permitir a emissdo de relatério para controle de saldo do Fundo Rotativo de Caixa, na qual séo
demonstrados todos os detalhamentos de gastos cadastrados, saldo inicial de fundo rotativo, valor dos
gastos e saldo final.

Permitir limitar a quantidade de dias que o solicitante ter4 para prestar contas da diaria solicitada,
através de configuracédo do sistema feita pelo préprio usuario.

Permitir limitar a quantidade de diarias sem prestar contas para cada solicitante, através de
configuracao do sistema feita pelo proprio usuario.

Validar e alertar o usuario caso haja o cadastro de duas diarias para o0 mesmo solicitante se for
informado o mesmo periodo de viagem.

Validar e alertar o usuério em caso de cadastro de duas diarias com o mesmo veiculo, se for informado
0 mesmo periodo de viagem.

Permitir que a diaria do tipo Reembolso s seja autorizada para tramitacdo, se todos os dados
referentes a gastos com viagem ja tiverem sido informados.

Permitir que cada solicitacdo de diaria possua a informacéo de status (inicial, autorizada, empenhada,
recusada, prestacdo de contas realizada), com o objetivo de controle de tramitacdo entre os outros
modulos e andlise de aprovacédo ou reprovacao de diarias.

Bloquear a impresséo da solicitacdo de diaria ou o envio para autorizagcdo, caso 0 usuéario deixe de
preencher alguma informacéo obrigatoria (gastos, documentos fiscais, histérico, etc).

Possuir integracdo com o portal da transparéncia para publicacdo das diarias, atendendo a legislacao
vigente, bem como qualquer outro instrumento definido pelo Tribunal de Contas ou Ministério Publico.
Permitir anexar documentos referentes a viagem dentro da solicitagéo (pdf, foto, Word, etc), de forma
que figuem armazenados no banco de dados.

25 - DA PLANILHA SIMPLIFICADO DO SERVICOS

Iltem Descri¢8o dos Sevigos Unidade Quant.
01 Contratacdo de empresa Mes 12
especializada em “cessdo de direito
de uso de software” (sistemas) por
tempo determinado, para
implementacdo de uma solugéo
completa em gestdo administrativa,
fiscal, bem como, implantacéo,
treinamento e manutencédo preventiva
e corretiva para atender os diversos
setores do municipio de jeceaba.

Jeceaba, 20 de novembro de 2023.

Milton Amaury Ribeiro Gomes
Secretaria Municipal de Administracao
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A empresa (Razdo Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°

, sediada na (endereco completo), telefone (...)

]

vem, apresentar proposta de precos no processo de licitagdo epigrafado, conforme a planilha seguinte.
Nos precos apresentados, estdo incluidos todos os encargos, como transporte de qualquer natureza,
carga e descarga, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, tributos e outros.

Indica, na oportunidade, como representante para assinatura e acompanhamento da execucdo do

contrato que possa vir a ser firmado com o Municipio, 0 Sr.................. , portador da Carteira de
Identidade n°.......... ,CPF N s , €NAEreCo ..oooovvviieeeiiiieeee
Item Descricdo dos Servicos Unid Quant VaI_or Valor
) ' Unit. Total

Contratacdo de empresa especializada em
“‘cessdo de direito de uso de software”
(sistemas) por tempo determinado, para
implementacdo de uma solu¢cdo completa em

! gestdo administrativa, fiscal, bem como, Mes 12 R$ R$
implantagdo, treinamento e manutengdo
preventiva e corretiva para atender os
diversos setores do municipio de jeceaba.
VALOR TOTAL..cccoeviiiieeee. R$ .... (VALOR TOTAL POR EXTENSO)

A presente proposta tem prazo de validade de 60 dias a contar da data da entrega das propostas,

excluidos os prazos recursais previstos na legislacdo em vigor.

Local/ data.
Assinatura do representante legal da empresa
Carimbo de CNPJ
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ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

Processo ADM n° 159/2023
Contrato n° ...../2023
Pregéo Eletrénico n° 080/2023

O Municipio de Jeceaba, por sua Prefeitura sediada na Pragca Dagmar de Souza Lobo, s/n°, centro,
Jeceaba, Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n® 20.356.739/0001-48, neste ato representado pelo
Prefeito Municipal senhor José Donizete Almeida Maia, doravante denominado CONTRATANTE e a

EMPrESA  covvvcciieeeeeeeeee e, , sediada na cidade de .................... , MG, com endereco a Rua/Av.
......................... \ veeeeen. = DAIFTO ..., inscrita no CNPJ sob o N° ......................, representada,
neste instrumento, pPor .................... , doravante denominada simplesmente CONTRATADA, celebram o

presente contrato de compromisso de .

FUNDAMENTO: Este contrato decorre da licitagéo realizada na modalidade - PREGAO ELETRONICO
N° 080/2023 regido pela Lei 14.133/21 e a decreto Municipal 002/2022, homologado pelo

Gestor.............. , em de de , que é parte integrante do presente instrumento

contratual, mediante as seguintes clausulas e condi¢des:
PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente Contrato o compromisso de denominada simplesmente CONTRATADA
celebra o presente contrato de compromisso de contratagdo de empresa especializada em “cesséo de
direito de uso de software” (sistemas) por tempo determinado, para implementacdo de uma solugéo
completa em gestdo administrativa, fiscal, bem como, implantagdo, treinamento e manutencdo
preventiva e corretiva para atender os diversos setores do municipio de jeceaba - MG de acordo com o
Termo de Homologagdo e Adjudicacdo do Pregdo Eletrénico n® 080/2023, que faz parte deste

instrumento.
SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

Sao partes indissociaveis deste Contrato, independentemente de transcricdo, o Edital de Pregéo

Eletronico n® 080/2023 e 0s seus Anexos.
TERCEIRA - DO VALOR
O valor deste contrato € estimado em R$............ (ceeeeiriiieeens ).

QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
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4.1.1. Os pagamentos serdo realizados no prazo de 30 (trinta) dias apds a entrega dos materiais e nota
fiscal devidamente atestada por quem de direito e mediante atestado, emitido pelo setor competente,

comprovando que a licitante vencedora cumpriu todas as condi¢des pactuadas;

4.1.2. As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA e seu

vencimento ficara prorrogado pelo prazo que durar o saneamento das incorrecdes;

4.1.3. O pagamento sera feito mediante crédito na conta bancaria indicada pela licitante adjudicataria

ou cheque nominal;

QUINTA - DO PRAZO

5.1 - A vigéncia do contrato vigorara por 12 (doze) meses a contar da assinatura e por ser fornecimento
continuo a critério da administragédo podera o contrato ser prorrogado até 60 (sessenta meses na forma
do artigo 106, da lei n° 14.133/2021, mediante comprova¢do de maior vantagem econdmica

vislumbrada em razdo da contratagdo plurianual.

SEXTA - DOS PROCEDIMENTOS PARA O FORNECIMENTO.

6.1. O sistema de fornecimento dos objetos licitados sera em entrega parcelada, de acordo com a
necessidade da Secretaria Requisitante, mediante requisicdo do Setor de Compras, que sera

encaminhada ao fornecedor no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas.

6.2. Todos os objetos deverdo ser entregues mediante Ordem de Compra, no local estipulado para
entrega, acompanhado da nota fiscal para conferéncia, que ocorrera no ato da entrega no local de
recebimento, por funcionario competente, sendo que a responsabilidade da entrega sera por conta e

risco do licitante adjudicado.

6.3. Prazo de entrega: em 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento por parte da contratada da

Ordem de Compra.

6.4. O Municipio de Jeceaba se reserva o direito de néo receber os itens em desacordo com o previsto
neste instrumento convocatoério, podendo cancelar o contrato em decorréncia da sua inexecugao

parcial ou total, sem prejuizo das demais cominacdes legais aplicaveis.

6.5. A contratada é obrigada a substituir de imediato e as suas expensas, 0s itens em que se

verifiguem irregularidades.
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6.6. O Fornecedor sujeitar-se-a fiscalizacédo dos itens no ato da entrega, reservando-se o Municipio de
Jeceaba o direito de n&o proceder ao recebimento, caso ndo encontre os mesmos em condi¢Bes

satisfatorias.
6.7. O local de entrega sera aquele constante na Ordem de Compra.
6.8. Correra por conta da licitante adjudicataria todas as despesas decorrentes do fornecimento.

6.9. Por ocasido da entrega, a (as) fatura (s) ou documento fiscal, sera obrigatoriamente emitido pela
mesma razao social, inclusive o CNPJ do constante da documentacdo de regularidade fiscal

apresentada na habilitacio e no contrato firmado.

6.10. Por ocasido da entrega do material, a licitante adjudicataria devera colher no comprovante
respectivo a data, o nome, o cargo, a assinatura e o numero da identidade do servidor da

Administracéo responsavel pelo recebimento;
6.11. Constatadas irregularidades nos fornecimento a Administra¢éo podera:

a) Se disser respeito a especificacdo, rejeita-las no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
b) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementagéo ou

rescindir a contratagéo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

7.1. Manter-se durante toda execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, relativamente as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a presente

contratacdo, sob pena de suspensdo dos pagamentos.

7.2. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto no prazo, quantidades e qualidades exigidas,
realizando o fornecimento em conformidade com a proposta apresentada e de acordo com as
demandas da CONTRATANTE, observando sempre os critérios de qualidade no fornecimento dos

produtos;

7.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, durante o periodo

contratado;
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7.4. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente, que venha a

prejudicar o fornecimento, e, prestar os esclarecimentos julgados necessarios:

I Comunicar a CONTRATANTE de eventuais casos fortuitos ou de for¢ca maior, dentro do prazo
de 24 (vinte e quatro) horas apos a verificacao do fato e apresentar os documentos para respectiva
aprovacéo, no mesmo prazo, sob pena de ndo serem considerados;

Il. Fornecer materiais de primeira qualidade, de acordo com as especificacBes e normas vigentes.
Nao serdo aceitos, em hipétese alguma, produtos adulterados ou fora das normas permitidas por lei;

Il Responder por quaisquer danos que venha a causar a terceiros ou ao patriménio da municipal
durante a entrega dos materiais, seja decorrente de vicios de fabricacdo ou por acdo ou omissao de
seus empregados, devendo reparar as suas custas 0s mesmos, sem que lhe caiba indenizacédo

alguma por parte do Municipio.

V. N&o transferir, no todo ou em parte, o fornecimento dos produtos;
V. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do fornecimento;
VI. Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigacfes previstos na legislagédo

decorrente do fornecimento do objeto, obrigando-se a salda-los na época devida, ndo podendo
haver transferéncia de débitos de responsabilidade da Contratada a Contratante.

VII. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacéo
de acidentes do trabalho, quando em ocorréncia da espécie forem vitimas as suas empregados no
desempenho de alguma atividade pertinente ao fornecimento dos, materiais.

VIII. Cumprir o contrato nos termos estabelecidos no Anexo | — Termo de Referencia.
8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Requisitar, por meio de Requisicdo de Compras, a prestacdo de servicos e fornecimento dos
produtos, conforme as necessidades da Secretaria Requisitante e atestar o recebimento gradual dos
materiais.

8.2. Conferir o fornecimento dos materiais, mesmo sendo a licitante vencedora a Unica e exclusiva

responsavel pelos produtos nas condicdes especificadas.

8.3. Proporcionar condi¢Bes a licitante vencedora para fornecimento dos materiais dentro das normas

estabelecidas.

8.4. Comunicar a licitante vencedora qualquer irregularidade na prestacao dos materiais e interromper

imediatamente o fornecimento se for o caso.
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8.5. Prestar as informacBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante

vencedora.
8.6. Impedir que terceiros fornecessem o objeto deste edital.
8.7. Atestar o adimplemento da obrigacao, desde que satisfaca as exigéncias editalicias.

8.8. Efetuar o pagamento a licitante vencedora por meio de crédito em conta corrente bancaria,
mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal eletrbnica, devidamente discriminada e
acompanhada do correspondente atestado de entrega.

NONA - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS MATERIAIS.

9.1. Por ocasiao da entrega, a CONTRATADA devera colher no comprovante respectivo a data, o
nome, 0 cargo, a assinatura e o numero da identidade do servidor do CONTRATANTE responsavel
pelo recebimento;

9.2. Constatadas irregularidades nas pecas o CONTRATANTE podera:

a) Se disser respeito a especificacéo, rejeita-las no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacéo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacao ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

9.3. Nas hipoteses de substituicdo ou complementacdo, a CONTRATADA deverd fazé-las em
conformidade com a indicagdo do CONTRATANTE, imediatamente, contadas da notificagdo por
escrito, mantidas o preco inicialmente contratado;

9.4. O recebimento definitivo dos materiais dar-se-a no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds o
recebimento provisério, uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das especificacdes

contratadas, mediante Termo de Recebimento Definitivo ou recibo, firmado pelo servidor responsavel.
DECIMA - DA REVISAO DE PRECOS.

10.1. Este contrato podera ser alterado nos termos da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, mediante a

formalizacé@o do correspondente Termo de Aditamento.
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Paragrafo unico — A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condig8es contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem no objeto deste CONTRATO, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) de seu valor inicial atualizado, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrados
entre as partes ultrapassar o limite indicado econdmico para avaliagdo de eventual desequilibrio

econdmico-financeiro do contrato.
DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

11.1. Comete infracdo administrativa, ainda, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a CONTRATADA que:
a) Inexecucéo total ou parcialmente o contrato;
b) Apresentar documentacéo falsa;
¢) Comportar-se de modo inidéneo;
d) Cometer fraude fiscal,
e) Descumprir qualquer dos deveres elencados no Contrato.
11.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens acima, ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

11.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos

significativos ao objeto da contratacéo;

11.2.2. Multa de:

a) Moratéria de até 1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o limite de 15 (quinze) dias;
b) Compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao

total ou parcial da obrigacdo assumida.

11.2.3. Suspenséao do direito de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Casa Grande/

MG pelo prazo de até 02 (dois) anos.

11.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA

ressarcir a Administracéo pelos prejuizos causados.
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11.3. A aplicacéo de qualquer penalidade néo exclui a aplicagéo das multas.

11.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa observando-se o procedimento previsto na Lei Nacional n°
14.133/2021.

11.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgfes, levarda em consideracédo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,

observado o principio da proporcionalidade.

11.6. As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou

cumulativamente.

11.6. A falha na execuc¢do do contrato estard configurada quando a CONTRATADA enquadrar-se em

qualquer das situagfes previstas na tabela 2 do item 7, a seguir.

11.7. Pelo descumprimento das obrigacbes contratuais, a Administracdo podera aplicar multas

conforme a graduacéo estabelecida nas tabelas seguintes:

TABELA 01
Grau % do valor anual do
Correspondéncia Contrato
1 1%
2 5%
3 10%
4 15%
5 20%
6 30%
TABELA 02
Item Descri¢do Grau Incidéncia
01 Executar servico incompleto, de baixa qualidade, 1 Por ocorréncia

paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou
deixar de providenciar recomposicdo complementar.

02 Fornecer informagéo falsa de servigo ou substituir 2 Por ocorréncia
material contratado por outro de qualidade inferior.

03 Suspender ou interromper, salvo por motivo de forca 5 Por dia e por posto
maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais.

04 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de 3 Por ocorréncia
seus agentes.

05 Recusar-se a executar servico determinado pela 5 Por ocorréncia
FISCALIZACAO, sem motivo justificado.

06 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou 6 Por ocorréncia

gue cause dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais.
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atualizada. ocorréncia.

08 Deixar de fornecer autorizacdo para abastecimento. 2 Por item e por

ocorréncia

09 Deixar de nomear preposto para representa-la durante 1 Por item e por
a execuc¢do do contrato. ocorréncia

10 Deixar de cumprir horério estabelecido pelo contrato 1 Por dia de
ou determinado pela FISCALIZACAO. ocorréncia

11 Deixar de cumprir determina¢do formal ou instrugéo 2 Por ocorréncia
complementar da FISCALIZACAO.

12 Deixar de manter sede, filial ou escritério de 1 Por ocorréncia e
atendimento na cidade local de prestacdo dos por dia
Servicos.

13 Deixar de Entregar ou entregar com atraso O0s 2 Por ocorréncia e
esclarecimentos formais solicitados para sanar as por dia
inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a
andlise da documentacdo exigida por forca do
contrato.

14 Deixar de Providenciar alternativas de abastecimento 1 Por ocorréncia
em caso de panes, falta do combustivel, casos
fortuitos ou de for¢a maio

15 Cumprir quaisquer dos itens do contrato e do edital do 3 Por item e por
Pregdo Presencial e seus anexos ndo previstos nesta ocorréncia
tabela de multas, apo6s reincidéncia formalmente
notificada pela unidade fiscalizadora.

11.8. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

11.8.1. Se o valor a ser pago a CONTRATADA nao for suficiente para cobrir o valor da multa, fica a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da

comunicacao oficial.

11.8.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a

CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

11.9. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagfes legais previstas no contrato, podera
ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados na Lei n°

14.133/2021, a obrigacdo assumida, podendo a Administragcdo aplicar as penalidades cabiveis

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO TERMO CONTRATUAL
12.1. As obrigac6es decorrentes deste contrato serdo formalizadas através de Ordem de Fornecimento
e Nota de Empenho, em estrita observancia aos principios gerais do direto e as normas contempladas

em nossa legislacéo vigente.
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12.2. A recusa da adjudicataria em assinar o contrato, ou a dar quitagdo em Nota de Empenho e retirar
a Ordem de Fornecimento equivalente, caracteriza descumprimento de obrigacdes, passiveis das
sangdes previstas Lei n°® 14.133/2021 com as alteragdes posteriores.

12.3. O edital do Pregéo presencial integra o presente contrato, independentemente de transcri¢éo,
para que sejam dirimidas quaisquer dlvidas e ou interpretacdes.

12.4. O instrumento contratual podera ser alterado com fundamento nas disposi¢cdes previstas no art.

124 da Lei 14.133/2021 e com alteracdes posteriores.
DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO POR INTERESSE PUBLICA.

13.1. A resciséo deste contrato se dara nos termos do artigo 137 da Lei n® 14.133/2021.

13.2. No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o contraditério e a ampla
defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucdo inicial, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE

adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

DECIMA QUARTA - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta das seguintes dota¢des do orcamento do
CONTRATANTE: 02.005.004.04.121.0400.2.064 3.3.90.00 - Ficha 125.

DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES GERAIS.
14.1. Reger-se-a o contrato, no que for omisso, pelas disposi¢cdes constantes na Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021 e pelas condicdes estabelecidas pelo no Edital do Pregdo Eletrénico do qual ela se

originou

14.2. A CONTRATADA fica obrigada a, durante a vigéncia deste contrato, atender a todos os pedidos
de fornecimento, ndo se admitindo a procrastinacdo do fornecimento, a que titulo for salvo casos

fortuitos ou de for¢a maior que independam da sua vontade.

14.3. As quantidades indicadas no Anexo | deste contrato sdo estimadas e servem como mera

referéncia, podendo o CONTRATANTE aumenta-las ou diminui-las de acordo com suas necessidades.

14.4. A recusa da CONTRATADA em retirar a Ordem de Compra no prazo estabelecido na clausula
sétima caracterizara inexecucdo total e acarretara a aplicacdo das penalidades previstas no subitem

11.1. 11, “b” deste contrato.
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14.5. Os fornecimentos decorrentes deste contrato serdo para todos os fins de direito, tratados como

contratacdes autdnomas e independentes.

14.6. Este contrato rege-se pelos preceitos de direito publico, em especial as disposicoes da Lei
14.133/2021, aplicando-se |he, ainda, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as

disposi¢Bes de direito privado.

14.7. A publicacdo da sintese deste contrato na Imprensa Oficial sera providenciada pelo
CONTRATANTE.

14.8. E vedada a subcontratag&o total ou parcial do objeto deste contratado.

14.9. A tolerdncia do CONTRATANTE com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da
CONTRATADA néo importara de forma alguma em alteragéo contratual ou novacao.
DECIMA QUINTA - DO FORO

E competente para dirimir quaisquer dividas ou pendéncias oriundas do presente instrumento o foro da

Comarca de Entre Rios de Minas, MG.

E por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam este instrumento em duas vias de igual teor

e forma, na presenca das testemunhas abaixo identificadas e assinadas.

Prefeitura Municipal de Jeceaba
Contratante

Contratado

Testemunhas:
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ANEXO IV — PLANILHA ORCAMENTARIA DE PRECO

Item Descricdo dos Servicos Unid. Quant. | Valor Unit. | Valor Total

Contratacdo de empresa especializada em
“‘cessdo de direito de uso de software”
(sistemas) por tempo determinado, para

1 implementacdo de uma solucdo completa em Més 12 R$ R$
gestdo administrativa, fiscal, bem como, 11.966,67 143.600,04
implantagdo, treinamento e manutengdo
preventiva e corretiva para atender os
diversos setores do municipio de Jeceaba.

VALOR TOTAL.......cccvvvveeee. R$ 143.600,04 (cento e quarenta e trés mil, seiscentos reais e quatro

centavos)
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